


)

¥ INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN BACAU MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

¥ <
) LICEUL TEHNOLOGIC ,ANGHEL SALIGNY” BACAU

[

NR. 2134 din data de 06.10.2020
APROBAT,

DIRECTOR
Crisalinda-Nona Irimia

REGULAMENT DE ORGANIZARE SI
FUNCTIONARE A LICEULUI TEHNOLOGIC
+ANGHEL SALIGNY”, BACAU

Revizuit in Consiliul Profesoral din 06.10.2020
Aprobat in Consiliul de administratie din 06.10.2020

Str. V. Alecsandri, nr.18 600008, Baciu
Tel:  +40 (0)234 515254

Fax: +40 (0)234 581381

Email: ctanghelsaligny@yahoo.com



? F e
§ INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN BACAU MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

E LICEUL TEHNOLOGIC ,ANGHEL SALIGNY” BACAU
Ll

T

MT

Cuprins
LDISPOZLTIL GEINBERALE ..o cnssesionns oo oo e s vos sy s s s s i vsd 4
2.0RGANIZAREA ACTIVITATII DIDACTICE .......oovviieecieeessesie s eseses s eeseseeeeesesessennans S
2.1.Spatiile de TNVALAMANL........cccoiiiiiiiiiiteetieeie et ee s eae s e saesssess e e e ssseneeseeneennaesens 5
2 20rpaniZzared Programiilifl SE6IAE. ...ouimnieias i TR D
2.3.Programul orar §i activitd{i programate .............cccceceeirienieienernrieiseseeseeeeeseeeseeseeessensesesne e O
2.4 Formatiunile de StUAIU .......c.couiiiirieiiiicieecie ettt es et saeere st et eeeen 7
3. CONDUCERBA LICEULUL ..cscccvisnsssisnmnssosissivessnsesasii i st 8
B OB I PO O B i i o TSk o Aams A as s smamens s A O BTS2 AR KA AR 14
4. CONSIIUL CIASEI ...ttt ettt eb e s e b s eas b sas s s e ra e b e sessasebessnseneenans 16
3. RESPONSAB]LITATILE PERSONALULUI DIDACTIC 1IN UNITATEA DE
INVATAMANT ... . IRRSURREN |.
5.1 Coordonatorul pemru pronecte si programe educatwe scolare $| extrascolare cervesiverail
5. 2. PEOTEOTUL AIPTEIIIE vovsaiuumimvenmnii ismim s v o s e A e e R S i 18
6. STRUCTURA, ORGANIZAREA SI RESPONSABILITATILE PERSONALULUI DIDACTIC
ALUXILIAR BINEDIDACTIC. . oommsmamnmmmmmmsimsssmisisiesana ey 23
6 L OCHpartimCHtT] SESTEATIAT v it i i S i i s s s s msmrar s oA R R AR R 23
6.2.Serviciul financiar... OO DRI PIOIN . . |
6.3.Compartimentul admlmstratw R R R s 28
7.1 Dobandlrea $l exercntarea cal:tatn de elev ............................................................................. 27
7.2. Evaluarea rezultatelor invatarii. incheierea situatiei scolare................cccoeveeeecvsceisisinn. 28
T8 e N e NSO 35
7.4.0bligatii ale €leVIlOr ........ccociiiiiiiiieit ettt s 35
e i T L
T 1 1 1 W e T U
7.7.Anularea sancnunn ................................................................................................................ 37
7.8.Sanctiuni privind nefrecventarea orelor de Curs .............ooceveviciieeiieieeeceeeeesees e e 38
7.9.Pagube patrimMOMUAle........ccccoiesisuseisesssnsossrsnssencsssssaneserssrenssrsssssssessssmossssssssassassnsnsssssssonsssssnenes 38
8. EXAMENELE ORGANIZATE LA NIVELUL UNITATII DE INVATAMANT...................... 38
O TRANSFERUE BLRNVILOR: (s s sy v G v i i iiavis s s asiessamsamnsnn s 40
10.EVALUAREA UNITATII DE INVATAMANT ...cooooivvoeeeteeeee oo 41
11.PARTENERII EDUCATIONALI ... R R
11.1.Drepturile parintilor sau reprezcntantllor legall eerere e nesteeteesaeebesneesaessseesnesereessness s 2
11.2.Indatoririle parintilor sau reprezentantilor Iegall ................................................................. 42
1.3 Adunares penerabl a PRIIHIIOT s s TR e 44
11.4.Comitetul de parinti ... 5 RO, -
11.5.Consiliul reprezenlatlv al panntllor SRR . .
11.6.Contractul educational ... 46
11.7.Consiliul elev1lor4?
o UMM oot i ot B B SRR S Y AN 47
12.CADRELE DIDACTICE nnmunununimaiimmmsmiimmamis s s s anisiissn i 48

Str. V.Alecsandri, nr.18 600008, Baciu
Tel: +40 (0)234 515254

Fax: +40 (0)234 581381

Email: ctanghelsaligny@yahoo.com



i Y
é INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN BACAU MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
E LICEUL TEHNOLOGIC ,,ANGHEL SALIGNY” BACAU

12.1.Personalul unititii de mvétﬁmént48
12.2.Personalul didactic... PSPPSRI . .
12.3.Personalul nedldacuc SRR S D 0
12.4 Evaluarea personalului dm umtatea de mvétﬁmant e ceererrereeneerennensenserennens 90
12.5 Réaspunderea disciplinard a personalulm din unitatea de mvatémanl sk
13. SIGURANTA IN SCOALA ... 53
131 ACCESUL TN UNTEALE .....ouevviriiiieiiesc ettt en et sa et b e aene 53
13.2.Proceduri de interventie in situatii de Urgenta ...........cccccvveeeriierrieeciecsrieesreesrresseessssesereees 93
13:3 Sepviculpesenald s miannninasd inn i e R 54
14. DESFASURAREA ACTIVITATILOR DIDACTICE PRIN INTERMEDIUL TEHNOLOGIEI
STAL INTERNBTULUL: cicisnimnsmnsnsiimmmsmsmissr s e s s aimmisrrvirare 55
15.PROTECTIA DATELOR CU CARACTER PERSONAL .......coooviecieeccieeeeciee e 011
15.1 Prelucrarea datelor SPECIale ........ocevvieiiiiiieiciiiciice et e smeeeeeeenn. O
165, PISPOZITH FINALE ..o s s s s 0D

Str. V.Alecsandri, nr.18 600008, Bacau
Tel:  +40 (0)234 515254

Fax: +40 (0)234 581381

Email: ctanghelsaligny@yahoo.com



2>
AR
Vi %' INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN BACAU

i, i . MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
- E LICEUL TEHNOLOGIC ,ANGHEL SALIGNY” BACAU

R

\Jeeul TW‘,

[Tl

REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
1.DISPOZITII GENERALE

Art. 1. (1) Prezentul regulament de organizare $i functionare, numit in continuare ROF
LTAS, precizeaza si detaliaza sistemul de organizare si functionare a personalului unititii de
invatdmant, a activitafilor didactice, didactice auxiliare si nedidactice din cadrul Liceului
Tehnologic ,,Anghel Saligny” Bacéau.

(2) Prevederile cuprinse in Regulamentul intern de organizare si functionare se bazeaza pe Legea
Educatiei Nationale (Legea nr.1/ 5.01.2011, cu modificérile si completirile ulterioare), pe Codul
muncii (Legea 53/2003, cu modificérile si completirile ulterioare, cu respectarea art. 242), pe
Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar cuprins in
Ordinul nr. 5447/ 31.08.2020, reglementari previazute in Ordinul nr. 4249/13.05.2020, Ordinul nr.
5487/1494/2020, Ordinul nr. 4831/2018, Ordinul nr. 4742/ 10.08.2016, pe alte reglementiri
aprobate de Ministerul Educatiei Nationale, Inspectoratul Scolar al Judetului Bacdu sau de alte
autoritati centrale si locale carora sistemul de invatamant li se subordoneaza direct sau indirect.

(3) Toate prevederile referitoare la functionarea unitatilor de invafamant preuniversitar cuprinse in
actele administrative sau legislative aprobate de autoritétile publice se aplica farad nicio modificare
si in ROF al Liceului Tehnologic ,,Anghel Saligny” Bacau.

Art. 2. (1) Proiectul ROF al LTAS se elaboreazé de cétre un colectiv de lucru, coordonat de un
cadru didactic. Din colectivul de lucru, numit prin hotérarea consiliului de administratie, fac parte
si reprezentanti ai organizatiilor sindicale, ai parintilor si ai elevilor desemnati de cétre consiliul
reprezentativ al parintilor, respectiv de consiliul scolar al elevilor.

(2) Proiectul ROF al LTAS, precum si modificérile ulterioare ale acestuia se supun spre dezbatere
in consiliul reprezentativ al parintilor, in consiliul scolar al elevilor si in consiliul profesoral, la
care participd cu drept de vot si personalul didactic auxiliar §i nedidactic, urmand apoi sa fie
aprobat, prin hotarare, de citre consiliul de administratie.

(3) Dupa aprobare, ROF al LTAS se inregistreazd la secretariatul unitafii. Pentru aducerea la
cunostinta personalului unitatii de invitimént, a parintilor si a elevilor, ROF LTAS se afiseaza la
avizier, respectiv pe site-ul unitafii de invatamant, www.ctas.ro.

(4) ROF LTAS poate fi revizuit anual sau ori de cdte ori este nevoie.

(5) Respectarea prevederilor ROF LTAS este obligatorie. Nerespectarea regulamentului de
organizare si functionare a unititii de invatdmant constituie abatere i se sanctioneazd conform
prevederilor legale.

(10) Regulamentul intern al unititii de invatamant contine dispozitiile obligatorii prevazute la art.
242 din Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicata, cu modificarile §i completarile ulterioare,
si in contractele colective de muncéd aplicabile si se aprobd prin hotdrdre a consiliului de
administratie, dupa consultarea reprezentantilor organizatiilor sindicale care au membri in unitatea
de invatamant, afiliate la federatiile sindicale reprezentative la nivel de sector de activitate
invatamant preuniversitar.

(6) Respectarea prevederilor Regulamentului cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatimant preuniversitar de cétre personalul didactic, didactic auxiliar, nedidactic §i elevi, este
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Art. 21. (1) Liceul Tehnologic « Anghel Saligny », Bacdu este organizat si functioneaza pe baza
principiilor stabilite in conformitate cu Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si
completirile ulterioare.

(2) Liceul Tehnologic « Anghel Saligny », Bacédu este condus de consiliul de administratie, de
director si de un director adjunct.

(3) Pentru indeplinirea atributiilor ce i revin, conducerea Liceului Tehnologic “Anghel Saligny”
Bacdu se consultd, dupd caz, cu toate organismele interesate: consiliul profesoral, personalul
didactic auxiliar, personalul nedidactic, reprezentantii organizatiilor sindicale afiliate federatiilor
sindicale reprezentative la nivel de sector de activitate inva{imant preuniversitar, care au membri
in unitate, consiliul reprezentativ al périntilor, consiliul scolar al elevilor, autoritatile administratiei
publice locale, precum si cu reprezentantii operatorilor economici implicati in sustinerea
invafamantului profesional si tehnic, inclusiv dual si/sau in desfasurarea instruirii practice a
elevilor.

3.1.Consiliul de administratie

Art. 22. (1) Consiliul de administratie este organ de conducere al Liceului Tehnologic ,,Anghel
Saligny”, Bacau.

(2) Consiliul de administratie se organizeaza si functioneaza conform Metodologiei-cadru de
organizare si functionare a consiliului de administratie din unitatile de invatdmant, aprobat prin
ordin al ministrului educatiei nationale.

(3) Directorul unitatii de invatamant este presedintele consiliului de administratie.

(4) Cadrele didactice care au copii in unitatea de inva{daméant nu pot fi desemnate ca membri
reprezentanti ai parintilor in consiliul de administratie al LTAS, cu exceptia situatiei in care
consiliul reprezentativ al parintilor nu pot desemna alfi reprezentanti.

(5) La sedintele consiliului de administrafie in care se dezbat aspecte privind elevii, presedintele
consiliului de administratie are obligatia de a convoca reprezentantul consiliului scolar al elevilor,
care are statut de observator.

(6) Reprezentantul elevilor din liceu si din invatamantul postliceal participi la toate sedintele
consiliului de administratie al LTAS, avand statut permanent, cu drept de vot, conform procedurii
de alegere a elevului reprezentant in consiliul de administratie al unitifilor de invatamant
preuniversitar, aprobata prin ordin al ministrului educatiei si cercetirii.

(7) La sedintele consiliului de administratie participa de drept, reprezentantii organizatiilor
sindicale reprezentative la nivel de sector de activitate invatamant preuniversitar din unitate, cu
statut de observatori.

Art. 23. (1)Sedintele ordinare ale consiliului de administratie se desfisoara lunar, planificarea
sedintelor ordinare ale consiliului de administratie si stabilirea tematicii acestora se face de citre
director, la inceputul semestrului. Hotérarile se aproba prin vot deschis, cu majoritate simpla.

(2) In situatii obiective, cum ar fi calamititi, intemperii, epidemii, pandemii, alte situatii
exceptionale, sedintele consiliului de administratiec se pot desfisura on-line, prin mijloace
electronice de comunicare, in sistem de videoconferinta.

3.2.Directorul

Art. 24.(1) Directorul exercita conducerea executiva a unitifii de invifimant, in conformitate cu
legislatia in vigoare.

(2) Functia de director in unitaile de invitimant de stat se ocupd, conform legii, prin concurs
public, susinut de cétre cadre didactice titulare, membre ale corpului national de experti in
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management educational. Concursul pentru ocuparea functiei de director se organizeaza conform
metodologiei aprobate prin ordin al ministrului educatiei si cercetarii.

(3) Pe perioada exercitdrii mandatului, directorul nu poate detfine, conform legii, functia de
presedinte sau vicepresedinte in cadrul unui partid politic, la nivel local, judetean sau nafional.

(4) Directorul unitafii de invitdmant de stat poate fi eliberat din functie la propunerea motivata a
consiliului de administratie al inspectoratului scolar, la propunerea a 2/3 dintre membrii
consiliului de administratie al unititii de invajamant sau la propunerea consiliului profesoral, cu
votul a 2/3 dintre membri. In aceasti ultima situatie este obligatorie realizarea unui audit de catre
inspectoratul gcolar. Rezultatele auditului se analizeazid in consiliul de administratie al
inspectoratului scolar. In functie de hotérarea consiliului de administratie al inspectoratului scolar,
inspectorul scolar general emite decizia de eliberare din functie a directorului unitafii de
invatamant. Hotararea revocdrii directorului unitatii de invatamant preuniversitar cu personalitate
juridica care scolarizeaza exclusiv in invatamant profesional i tehnic cu o pondere majoritard a
invatamantului dual se ia prin vot secret de citre 2/3 din membrii consiliului de administratie.

Art. 25. (1) In exercitarea functiei de conducere executiva, directorul are urmitoarele atributii:

a) este reprezentantul legal al unitétii de invatdmant si realizeaza conducerea executiva a acesteia;
b) organizeaza intreaga activitate educationald;

c) raspunde de aplicarea legislatiei in vigoare, la nivelul unitétii de inva{amant;

d) asigura corelarea obiectivelor specifice unitifii de invatamant cu cele stabilite la nivel national
si local;

e) coordoneazd procesul de obfinere a autorizatiilor si avizelor legale necesare functiondrii unitatii
de invatamant;

f) asigura aplicarea si respectarea normelor de sandtate si de securitate in munca;

g) incheie parteneriate cu operatorii economici pentru asigurarea instruirii practice a elevilor;

h) prezintd anual raportul asupra calititii educatiei din unitatea de invatimant; raportul este
prezentat in fata consiliului de administratie, a consiliului profesoral, in fata comitetului
reprezentativ al parintilor; raportul este adus la cunostinta autoritatilor administratiei publice
locale si a inspectoratului scolar judetean si postat pe site-ul unitétii de invitimaént, in termen de
maximum 30 de zile de la data inceperii anului scolar.

(2) In exercitarea functiei de ordonator de credite, directorul are urmitoarele atributii:

a) propune consiliului de administratie, spre aprobare, proiectul de buget si raportul de executie
bugetara;

b) raspunde de incadrarea in bugetul aprobat al unitatii de invatamant;

c¢) face demersuri pentru atragerea de resurse extrabugetare, cu respectarea prevederilor legale;

d) raspunde de gestionarea bazei materiale a unitétii de invagamant.

(3) In exercitarea functiei de angajator, directorul are urmitoarele atributii:

a) angajeaza personalul din unitate prin incheierea contractului individual de munca;

b) intocmeste, conform legii, figele posturilor pentru personalul din subordine;

¢) raspunde de evaluarea periodicd, formarea, motivarea personalului din unitate;

d) propune consiliului de administratie vacantarea posturilor, organizarea concursurilor pe post si
angajarea personalului;

e)aplici prevederile Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic din
inva{amantul preuniversitar, precum si prevederile altor acte normative, elaborate de minister.

Art. 26. Alte atributii ale directorului:
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a) propune inspectoratului scolar, spre aprobare, proiectul planului de scolarizare, avizat de
consiliul de administratie;

b) coordoneaza activitatea de elaborare a ofertei educationale a unititii de invatimant si o propune
spre aprobare consiliului de administratie; prin exceptie, in unitatile de invitimant preuniversitar
care gcolarizeaza elevi exclusiv in invatamant profesional i tehnic cu o pondere majoritard a
invatamantului dual, directorul aproba curriculumul in dezvoltare locali cu obligativitatea
consultérii, in prealabil, a reprezentantilor operatorilor economici implicati in instruirea practica si
pregdtirea de specialitate a elevilor in calificarea respectivi;

c) coordoneazi activitatea de colectare a datelor statistice pentru sistemul national de indicatori
pentru educatie, pe care le transmite inspectoratului colar si rispunde de introducerea datelor in
Sistemul informatic integrat al invataimantului din Romania (SIIIR);

d) propune consiliului de administratie, spre aprobare, regulamentul intern i regulamentul de
organizare si funcfionare a unitatii de invatamant;

e) stabileste componenta nominald a formatiunilor de studiu, in baza hotéréarii consiliului de
administratie;

f) elaboreaza proiectul de incadrare cu personal didactic de predare, precum si statul de personal
didactic auxiliar §i nedidactic si le supune, spre aprobare, consiliului de administratie;

g) numeste, dupd consultarea consiliului profesoral, in baza hotérarii consiliului de administratie,
profesorii diriginti la clase, precum si coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare
si extrascolare;

h) emite, in baza hotarérii consiliului de administratie, decizia de numire a cadrului didactic,
membru al consiliului clasei, care preia atributiile profesorului diriginte, in conditiile in care acesta
este indisponibil pentru o perioadi de timp, din motive obiective;

1) numeste, in baza hotararii consiliului de administratie, coordonatorii structurilor arondate, din
randul cadrelor didactice - de reguld, titulare - care fisi desfisoard activitatea in structurile
respective;

J) emite, in baza hotararii consiliului de administratie, decizia de constituire a comisiilor din cadrul
unitatii de invatamant;

k) coordoneaza comisia de intocmire a orarului cursurilor unitatii de inva{imant si il propune spre
aprobare consiliului de administratie;

1) propune consiliului de administratie, spre aprobare, calendarul activitagilor educative al unitatii
de invatamant;

m) emite, in baza hotarérii consiliului de administratie, decizia de aprobare a regulamentelor de
functionare ale cercurilor, asociatiilor stiintifice, tehnice, sportive si cultural-artistice ale elevilor
din unitatea de invatimant;

n) elaboreaza instrumente interne de lucru, utilizate in activitatea de indrumare, control si evaluare
a tuturor activitatilor, care se desfdsoard in unitatea de invitimant si le supune spre aprobare
consiliului de administratie;

0) asigurd, prin responsabilul Comisiei pentru curriculum, aplicarea planului de invatimant, a
programelor gcolare §i a metodologiei privind evaluarea rezultatelor scolare;

p) controleaza, cu sprijinul responsabilului Comisiei pentru curriculum, calitatea procesului
instructiv-educativ, prin asistente la ore si prin participiri la diverse activititi educative
extracurriculare i extrascolare;

q) monitorizeaza activitatea de formare continua a personalului din unitate;
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r) monitorizeaza activitatea cadrelor didactice debutante §i sprijini integrarea acestora in
colectivul unitatii de invatimant;

s) consemneazd zilnic in condica de prezentd absentele si intarzierile personalului didactic sia
salariatilor de la programul de lucru;

t) 1si asuma, aléturi de consiliul de administratie, rezultatele unitatii de invatamant;

u) numeste si controleaza personalul care rispunde de stampila unitatii de invatamant;

v) raspunde de arhivarea documentelor unititii de invitamant;

w) raspunde de intocmirea, eliberarea, reconstituirea, anularea, completarea si gestionarea actelor
de studii, precum si de intocmirea, eliberarea, reconstituirea, anularea, completarea, modificarea,
rectificarea si gestionarea documentelor de evidenta scolari;

X) aprobd procedura de acces in unitatea de invatimant a persoanelor din afara acesteia, inclusiv a
reprezentantilor mass-mediei, in conditiile stabilite prin regulamentul de organizare si functionare
al unitdtii de invatimant. Reprezentantii institutiilor cu drept de indrumare §i control asupra
unitafilor de invafamant, precum si persoanele care participi la procesul de monitorizare si
evaluare a calitatii sistemului de invifimant au acces neingridit in unitatea de invatamant; y)
asigurd implementarea hotararilor consiliului de administratie.

z) propune spre aprobare consiliului de administratie suspendarea cursurilor la nivelul unor
formatiuni de studiu-grupe/ clase sau la nivelul unitatii de invatdmant, in situatii obiective, cum ar
fi epidemii, intemperii, calamitati, alte situatii exceptionale;

aa) coordoneaza activitatile realizate prin intermediul tehnologiei si al internetului la nivelul
unitatii de invitamant si stabileste in acord cu profesorii diriginti si cadrele didactice, modalitatea
de valorificare a acestora.

Art. 27. (1) Directorul indeplineste alte atributii stabilite de citre consiliul de administratie,
potrivit legii, si orice alte atributii rezultind din prevederile legale in vigoare si contractele
colective de munca aplicabile.

(2) Pentru realizarea atributiilor sale, directorul se consulti cu reprezentantii organizatiilor
sindicale reprezentative la nivel de sector de activitate inva{dmant preuniversitar care au membri
in unitatea de invafamant si/sau, dupi caz, cu reprezentantii salariatilor din unitatea de invatamant,
in conformitate cu prevederile legale.

(3) Directorul are obligatia de a delega atributiile citre directorul adjunct sau citre un alt cadru
didactic, membru al consiliului de administratie, in situatia imposibilitafii exercitirii acestora.
Neindeplinirea acestei obligatii constituie abatere disciplinari $i se sanctioneaza conform legii. in
situatii exceptionale (accident, boald si altele asemenea) in care directorul nu poate delega
atributiile, directorul adjunct sau un alt cadru didactic, membru al consiliului de administratie,
desemnat anterior pentru astfel de situatii de citre acesta, preia atributiile directorului.

Art. 28. (1) in exercitarea atributiilor si a responsabilitatilor stabilite in conformitate cu Art. 22 al
ROFUIP , in exercitarea atributiilor si a responsabilititilor stabilite in conformitate cu prevederile
art. 21-ROFUIP, directorul emite decizii si note de serviciu.

(2) Drepturile si obligatiile directorului unititii de invifamant sunt cele prevazute de legislatia in
vigoare, de prezentul regulament, regulamentul de organizare si functionare a LTAS, de
regulamentul intern si de contractele colective de munci aplicabile.

(3) Perioada concediului anual de odihna al directorului se aprobd de catre inspectorul scolar
general.

3.3.Directorul adjunct

Art. 29. (1) In activitatea sa, directorul poate fi ajutat de unul, doi sau trei directori adjuncti.
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(2) Numirul directorilor adjuncti se stabileste in conformitate cu normele metodologice elaborate
de minister si cu prevederile ROFUIP in vigoare.

(3) Functia de director adjunct al unitdtii de invatamant de stat se ocupd, conform legii, prin
concurs public, sustinut de catre cadre didactice titulare, membre ale corpului national de experti
in management educational. Concursul pentru ocuparea functiei de director adjunct se organizeaza
conform metodologiei aprobate prin ordin al ministrului educatiei i cercetirii.

(4) Directorul adjunct al unititii de invi{amant de stat poate fi eliberat din functie la propunerea
motivata a consiliului de administratie al inspectoratului scolar, la propunerea a 2/3 dintre membrii
consiliului de administratie al unititii de invafimant sau la propunerea consiliului profesoral, cu
votul a 2/3 dintre membri. In aceasti ultima situatie este obligatorie realizarea unui audit de catre
inspectoratul scolar. Rezultatele auditului se analizeaza de citre consiliul de administratie al
inspectoratului scolar si, in baza hotérarii acestuia, inspectorul scolar general emite decizia de
eliberare din functie a directorului adjunct al unitatii de invafamant.

(5) Directorul adjunct isi desfigoara activitatea in baza unui contract de management educational,
anexa la metodologia previzuti in ROFUIP in vigoare si indeplineste atributiile stabilite prin fisa
postului, anexi la contractul de management educational, precum si atributiile delegate de director
pe perioade determinate.

(6) Directorul adjunct exerciti, prin delegare, toate atributiile directorului, in lipsa acestuia.

(7) Perioada concediului anual de odihna al directorului adjunct se aproba de ciitre directorul
unitétii de invaiimant.

(8) Rechemarea din concediu a directorului adjunct se poate realiza de citre directorul unitatii de
invatamant sau de catre inspectorul scolar general.

(9) In perioada exercitarii mandatului, directorul adjunct al unitatii de invatamént nu poate detine,
conform legii, functia de presedinte si vicepresedinte in cadrul unui partid politic la nivel local,
judetean sau nafional.

Art. 29.

(1) Pentru optimizarea managementului unitatii de invataméant, conducerea LTAS elaboreaza
documente manageriale: a) documente de diagnozi; b) documente de prognozi; c) documente de
evidenta.

(2) Documentele de diagnozi ale unitatii de invitamant sunt: a) rapoartele anuale ale comisiilor gi
compartimentelor din unitatea de invitimant; b) raportul anual de evaluare interna a calitatii.

(3) Conducerea unitatii de invatimant poate elabora si alte documente de diagnoza privind
domenii specifice de interes, care si contribuie la dezvoltarea institutionald si la atingerea
obiectivelor educationale.

(4) Rapoartele anuale de activitate se intocmesc de catre director si directorul adjunct/directorii
adjuncti, dupa caz.

(5) Rapoartele anuale de activitate se valideaza de citre consiliul de administratie, la propunerea
directorului la inceputului anului scolar urmator. Rapoartele anuale de activitate sunt facute
publice pe site-ul unitatii de invafamant.

Art. 30. Raportul anual de evaluare interna (RAEI) se intocmeste de catre comisia pentru
evaluarea si asigurarea calitdtii, se valideaza de cétre consiliul de administratie, la propunerea
coordonatorului comisiei si se prezinta, spre analiza, consiliului profesoral.

Art. 31.(1) Documentele de prognozi ale unititii de invatamant realizate pe baza documentelor de
diagnoza ale perioadei anterioare sunt:
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a) planul de dezvoltare institutionala, respectiv planul de actiune al scolii pentru invagimantul
profesional si tehnic (PAS);

b) planul managerial (pe an scolar);

c¢) programul de dezvoltare a sistemului de control managerial.

(2) Directorul poate elabora si alte documente de prognoza, in scopul optimizarii managementului
unititii de invatamant.

(3) Documentele de prognoza se transmit, in format electronic, comitetului reprezentativ al
parintilor, fiind documente care contin informatii de interes public.

Art. 32. (1) Planul managerial se dezbate si se avizeaza de citre consiliul profesoral si se aproba
de cétre consiliul de administratie.

(2) Directorul adjunct intocmeste propriul plan managerial conform figei postului, in concordanta
cu planul managerial al directorului si cu planul de dezvoltare institutionala.

(3) Directorul ia masurile necesare, in conformitate cu legislatia in vigoare, pentru elaborarea
si/sau dezvoltarea sistemului de control intern managerial, inclusiv a procedurilor formalizate pe
activitati.

Art. 33.Documentele manageriale de evidenta sunt:

a) statul de functii;

b) organigrama unitétii de invagamant;

¢) schema orara a unitdtii de invdfdamant / programul zilnic al unitdtii de invatamant
anteprescolar/prescolar;

d) planul de scolarizare;

3.4.Consiliul profesoral

Art. 34. (1) Consiliul profesoral este format din totalitatea cadrelor didactice de conducere, de
predare si de instruire practica dintr-o unitate de invagamaént. Presedintele consiliului profesoral
este directorul.

(2) Consiliul profesoral se intruneste lunar sau de céte ori este nevoie, la propunerea directorului
sau la solicitarea a minimum 1/3 din numarul personalului didactic de predare si instruire practica.
(3) Personalul didactic de conducere, de predare si instruire practicd are dreptul sa participe la
toate sedintele consiliilor profesorale din unitatile de invdatamant unde isi desfasoara activitatea si
are obligatia de a participa la sedinfele consiliului profesoral din unitatea de invdtdmant unde
declara, in scris, la inceputul fiecdrui an gcolar, cd are norma de bazi. Absenta nemotivata de la
sedintele consiliului profesoral din unitatea de invatdmant unde are norma de baza se considera
abatere disciplinara.

(4) Cvorumul necesar pentru intrunirea in sedina a Consiliului profesoral este de 2/3 din numarul
total al membrilor, cadre didactice de conducere, de predare si instruire practica, cu norma de baza
in unitatea de invatimant.

(5) Hotararile se adopta prin vot deschis sau secret, cu cel putin jumatate plus unu din numaérul
total al membrilor consiliului profesoral cu norma de bazi in unitate, si sunt obligatorii pentru
personalul unitatii de invdtamant, precum si pentru copii, elevi, parinfireprezentanti legali.
Modalitatea de vot se stabileste la inceputul sedintei.

(6) Directorul unitatii de invatamant numeste, prin decizie, secretarul consiliului profesoral, ales
de consiliul profesoral. Secretarul are atributia de a redacta lizibil si inteligibil procesele-verbale
ale sedintelor consiliului profesoral.
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(7) La gedintele consiliului profesoral, directorul poate invita, in functie de tematica dezbatuta,
personalul didactic auxiliar si/sau personalul nedidactic din unitatea de invajimant, reprezentanti
desemnati ai pdrinfilor, ai consiliului elevilor, ai autorititiloradministratiei publice locale si ai
operatorilor economici si ai altor parteneri educationali. La sedintele consiliului profesoral pot
participa si reprezentantii organizatiilor sindicale reprezentative la nivel de sector de activitate
invatdmant preuniversitar care au membri in unitate.

(8) La sférsitul fiecarei sedinte a consiliului profesoral, tofi participantii au obligatia si semneze
procesul-verbal de sedinta.

(9) Procesele-verbale se scriu in registrul de procese-verbale al consiliului profesoral. Registrul de
procese-verbale se numeroteazi pe fiecare pagin si se inregistreazi. Pe ultima pagini, directorul
unitafii de invatimant semneaza pentru certificarea numirului paginilor registrului si aplica
stampila unitatii de inva{amant.

(10) Registrul de procese-verbale al consiliului profesoral este insotit de un dosar care contine
anexele proceselor-verbale (rapoarte, programe, informiri, tabele, liste, solicitari, memorii,
sesizdri etc.), numerotate si indosariate pentru fiecare sedintd. Registrul si dosarul se pastreazi
intr-un figet securizat, ale cirui chei se gasesc la secretarul si la directorul unitatii de invatamant.
(1D In situatii obiective, cum ar fi calamitati, intemperii, epidemii, pandemii, alte situatii
exceptionale, sedintele consiliului profesoral se pot desfasura on-line, prin mijloace electronice de
comunicare, in sistem de videoconferinta.

a) Art. 35. Atributiile Consiliului profesoral sunt:

b) analizeazi, dezbate si valideaza raportul general privind starea si calitatea invagaimantului din
unitatea de invatamant, care se face public;

c) alege, prin vot secret, reprezentantii personalului didactic in consiliul de administratie;

d) dezbate, avizeaza si propune consiliului de administratie, spre aprobare, planul de dezvoltare
institutionala al unitatii de invitimant;

¢) dezbate i aproba rapoartele de activitate anuale, precum si eventuale completiri sau modificari
ale acestora;

f) aprobad raportul privind situatia scolard semestriald §i anuali prezentat de fiecare
invatator/institutor/profesor pentru invatamant primar/profesor-diriginte, precum si situatia scolara
dupa incheierea sesiunilor de amaniri, diferente i corigente;

g) hotéraste asupra tipului de sanctiune disciplinard aplicata elevilor care savérsesc abateri,
potrivit prevederilor prezentului regulament si ale regulamentului de organizare si functionare a
unitdtii de invatamant si ale Statutului elevului;

h) propune acordarea recompenselor pentru elevi §i pentru personalul didactic din unitatea de
invdtamant, conform reglementirilor in vigoare;

i) valideaza notele la purtare mai mici de 7, precum si calificativele la purtare mai mici de "bine",
pentru elevii din invagimantul primar;

J) avizeazi oferta de curriculum la decizia scolii pentru anul scolar urmitor si o propune spre
aprobare consiliului de administratie; prin exceptie, in unitafile de inva{imant preuniversitar cu
personalitate juridica care scolarizeazi elevi in invifamant profesional si tehnic cu o pondere
majontara a invatimantului dual consiliul profesoral avizeazi curriculumul in dezvoltare locald
(CDL) si il propune spre aprobare directorului;

k) avizeazi proiectul planului de scolarizare;

1) valideazi fisele de autoevaluare ale personalului didactic al unitatii de invatimant, in baza
carora se stabileste calificativul anual;
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m)propune consiliului de administratie programele de formare continus si dezvoltare profesionala
ale cadrelor didactice;

n) dezbate si avizeazi regulamentul de organizare si functionare a unititii de invatamant;

0) dezbate, la solicitarea ministerului, a inspectoratului scolar sau din proprie initiativa, proiecte
de acte normative si/sau administrative Cu caracter normativ, care reglementeazi activitatea la
nivelul sistemului national de invatamant, formuleaza propuneri de modificare sau de completare a
acestora;

p) dezbate probleme legate de confinutul sau organizarea actului educational din unitatea de
invifamant si propune consiliului de administratie masuri de optimizare a acestuia:

q) alege, prin vot secret, cadrele didactice membre ale Comisiei pentru evaluarea si asigurarea
calitatii, in conditiile legii;

r) indeplineste, in limitele legii, alte atributii stabilite de consiliul de administratie, precum si
orice alte atributii potrivit legislatiei in vigoare si contractelor colective de munca aplicabile:

s) propune eliberarea din functie a directorului unitatii de invitimant, conform legii

Art. 36. Documentele consiliului profesoral sunt:

a) tematica si graficul sedintelor consiliului profesoral;

b) convocatoare ale consiliului profesoral;

¢) registrul de procese-verbale al consiljului profesoral, insotit de dosarul cu anexele proceselor-
verbale.

4. Consiliul clasei

Art. 37. (1) Consiliul clasei functioneaza in invatimantul primar, gimnazial, liceal, profesional si
postliceal si este constituit din totalitatea personalului didactic care preda la clasa respectivi, din
cel putin un piarinte delegat al comitetului de parinfi al clasei, cu exceptia claselor din
invdtamantul postliceal si, pentru toate clasele, cu exceptia celor din invafamantul primar, si a
reprezentantului elevilor clasei respective, desemnat prin vot secret de citre elevii clasei.

(2) Presedintele consiliului clasei este invatatorul/institutorul/profesorul pentru invatamantul
primar, respectiv profesorul diriginte, in cazul invagdméntului gimnazial, liceal, profesional si
postliceal.

(3) Consiliul clasei se intruneste cel putin o datd pe semestru sau ori de cite ori este necesar, la
solicitarea Tnvététorului/institulorului!profesorului pentru invdfdmantul primar, respectiv a
profesorului diriginte, a reprezentantilor parintilor si ai elevilor.

(4) In situatii obiective, cum ar fi calamitati, intemperii, epidemii, pandemii, alte situatii
exceptionale, sedintele consiliului clasej se pot desfasura on-line, prin mijloace electronice de
comunicare in sistem de videoconferint.

Art. 38. Atributiile Consiliului clasei sunt:

a) analizeaza semestrial progresul scolar si comportamentul fiecirui elev;

b) stabileste masuri de sprijin att pentru elevii cu probleme de invitare sau de comportament, cit
si pentru elevii cu rezultate deosebite;

c) stabileste notele/calificativele la purtare pentru fiecare elev al clasei, in functie de frecventa si
comportamentul acestora in activitatea scolara si extragcolard; propune consiliuluj profesoral
validarea notelor mai mici de 7,00, sau a calificativelor mai mici de "bine", pentru invitimantul
primar;

d) propune recompense pentru elevii cu rezultate deosebite;
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¢) participd la intdlniri cu périnii si elevii ori de cate ori este nevoie, la solicitarea
invatatorului/institutorului/profesorului pentru invatamantul primar/profesorului diriginte sau a cel
putin 1/3 dintre parintii elevilor clasei;

f) analizeazi abaterile disciplinare ale elevilor si propune ’invi;étoruluifinstitutoruIuifprofesorului
pentru invatamantul primar/profesorului diriginte, sanctiunile disciplinare prevazute pentru elevi,
in conformitate cu legislatia in vigoare.

Art. 39. (1) Consiliul clasei se intruneste in prezenfa a cel putin 2/3 din totalul membrilor si
adopta hotarari cu votul a jumatate plus unu din totalul membrilor sai.

(2) La sférsitul fiecdrei sedinte a consiliului clasei, toti membrii au obligafia sa semneze procesul-
verbal de sedinta. Procesele-verbale se scriu in registrul de procese-verbale ale consiliilor clasei,
constituit la nivelul unitatii de invatamant, pe fiecare nivel de invatamant. Registrul de procese-
verbale se numeroteazi pe fiecare pagind si se inregistreaza. Registrul de procese-verbale al
consiliilor clasei este insotit de un dosar care contine anexele procese lor, numerotate si indosariate
pentru fiecare sedin{a.

5. RESPONSABILITATILE PERSONALULUI DIDACTIC IN
UNITATEA DE INVATAMANT

5.1.Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si
extrascolare

Art. 40. (1) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extragcolare este, de
reguld, un cadru didactic titular, propus de consiliul profesoral si aprobat de catre consiliul de
administratie, in baza unor criterii specifice aprobate de citre consiliul de administratie al unitétii
de invitamant.

(2) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extragcolare coordoneaza
activitatea educativa din unitatea de invi{imant, inifiazd, organizeaza si desfigoard activitafi
extragcolare la nivelul unitatii de invatamant, cu dirigintii, cu responsabilul comisiei de invatamant
primar, cu consiliul reprezentativ al périntilor si asociatia de parinti, acolo unde aceasta exista, cu
reprezentanti ai consiliului elevilor, cu consilierul scolar §i cu partenerii guvernamentali §i
neguvernamentali.

(3) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare isi desfasoara
activitatea in baza prevederilor strategiilor Ministerului Educatiei si Cercetarii privind educatia
formala si nonformala.

(4) Directorul unitatii de invagdmant stabileste atributiile coordonatorului pentru proiecte i
programe educative scolare si extragcolare, in functie de specificul unitafii.

(5) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extragcolare poate fi remunerat
suplimentar din fonduri extrabugetare, conform legislatiei in vigoare.

Art. 41. Coordonatorul pentru proiecte §i programe educative scolare §i extragcolare are
urmitoarele atributii:

a) coordoneazd, monitorizeaza §i evalueazi activitatea educativd nonformala din unitatea de
invatamant;

b) avizeaza planificarea activitatilor din cadrul programului activitatilor educative ale
clasei/grupei;
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¢) elaboreazi proiectul programului/calendarului activitatilor educative scolare si extragcolare ale
unitatii de invagamant, in conformitate cu planul de dezvoltare institutionald, cu directiile stabilite
de citre inspectoratul scolar si minister, in urma consultirii consiliului reprezentativ al périntilor,
asociatiei de parinti, acolo unde existd, si a elevilor, si il supune spre aprobare consiliului de
administratie;

d) elaboreazi, propune si implementeaza proiecte de programe educative;

e) identifica tipurile de activitati educative extrascolare care corespund nevoilor elevilor, precum
si posibilitatile de realizare a acestora, prin consultarea elevilor, a consiliului reprezentativ al
parintilor si asociatiei de périnti, acolo unde exista;

f) prezinta consiliului de administraie rapoarte anuale privind activitatea educativa si rezultatele
acesteia;

g) disemineaza informatiile privind activitatile educative derulate in unitatea de invatamant;

h) faciliteaza implicarea consiliului reprezentativ al parintilor si asociaiei de parinti, acolo unde
existd, si a partenerilor educationali in activitatile educative.

i) elaboreazi tematici i propune forme de desfasurare a consultatiilor cu parintii sau reprezentantii
legali pe teme educative;

j) propune/elaboreaza instrumente de evaluare a activitatii educative nonformale desfasurate la
nivelul unitatii de invatamant;

k) faciliteazd vizite de studii pentru elevi, in tard si in strdinatate, desfasurate in cadrul
programelor de parteneriat educational;

) orice alte atributii rezultand din legislatia in vigoare.

Art. 42. Portofoliul coordonatorului pentru proiecte si programe educative scolare si extragcolare
contine:

a) oferta educationald a unitatii de invatdgmant in domeniul activitatii educative extragcolare;

b) planul anual al activitatii educative extragco lare;

¢) programe de parteneriat pentru realizarea de activita{i educative extragcolare;

d) programe educative de preventie si interventie;

e) modalititi de monitorizare §i evaluare a activitafii educative extragcolare;

f) masuri de optimizare a ofertei educationale extrascolare;

g) rapoarte de activitate anuale;

h) documente care reglementeaza activitatea extrascolara, in format letric/electronic, transmise de
inspectoratul scolar si minister, privind activitatea educativa extragcolara.

Art. 43. (1) Inspectoratul scolar stabileste o zi metodica pentru coordonatorii pentru proiecte §i
programe educative scolare si extrascolare.

(2) Activitatea desfasuratd de coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si
extragcolare se regaseste in raportul anual de activitate, prezentat in consiliul de administratie.
Activitatea educativi scolara si extragcolard este parte a planului de dezvoltare institutionala a
unitatii de invatamant.

5.2.Profesorul diriginte

Art. 44. (1) Profesorul diriginte coordoneaza activitatea clasei din invitimantul gimnazial, liceal,
profesional si postliceal.

(2) Un cadru didactic poate indeplini atributiile de profesor diriginte la o singura formatiune de
studiu.
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(3) in cazul invafamantului primar, atributiile dirigintelui revin invatatorului/ institutorului/
profesorului pentru invatimantul primar.

Art. 45. (1) Profesorii diriginti sunt numiti, anual, de citre directorul unitatii de invitimant, in
baza hotararii consiliului de administratie.

(2) La numirea profesorilor diriginti se are in vedere, in misura posibilitatilor, principiul
continuitatii, astfel incat clasa sa aiba acelasi diriginte pe parcursul unui nivel de invatimant.

(3) De regula, poate fi numit profesor diriginte un cadru didactic titular sau suplinitor care are cel
putin o jumatate din norma didactici in unitatea de invafamant si care preda la clasa respectiva.
Art. 46. (1) Activitatile specifice functiei de diriginte sunt prevazute in fisa postului cadrului
didactic.

(2) Profesorul diriginte realizeazi anual, planificarea activitatilor conform proiectului de
dezvoltare institutional si nevoilor educationale ale colectivului de elevi pe care il coordoneaza.
Planificarea se avizeaza de citre directorul unitatii de invatdmant.

(3) Activitatile de suport educational, consiliere si orientare profesionald sunt obligatorii si sunt
desfasurate de profesorul diriginte astfel: a) in cadrul orelor din aria curriculard consiliere si
orientare; b) in afara orelor de curs, in situatia in care in planul cadru nu este prevazuti ora de
consiliere si orientare. In aceastd situatie, dirigintele stabileste, consultind colectivul de elevi, un
interval orar in care se vor desfasura activitatile de suport educational, consiliere si orientare
profesionald, care va fi adus la cunostintd elevilor, parintilor si celorlalte cadre didactice.
Planificarea orei destinate acestor activitati se realizeazi cu aprobarea directorului unititii de
invatamant, iar ora respectiva se consemneazi in condica de prezenta.

(4) Profesorul diriginte desfasoard activitifi de suport educafional, consiliere si orientare
profesionald pentru elevii clasei. Activitdtile se referd la: a) teme stabilite in concordantd cu
specificul varstei, cu interesele sau solicitirile elevilor, pe baza programelor scolare in vigoare
elaborate pentru aria curriculari "Consiliere si orientare"; b) teme de educatie in conformitate cu
prevederile actelor normative si ale strategiilor nationale, precum si in baza parteneriatelor
incheiate de Ministerul Educatiei si Cercetdrii cu alte ministere, institutii §i organizatii.

(5) Profesorul diriginte desfasoar activitdfi educative extrascolare, pe care le stabileste dupa
consultarea elevilor §i a parintilor, in concordan{d cu specificul varstei si nevoilor identificate
pentru colectivul de elevi.

Art. 47. (1) Pentru realizarea unei comuniciri constante Cu parintii sau reprezentantii legali,
profesorul diriginte stabileste, in acord cu acestia, lunar, o intdlnire pentru prezentarea situatiei
scolare a elevilor, pentru discutarea problemelor educationale sau comportamentale specifice ale
acestora.

(2) In situatii obiective cum ar fi: calamitati, intemperii, epidemii, pandemii, alte situatii
exceptionale, aceste intalniri se pot desfasura online, prin mijloace electronice de comunicare, in
sistem de videoconferinta.

(3) Planificarea orelor dedicate intalnirilor diriginilor cu périntii sau reprezentantii legali de la
fiecare formatiune de studiu, se comunici elevilor si périntilor sau reprezentantilor legali ai
acestora si se afigeaza la avizier sau pe site-ul unitatii de invatimant.

(4) Intalnirea cu parintii sau reprezentantii legali se recomandi a fi individuala, in conformitate cu
O programare stabilitd in prealabil. La aceasta intalnire, la solicitarea parintelui/reprezentantului
legal sau a dirigintelui, poate participa si elevul.

Art. 48. Profesorul diriginte are urmitoarele atributii:
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1. organizeaza si coordoneaza: a) activitatea colectivului de elevi; b) activitatea consiliului clasei;
¢) intalniri cu périntii sau reprezentantii legali la inceputul si sfargitul semestrului si ori de cate ori
este cazul; d) actiuni de orientare scolara si profesionala pentru elevii clasei; e) activitati educative
si de consiliere; f) activitati extracurriculare §i extragcolare in unitatea de invatdimant i in afara
acesteia, inclusiv activitatile realizate prin intermediul tehnologiei si al internetului;

2. monitorizeaza: a) situatia la invatatura a elevilor; b) frecventa la ore a elevilor; c) participarea si
rezultatele elevilor la concursurile si competitiile scolare; d) comportamentul elevilor in timpul
activitatilor scolare, extragcolare si extracurriculare; e) participarea elevilor la programe sau
proiecte si implicarea acestora in activitati de voluntariat;

3. colaboreaza cu: a) profesorii clasei §i coordonatorul pentru proiecte §i programe educative
scolare si extragcolare pentru informarea privind activitatea elevilor, pentru solutionarea unor
situatii specifice activitatilor scolare si pentru toate aspectele care vizeazd procesul instructiv-
educativ, care-i implicd pe elevi; b) cabinetele de asistentd psihopedagogica, in activitafi de
consiliere si orientare a elevilor clasei; ¢) directorul unitdtii de invdfdmant, pentru organizarea
unor activitdfi ale colectivului de elevi, pentru inifierea unor proiecte educationale cu elevii, pentru
rezolvarea unor probleme administrative referitoare la intretinerea si dotarea salii de clasd, inclusiv
in scopul pastririi bazei materiale, pentru solutionarea unor probleme sau situatii deosebite,
aparute in legdturd cu colectivul de elevi; d) asociatia §i comitetul de parin{i, parin{ii sau
reprezentantii legali pentru toate aspectele care vizeaza activitatea elevilor si evenimentele
importante la care acestia participa si cu alfi parteneri implicati in activitatea educativa scolara si
extragcolard; e) alti parteneri implicati in activitatea educativd scolard si extragcolard; f)
compartimentul secretariat, pentru intocmirea documentelor scolare si a actelor de studii ale
elevilor clasei; g) persoana desemnatd pentru gestionarea SIIIR, in vederea completirii si
actualizirii datelor referitoare la elevi;

4. informeaza: a) elevii si parintii sau reprezentantii legali, despre prevederile regulamentului de
organizare si functionare a unititilor de invatamant; b) elevii si parintii sau reprezentantii legali, cu
privire la reglementarile referitoare la evaludri si examene si cu privire la alte documente care
reglementeazi activitatea si parcursul scolar al elevilor; ¢) parintii sau reprezentantii legali, despre
situatia gcolara, despre comportamentul elevilor, despre frecventa acestora la ore; informarea se
realizeaza in cadrul intdlnirilor cu périntii sau reprezentantii legali, precum si in scris, ori de cite
ori este nevoie; d) parintii sau reprezentantii legali, in cazul in care elevul inregistreaza absente
nemotivate; informarea se face in scris; numarul acestora se stabileste prin regulamentul de
organizare gi functionare a fiecarei unitati de invatamant. e) parintii sau reprezentantii legali, in
scris, referitor la situatiile de corigentd, sanctiondrile disciplinare, neincheierea situatiei scolare
sau repetentie;

5. indeplineste alte atributii stabilite de citre conducerea unitafii de invafamant, in conformitate cu
legislatia in vigoare sau fisa postului.

Art. 49. Profesorul diriginte mai are §i urmatoarele atributii:

a) completeazi catalogul clasei cu datele de identificare gcolara ale elevilor (nume, initiala tatilui,
prenume, numir matricol);

b) motiveazi absentele elevilor, in conformitate cu prevederile prezentului regulament si ale
regulamentului de organizare si functionare a unitatii de invafamant;

¢) propune in cadrul consiliului clasei si in consiliul profesoral, nota la purtare a fiecérui elev, in
conformitate cu reglementérile prezentului Regulament;
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d) aduce la cunostinta Consiliului Profesoral, pentru aprobare, sanctiunile elevilor propuse de citre
Consiliul clasei, precum si propunerea de ridicare a sanctiunilor privind sciderea notei la purtare;
e) pune in aplicare sancfiunile elevilor decise de Consiliul profesoral in conformitate cu prezentul
Regulament si statutul elevului;

f) incheie situatia scolara a fiecirui elev la sfarsit de semestru si de an scolar §i 0 consemneaza in
catalog si in carnetul de elev;

g) realizeaza ierarhizarea elevilor la sférsit de an gcolar pe baza rezultatelor acestora;

h) propune consiliului de administratie acordarea de burse pentru elevi, in conformitate cu
legislatia in vigoare;

i) completeazd documentele specifice colectivului de elevi §i monitorizeazi completarea
portofoliului educational al elevilor;

J) intocmeste calendarul activitatilor educative extrascolare ale clasei.

Art. 50. Dispozifiile art. 46-49 se aplicd in mod corespunzitor si personalului didactic din
invatamantul prescolar i primar.

5.3.Comisiile la nivelul unitatii de inviatimant

Art. 51.

(1) in Liceul Tehnologic “Anghel Saligny” Bacau functioneazi comisii:

1. cu caracter permanent;

2. cu caracter temporar;

3. cu caracter ocazional.

(2) Comisiile cu caracter permanent sunt:

a) Comisia pentru curriculum;

b) Comisia de evaluare si asigurare a calitatii;

¢) Comisia de securitate si sinatate in munci si pentru situatii de urgenta;

d) Comisia pentru controlul managerial intern;

e) Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discrimindrii in

mediul scolar si promovarea interculturalititii.

Art. 52. (1) In cadrul Liceului Tehnologic ,,Anghel Saligny” functioneaza urmitoarele comisii:

a) comisia de evaluare §i asigurare a calititii in invitimant;

b) comisia de intocmire a statutului de functii;

c) comisia pentru formare continua §i perfectionare;

d) comisia pentru organizarea si evaluarea examenelor de corigenti, diferente si incheierea
situatiei gcolare;

e) comisia de sandtate §i securitate in munci;

f) comisia de prevenire si stingere a incendiilor;

g) comisia pentru insertie profesionala i monitorizare a traseului profesional;

h) comisia pentru activitdti extracurriculare, cultural-sportive, proiecte si programe locale,
judetene, regionale si nationale;

1) comisia pentru organizarea lectoratelor cu pirintii;

J) comisia de elaborare a Planului de Actiune a Scolii;

k) comisia pentru curriculum;

1) comisia pentru acordarea burselor si a ajutoarelor ocazionale;

m)comisia pentru monitorizarea absentelor si verificare a cataloagelor;
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n) comisia pentru organizarea olimpiadelor gi concursurilor gcolare;

0) comisia de promovare a imaginii scolii;

p) comisia de orientare scolara si consiliere profesionala;

q) comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discrimindrii in
mediul scolar si promovarea interculturalitatii;

r) comisia pentru intocmirea, redactarea i reactualizarea R.O.F.;

s) comisia de control managerial intern;

t) comisia dirigintilor.

(2) Componenta fiecirei comisii este stabilitd la inceputul fiecirui an gcolar de catre director, in

urma discutarii i aprobarii in consiliul de administratie, si validata la prima intrunire a consiliului

profesoral.

(3) Atributiile si responsabilitatile membrilor comisiilor se elaboreaza conform precizarilor legale

in vigoare si se publica pe site-ul liceului.

Art. 53. (1) In Liceul Tehnologic ,, Anghel Saligny” functioneazi Comisia pentru prevenirea si

eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discrimindrii in mediul scolar si promovarea

interculturalitétii, care monitorizeazd comportamentele care contravin prezentului Regulament si

care dispune misuri pentru stoparea acestora.

(2) Componenta Comisiei de Disciplind (12 persoane) este urmétoarea :

Directorul liceului, membru de drept si coordonator al Comisiei;

Directorul adjunct

Consilierul scolar, membru de drept;

Consilierul educativ, membru de drept;

Mediatorul scolar

Purtétorul de cuvant

Responsabilul pentru controlul managerial intern

Cinci cadre didactice, desemnate de directorul colegiului, dintre care unul este responsabilul

comisiei;

(3) Comisia de Disciplind se intruneste in caz de necesitate pentru analizarea situatiilor de

indisciplind §i hotararea masurilor care se impun, respectandu-se procedura internd pentru acte de

indisciplina grave.

(4) Invatatorii/Profesorii pentru invatamantul primar/Dirigintii si toate cadrele didactice au

obligatia de a semnala Comisiei cazurile de indisciplina constatate in timpul programului scolar.

Art. 54. (1) in Liceul Tehnologic ,,Anghel Saligny” functioneazia Comisia pentru evaluarea si

asigurarea calitatii, conform prevederilor legale in vigoare.

(2) Pe baza legislatiei in vigoare, liceul elaboreaza si adopta propria strategie si propriul

regulament de functionare a Comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitatii.

(3) Conducerea unitatii de invatamant este direct responsabila de calitatea educatiei furnizate.

(4) In procesele de autoevaluare si monitorizare internd, unitatea de invatimant profesional i

tehnic aplica instrumentele Cadrului National de Asigurare a Calitatii in invatamantul profesional

si tehnic.

(5) Componenta, atributiile si responsabilitatile comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitatii

sunt realizate in conformitate cu prevederile legale.

(6) Activitatea membrilor comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitatii poate fi remunerata, cu

respectarea legislatiei in vigoare.
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(7) Orice control sau evaluare externa a calitatii din partea Agentiei Romane de Asigurare a
Calitatii in Invatamantul Preuniversitar sau a Ministerului Educatiei se bazeaza pe analiza
raportului de evaluare interna a activitatiii din unitatea scolara.

6. STRUCTURA, ORGANIZAREA SI RESPONSABILITATILE
PERSONALULUI DIDACTIC AUXILIAR SI NEDIDACTIC

6.1.Compartimentul secretariat

Art. 55. (1)Compartimentul secretariat cuprinde posturile de secretar-gef, secretar si informatician.
(2) Compartimentul secretariat este subordonat directorului.

(3) Secretariatul functioneaza in program de lucru cu elevii, parintii sau reprezentantii legali sau
alte persoane interesate din afara unitafii, aprobat de director, in baza hotararii consiliului de
administratie.

Art. 56. Compartimentul secretariat are urmatoarele atributii:

a) transmiterea informatiilor la nivelul unititii de invatamant;

b) intocmirea, actualizarea si gestionarea bazelor de date;

¢) intocmirea §i transmiterea situatiilor statistice si a celorlalte categorii de documente solicitate de
céitre autoritai, precum i a corespondentei unitatii;

d) inscrierea copiilor/elevilor pe baza dosarelor personale, pastrarea, organizarea si actualizarea
permanentd a evidentei acestora §i rezolvarea problemelor privind miscarea
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor, in baza hotararilor consiliului de administratie;

e) rezolvarea problemelor specifice pregitirii si desfasuririi examenelor si evaludrilor nationale,
ale concursurilor de ocupare a posturilor vacante, conform atributiilor prevazute de legislatia in
vigoare sau de fisa postului;

f) completarea, verificarea, pastrarea in conditii de securitate si arhivarea documentelor referitoare
la situatia scolara a elevilor si a statelor de functii;

g) procurarea, completarea, eliberarea si evidenfa actelor de studii si a documentelor scolare, in
conformitate cu prevederile regulamentului privind regimul juridic al actelor de studii si al
documentelor de evidenta scolara in invagamantul preuniversitar, aprobat prin ordin al ministrului
educatiei §i cercetdrii ;

h) selectia, evidenta si depunerea documentelor la Arhivele Nationale, dupa expirarea termenelor
de pastrare, stabilite prin "Indicatorul termenelor de pastrare", aprobat prin ordin al ministrului
educatiei si cercetdrii ;

1) pastrarea si aplicarea stampilei unititii pe documentele avizate si semnate de persoanele
competente, in situafia existentei deciziei directorului in acest sens;

J) intocmirea si/sau verificarea, respectiv avizarea documentelor/documentatiilor, potrivit
legislatiei in vigoare sau fisei postului;

k) intocmirea statelor de personal;

I) intocmirea, actualizarea si gestionarea dosarelor de personal ale angajatilor unitatii de
invatamant;

m) calcularea drepturilor salariale sau de alta natura in colaborare cu serviciul contabilitate;

n) gestionarea corespondentei unitatii de invatdmant;
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0) intocmirea si actualizarea procedurilor activitdtilor desfasurate la nivelul compartimentului, in
conformitate cu legislatia in vigoare;

p) orice alte atributii specifice compartimentului, rezultind din legislatia in vigoare, contractele
colective de munca aplicabile, regulamentul de organizare si functionare al unititii, regulamentul
intern, hotéarérile consiliului de administratie si deciziile directorului, stabilite in sarcina sa.

Art. 57. (1) Secretarul-gef/Secretarul unititii de invitamant pune la dispozitia personalului
condicile de prezenta, fiind responsabil cu siguranta acestora.

(2) Secretarul-sef/Secretarul raspunde de securitatea cataloagelor si verifica, la sfarsitul orelor de
curs, impreund cu profesorul de serviciu, existenta tuturor cataloagelor incheind un proces-verbal
in acest sens.

(3) In perioada cursurilor, cataloagele se pistreazi in cancelarie, intr-un fiset securizat, iar in
perioada vacantelor scolare, la secretariat, in aceleasi conditii de siguranta.

(4) In situatii speciale, atributiile previzute la alin. (1) si (2) pot fi indeplinite, prin delegare de
sarcini, si de cétre cadre didactice sau personal didactic auxiliar, din cadrul unitatii de invi{imant,
cu acordul prealabil al personalului solicitat.

(5) Se interzice conditionarea eliberarii adeverintelor, foilor matricole, caracterizarilor si a oricaror
acte de studii sau documente scolare de obtinerea de beneficii materiale.

Art. 58. Serviciul secretariat functioneaza in intervalul 7.30 — 15.30. Accesul publicului este
permis in intervalul 11,00 — 13,00. Adeverintele de elev se elibereaza doar dirigintilor, care le
transmit apoi elevilor.

6.2.Serviciul financiar

Art. 58. (1) Serviciul financiar cuprinde, dupa caz, administratorul financiar, precum si ceilalti
angajati asimilati functiei prevazute de legislatia in vigoare, denumit generic "contabil".

(2) Serviciul financiar este subordonat directorului unitétii de invitimant.

Art. 59. Serviciul financiar are urmitoarele atributii:

a) desfagurarea activitdtii financiar-contabile a unititii de invitimant;

b) gestionarea, din punct de vedere financiar, a intregului patrimoniu al unititii de inva{amant, in
conformitate cu dispozitiile legale in vigoare si cu hotararile consiliului de administratie;

c) intocmirea proiectului de buget si a raportului de execufie bugetara, conform legislatiei in
vigoare si contractelor colective de munci aplicabile;

d) informarea periodici a consiliului de administratie cu privire la executia bugetari; e)
organizarea contabilitatii veniturilor §i cheltuielilor;

f) consemnarea in documente justificative a oricérei operatiuni care afecteazi patrimoniul unitatii
de invatamant si inregistrarea in evidenta contabilid a documentelor;

g) intocmirea si verificarea statelor de plati in colaborare cu serviciul secretariat;

h) valorificarea rezultatelor procesului de inventariere a patrimoniului, in situatiile prevazute de
lege si ori de cate ori consiliul de administratie considera necesar;

i) intocmirea lucrarilor de inchidere a exercitiului financiar;

J) indeplinirea obligatiilor patrimoniale ale unitatii de invatamant fata de bugetul de stat, bugetul
asigurdarilor sociale de stat, bugetul local si fatd de terti;

k) implementarea procedurilor de contabilitate;

1) avizarea, in conditiile legii, a proiectelor de contracte sau de hotarari ale consiliului de
administratie, prin care se angajeaza fondurile unitatii;
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m) asigurarea si gestionarea documentelor §i a instrumentelor financiare cu regim special;

n) intocmirea, cu respectarea normelor legale in vigoare, a documentelor privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare, realizind operatiunile previzute de
normele legale in materie;

o) orice alte atributii specifice serviciului, rezultind din legislatia in vigoare, si hotararile
consiliului de administratie si deciziile directorului, stabilite in sarcina sa.

Art. 60. (1) intreaga activitate financiari a unitatilor de invatimant se organizeaza si se desfasoara
cu respectarea legislatiei in vigoare.

(2)Activitatea financiara a unititii de invatamant se desfasoara pe baza bugetului propriu.

Art. 61. Pe baza bugetului aprobat, directorul si consiliul de administratie actualizeaza programul
anual de achizitii publice, stabilind si celelalte masuri ce se impun pentru asigurarea incadrarii
tuturor categoriilor de cheltuieli in limitele fondurilor alocate.

Art. 62. (1) Este interzisa angajarea de cheltuieli, dacd nu este asigurata sursa de finantare.

(2) Resursele extrabugetare ale unitatii pot fi folosite exclusiv de aceasta, conform hotararii
consiliului de administratie.

6.3.Compartimentul administrativ

Art. 63. (1) Compartimentul Administrativ este coordonat de administratorul de patrimoniu si
cuprinde personalul nedidactic al unititii de invatamant.

(2) Compartimentul Administrativ este subordonat directorului unitatii de invatamant.

Art. 64. Compartimentul administrativ are urmatoarele atributii:

a) gestionarea bazei materiale;

b) realizarea reparatiilor, care sunt in sarcina unitatii, si a lucrérilor de intrefinere, igienizare,
curdtenie si gospoddrire a unitatii de invatimant;

c) intretinerea terenurilor, cladirilor §i a tuturor componentelor bazei didacticomateriale;

d) realizarea demersurilor necesare obtinerii autorizatiilor de functionare a unitatii de invajamant;
eJreceptia bunurilor, serviciilor si a lucrdrilor, printr-o comisie constituitdi la nivelul
compartimentului;

f) inregistrarea modificarilor produse cu privire la existenta, utilizarea §i miscarea bunurilor din
gestiune §i prezentarea actelor corespunzitoare Serviciului financiar;

g) evidenta consumului de materiale;

h) punerea in aplicare a masurilor stabilite de cédtre conducerea unititii de invatimant privind
sandtatea gi securitatea in munca, situatiile de urgenta si P.S.L.;

1) intocmirea proiectului anual de achizitii i a documentatiilor de atribuire a contractelor;

J) orice alte atributii specifice compartimentului, rezultind din legislatia in vigoare, hotirarile
consiliului de administratie si deciziile directorului, stabilite in sarcina sa.

Art. 65. Evidenta, organizarea, actualizarea documentelor contabile, prezentarea situatiilor
financiare referitoare la patrimoniu si administrarea bazei didactico-materiale a unitdtilor de
invatamant se realizeaza in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.

Art. 66. (1) Inventarierea bunurilor unititii de invatimant se realizeazi de citre comisia de
inventariere, numita prin decizia directorului.

(2) Modificarile care se opereaza in listele ce cuprind bunurile aflate in proprietatea unitétii de
invdtamant se supun aprobdrii consiliului de administratie de catre director, la propunerea
administratorului de patrimoniu, in baza solicitarii compartimentelor functionale.
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Art. 67. Bunurile aflate in proprietatea unitatii de invafimant de stat sunt administrate de citre
consiliul de administratie. Bunurile aflate in proprietatea unitatii de invafimant particular sunt
supuse regimului juridic al proprietatii private.

Art. 68. Bunurile, care sunt temporar disponibile si care sunt in proprietatea sau administrarea
unitatii de invatamant, pot fi inchiriate in baza hotérarii consiliului de administratie.

6.4.Centrul de documentare si informare

Art. 69. (1) In Liceul Tehnologic ,,Anghel Saligny”, Bacau functioneaza Centrul de documentare
si informare ,,Tudor Arghezi”.

(2) Acesta se organizeaza si functioneaza in baza Legii bibliotecilor nr. 334/2002, republicati, cu
modificarile si completirile ulterioare, si a Regulamentului aprobat prin ordin al ministrului
educatiei §i cercetarii.

(3) Intr-un centru de documentare si informare pot activa, in conditiile legii, atit profesorul
documentarist, cat si bibliotecarul scolar.

(4) In situatii exceptionale, bibliotecarul sau profesorul documentarist poate primi si alte atributii
din partea conducerii unititii de invitimant.

(5) In unitatile de invitimant se asigura accesul gratuit al elevilor si al personalului la Biblioteca
Scolara Virtuala si la Platforma scolara de e-learning.

(6) Platforma gcolara de e-learning este utilizata de citre unitatea de invitimant, pentru a acorda
asistentd elevilor in timpul sau in afara programului scolar, in perioada in care sunt suspendate
cursurile gcolare, precum si elevilor care nu pot frecventa temporar cursurile, din motive medicale.
Art. 70. Centrul de informare §i documentare ,,Tudor Arghezi” functioneazi in intervalul 8,00 —
16,00. Elevilor le sunt rezervate in special pauzele din orar si ultimele doua ore ale programului
centrului (14,00 — 16,00).

Art. 71. Serviciul casierie distribuie diferitele categorii de burse doar elevilor insotiti de citre
diriginte, conform unui grafic afisat cu cel putin 3 zile inainte, care trebuie respectat cu strictete.
Art. 72. Celelalte servicii didactice auxiliare (laborant, pedagog, informatician) functioneazi in
intervalul 7.00 — 15,00. Programul pedagogului va fine cont de specificul activitatii in internat.
Art. 73. Personalul nedidactic f5i indeplineste sarcinile de serviciu intr-o perioadd de timp
variabild, in functie de specificul postului si de schimburi, adici:

1. Ingrijitoare: 7,00 — 15,00; 12,00 — 20,00.
2. Bucitar: 6,00 —21,00.

3. Ajutor de bucitar: 6,00 — 21,00.

4. Muncitor necalificat: 6,00 —21,00.

5. Supraveghetor de noapte: 23 -07,00

6. Pedagog: 15,00 —23,00.

7. Paznic: 6,00 — 20,00;

8. Muncitor calificat: 7,30 — 15,30.

9. Administrator: 7,30 — 15,30.

10. Serviciul de contabilitate: 7,30 — 15,30.

7. ELEVII
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7.1.Dobandirea si exercitarea calitatii de elev

Art. 74. (1) Dobandirea calitatii de beneficiar primar al educatiei se face prin inscrierea in unitatea

de invatimant.

(2) Inscrierea se aproba de citre consiliul de administratie, cu respectarea legislatiei in vigoare, a

ROFUIP ]n vigoare si a ROF al LTAS, ca urmare a solicitirii scrise a parintilor sau

reprezentantilor legali.

Art. 75. (1) Inscrierea in invitimantul primar se face conform metodologiei aprobate prin ordin al

ministrului educatiei si cercetarii.

(2) in situatia in care, pe durata clasei pregititoare ori a clasei I, elevul acumuleaza absente ca

urmare a unor probleme medicale sau se observa manifestari de oboseald sau de neadaptare

scolard, parintii sau reprezentantii legali pot depune la unitatea de invatamant o solicitare de

retragere a elevului in vederea reinscrierii in anul scolar urmator, in clasa corespunzitoare

nivelului din care s-a retras; la cererea motivata a parintelui, reinscrierea se poate face si in anul

scolar in care s-a solicitat retragerea, in clasa anterioara nivelului din care s-a retras elevul.

Art. 76. Inscrierea in clasa a IX-a din invatimantul liceal sau din invitimantul profesional,

respectiv in anul I din invatamantul postliceal, inclusiv invatamantul profesional si tehnic dual, se

face in conformitate cu metodologiile aprobate prin ordin al ministrului educatiei i cercetarii .

Art. 77. Elevii promovati vor fi inscrisi de drept in anul urmator, daca nu existd prevederi

specifice de admitere in clasa respectiva, aprobate prin ordin al ministrului educatiei si cercetirii.

Art.78. (1) Calitatea de elev a liceului se exercita prin frecventarea cursurilor si prin participarea

la activitatile existente in programul Liceului Tehnologic “Anghel Saligny” Bacau.

(2) Calitatea de elev a liceului se dovedeste cu carnetul de elev, vizat la inceputul fiecdrui an
scolar.

Art. 79. (1) Prezenta elevilor la fiecare ord de curs se verificad de ciitre cadrul didactic, care

consemneaza, in mod obligatoriu, fiecare absenta.

(2) Motivarea absentelor se face de catre invatitorul/institutorul/profesorul pentru invitamantul

primar/profesorul diriginte in ziua prezentirii actelor justificative.

(3) In cazul elevilor minori, parintii sau reprezentantii legali au obligatia de a prezenta personal

invatatorului/institutorului/profesorului pentru invatamantul primar/profesorului diriginte actele

justificative pentru absentele copilului siu.

(4) Actele medicale pe baza cirora se face motivarea absenfelor sunt, dupa caz: adeverin{a

eliberatai de medicul cabinetului scolar, de medicul de familie sau medicul de specialitate,

adeverintid/certificat medical/foaie de externare/scrisoare medicald eliberate de unitatea sanitara in

care elevul a fost internat. Actele medicale trebuie si aibd viza cabinetului scolar sau a medicului

de familie care are in evidenta fisele medicale/carnetele de sdnatate ale elevilor.

(5) In limita a 20 de ore de curs pe semestru, absentele pot fi motivate doar pe baza cererilor scrise

ale parintelui, sau reprezentantului legal al elevului sau ale elevului major, adresate

invatatorului/institutorului/profesorului pentru invataimantul primar/profesorului diriginte al clasei,

avizate in prealabil de motivare de catre directorul unitatii de invatamant.

(6) Actele pe baza cirora se face motivarea absentelor se prezinta in termen de 7 zile de la reluarea

activitatii elevului §i sunt pastrate de catre invétatorul/institutorul/profesorul pentru invatamantul

primar/profesorul diriginte, pe tot parcursul anului scolar.

(7) Nerespectarea termenului previzut la alin. (6) atrage declararea absentelor ca nemotivate.
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(8) In cazul elevilor reprezentanti, absentele se motiveazi pe baza actelor justificative, conform
prevederilor statutului elevului.

Art. 80. Directorul Liceului Tehnologic “Anghel Saligny” Baciu aprobi motivarea absentelor
elevilor care participd la olimpiadele si concursurile scolare si profesionale organizate la nivel
local, judetean/interjudetean, regional, national si international, la cererea scrisi a profesorilor
indrumaétori/insotitori.

Art. 81. Elevii din invatdméntul preuniversitar retrasi se pot reinmatricula, la cerere, de regula la
inceputul anului scolar, la acelasi nivel/ciclu de invatamant si aceeasi forma de invatimant, cu
sustinerea, dupa caz, a examenelor de diferentd, redobandind astfel calitatea de elev.

7.2. Evaluarea rezultatelor invatirii. incheierea situatiei scolare

Art. 82. (1) Evaluarea rezultatelor la inviitura se realizeazi permanent, pe parcursul anului
scolar.

(2) La sfarsitul clasei pregititoare, evaluarea dezvoltarii fizice, socioemotionale, cognitive, a
limbajului i a comunicarii, precum si a dezvoltirii capacititilor si atitudinilor fafi de invitare ale
copilului, realizata pe parcursul intregului an scolar, se finalizeaz prin completarea unui raport,
de citre cadrul didactic responsabil, in baza unei metodologii aprobate prin ordin al ministrului
educatiei si cercetdrii .

Art. 83. (1) Instrumentele de evaluare se stabilesc in functie de vérsta si de particularititile
psihopedagogice ale beneficiarilor primari ai educatiei si de specificul fiecdrei discipline. Acestea
sunt: a) evaludri orale; b) teste, lucriri scrise; c) experimente si activitafi practice; d) referate; e)
proiecte; f) probe practice; g) alte instrumente stabilite de comisia pentru curriculum si aprobate
de director sau elaborate de citre Ministerul Educatiei si Cercetirii/inspectoratele scolare.

) In invafdmantul primar, la clasele I - IV, in cel secundar si in cel postliceal, elevii vor avea la
fiecare disciplind/modul, cu exceptia celor preponderent practice, cel putin o evaluare prin lucrare
scrisd pe semestru.

Testele de evaluare, subiectele de examen de orice tip si lucrdrile semestriale scrise (teze) se
elaboreazi pe baza cerintelor didactico-metodologice stabilite de programele scolare, parte a
Curriculumului national.

Art. 84. (1) Rezultatele evaluirii se exprima, dupi caz, prin:

a) aprecieri descriptive privind dezvoltarea copilului - la nivelurile anteprescolar, prescolar si clasa
pregititoare;

b) calificative la clasele I - IV si in invafimantul special care scolarizeazi elevi cu deficiente
grave, severe, profunde sau asociate;

¢) note de la 1 la 10 in invitamantul secundar si in invatimantul postliceal;

(2) Rezultatele evaluarii se consemneazi in catalog, cu cerneald albastri, sub forma:
"Calificativul/data" sau "Nota/data", cu exceptia celor de la nivelurile anteprescolar si prescolar,
care sunt trecute in caietul de observatii si ale celor de la clasa pregititoare, care se trec in raportul
anual de evaluare.

(3)Pentru frauda constatati la evaludrile scrise, inclusiv la probele scrise din cadrul
examenelor/concursurilor organizate la nivelul unitiii de invdtaimant, conform ROFUIP in
vigoare, se acorda nota 1 sau, dupi caz, calificativul insuficient.

Art. 85. (1) Pentru nivelurile anteprescolar si prescolar, rezultatele evaluirii se comunici si se
discutd cu pirintii sau reprezentantii legali.
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(2) Calificativele/Notele acordate se comunica in mod obligatoriu elevilor §i se trec in catalog si in
carnetul de elev de citre cadrul didactic care le acorda.

(3) Numirul de calificative/note acordate semestrial fiecdrui elev, la fiecare disciplind de studiu,
exclusiv nota de la lucrarea scrisd semestriala (teza), trebuie sa fie cel putin egal cu numarul
siptaimanal de ore de curs prevazut in planul de invatamant. Fac exceptie disciplinele cu o ora de
curs pe sdptdmana, la care numérul minim de calificative/note este de doua.

4) in cazul curriculumului organizat modular, numirul de note acordate semestrial trebuie s fie
corelat cu numirul de ore alocate fiecarui modul in planul de invatamant, precum §i cu structura
modulului, de reguld, o noté la un numar de 25 de ore. Numirul minim de note acordate elevului
la un modul este de doud.

(5) Elevii aflati in situatie de corigenta vor avea cu cel pufin un calificativ/o notd in plus fata de
numirul de calificative/note previzute la alin. (4), ultimul calificativ/ultima nota fiind acordat/a,
de regula, in ultimele doud sdptamani ale semestrului.

(6) Disciplinele la care se sustin lucrdri scrise semestriale (teze), precum si perioadele pentru
desfasurare a acestora se stabilesc de citre directia de specialitate din Ministerul Educatiei si
Cercetrii.

(7) Notele la lucririle scrise semestriale (teze) se analizeaza cu elevii intr-o ora special destinatd
acestui scop si se trec in catalog. Lucrarile scrise semestriale (tezele) se pastreaza in unitatea de
invaiamant pana la sfarsitul anului gcolar.

Art. 86. (1) La sfarsitul fiecarui semestru si la incheierea anului scolar, cadrele didactice au
obligatia si incheie situatia scolara a elevilor.

(2) La sfarsitul fiecarui semestru, invatatorul/institutorul/profesorul pentru invatamantul
primar/profesorul diriginte consulta consiliul clasei pentru acordarea mediei la purtare, prin care
sunt evaluate frecventa si comportamentul elevului, respectarea de catre acesta a reglementarilor
adoptate de unitatea de invatamant.

(3) La sfarsitul fiecirui semestru invatatorul/institutorul/profesorul pentru invagamantul
primar/profesorul diriginte consultd consiliul clasei pentru elaborarea aprecierii asupra situatiei
scolare a fiecarui elev.

Art. 87. (1) La fiecare disciplin de studiu media semestriala este calculata din numirul de note
previzut de ROFUIP in vigoare.

(2) La disciplinele de studiu la care nu se sustine lucrarea scrisa semestriala (teza), media
semestriald se ob{ine prin rotunjirea mediei aritmetice a notelor la cel mai apropiat numdr intreg.
La o diferenta de 50 de sutimi, rotunjirea se face in favoarea elevului.

(3) Media la evaluarea periodica este media aritmetica a notelor inscrise in catalog, cu exceptia
notei de la lucrarea scrisi semestriald (teza), medie calculati cu doud zecimale exacte, fard
rotunjire.

(4) La disciplinele de studiu la care se sustine lucrarea scrisd semestriala (teza), media semestriald
se calculeazi astfel: "media semestriala = (3M + T) / 4", unde "M" reprezintd media la evaluarea
periodica, iar "T" reprezinti nota obtinuti la lucrarea scrisa semestriald (teza). Nota astfel obtinuta
se rotunjeste la cel mai apropiat numir intreg. La o diferentd de 50 de sutimi, rotunjirea se face in
favoarea elevului.

(5) Media anuali la fiecare disciplina este datd de media aritmetica a celor douii medii semestriale,
calculatd cu doua zecimale exacte, fara rotunjire. In cazul in care elevul a fost scutit medical, pe
un semestru, la disciplina educatie fizica si sport, calificativul/media de pe semestrul in care elevul
nu a fost scutit devine calificativul/media anuala.
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(6) Nota lucririi scrise semestriale (tezd) i mediile semestriale i anuale se consemneazi in
catalog cu cerneala rosie.

(7) In cazul in care curriculumul este organizat modular, fiecare modul se dezvolti ca o unitate
autonomé de instruire. Media unui modul se calculeazi din notele obtinute pe parcursul
desfasurarii modulului, conform prevederilor de la alin. (2). Incheierea mediei unui modul care se
termind pe parcursul anului se face in momentul finalizirii acestuia, nefiind conditionati de
sfarsitul semestrului. Aceasta este considerati si media anuali a modulului.

(8) Media anualé generala se calculeazi ca medie aritmetic, fara rotunjire, a mediilor anuale de la
toate disciplinele/modulele si de la purtare. Media generald, in cazul curriculumului organizat pe
module, se calculeazi similar mediei generale a unei discipline.

Art. 88. (1) La clasele I - IV se stabilesc calificative semestriale si anuale la fiecare disciplina de
studiu.

(2) Pentru aceste clase, calificativul semestrial pe disciplind/domeniu de studiu se stabileste astfel:
se aleg doud calificative cu frecventa cea mai mare, acordate in timpul semestrului, dupa care, in
perioadele de recapitulare si de consolidare a materiei, in urma aplicrii unor probe de evaluare
sumativa, cadrul didactic poate opta pentru unul dintre cele doua calificative.

(3) Pentru aceste clase, calificativul anual la fiecare disciplind/domeniul de studiu este dat de unul
dintre calificativele semiestriale stabilite de cadrul didactic in baza urmitoarelor criterii: a)
progresul sau regresul elevului; b) raportul efort-performanti realizata; c) cresterea sau
descresterea motivatiei elevului; d) realizarea unor sarcini din programul suplimentar de pregitire
sau de recuperare, stabilite de cadrul didactic §i care au fost aduse la cunostinfa parintelui,
tutorelui sau reprezentantului legal.

Art. 89. (1) in invatdmantul primar, calificativele semestriale si anuale la fiecare disciplind se
consemneazd in catalog de citre invatitorul/institutorul/profesorul pentru invafamantul
primar/profesorul de specialitate. Calificativele la purtare se consemneazi in catalog de catre
invatatori/institutori/profesorii pentru invafimantul primar.

(2) In invatamantul secundar inferior si secundar superior gi postliceal mediile semestriale si
anuale pe disciplind/modul se consemneazi in catalog de catre cadrul didactic care a predat
disciplina/modulul. Mediile la purtare se consemneazi in catalog de profesorii diriginti ai claselor.
Art. 90. (1) Elevii scutiti de efort fizic au obligatia de a fi prezenti la orele de educatie fizici si
sport. Acestor elevi nu li se acorda calificative/note si nu li se incheie media la aceast disciplina
in semestrul sau in anul in care sunt scutiti medical.

(2) Pentru elevii scutiti medical, profesorul de educatie fizici §i sport consemneazi in catalog, la
rubrica respectivi, "scutit medical in semestrul." sau "scutit medical in anul scolar.", specificand
totodatd documentul medical, numirul si data eliberarii acestuia. Documentul medical va fi atagat
la dosarul personal al elevului, aflat la secretariat.

(3) Elevii scutifi medical, semestrial sau anual, nu sunt obligati sa vina in echipament sportiv la
orele de educatie fizica si sport, dar trebuie si aiba incil{iminte adecvati pentru salile de sport.
Absentele la aceste ore se consemneazi in catalog.

(4) Pentru integrarea in colectiv a elevilor scutifi medical, in timpul orei de educatie fizica si sport,
cadrul didactic le poate atribui sarcini organizatorice care vor avea in vedere recomandirile
medicale, de exemplu: arbitraj, cronometrare, masurare, inregistrarea unor elemente tehnice,
finerea scorului etc.

Art. 91. Participarea la ora de Religie se realizeazi in conformitate cu prevederile legale in
vigoare.
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Art. 92. (1) Sunt declarati promovati elevii care, la sfarsitul anului scolar, obfin la fiecare
disciplina de studiu/modul cel putin media anuala 5,00/calificativul "Suficient", iar la purtare,
media anuala 6,00/calificativul "Suficient".

Art. 92. Sunt declarati amanati, semestrial sau anual, elevii cdrora nu li se poate definitiva situatia
scolari la una sau la mai multe discipline de studiu/module din urmitoarele motive:

a) au absentat, motivat si nemotivat, la cel putin 50% din numarul de ore de curs prevazut intr-un
semestru la disciplinele/modulele respective.

b) au fost scutiti de frecventa de citre directorul unitagii de invatamant in urma unor solicitari
oficiale, pentru perioada participarii la festivaluri si concursuri profesionale, cultural-artistice i
sportive, interne §i internationale, cantonamente si pregatire specializata;

c) au beneficiat de bursi de studiu in striinatate, recunoscuti de Ministerul Educatiei si Cercetarii;
d) au urmat studiile, pentru o perioad determinata de timp, in alte {éri;

e) nu au un numir suficient de calificative/note, necesar pentru incheierea mediei/mediilor sau nu
au calificativele/mediile semestriale ori anuale la disciplinele/modulele respective, consemnate in
catalog de catre cadrul didactic, din alte motive decat cele de mai sus, neimputabile personalului
didactic de predare.

Art. 93. (1) Elevii declarati améanati pe semestrul I isi incheie situatia scolard in primele patru
saptdmani de la revenirea la scoala.

(2) Incheierea situatiei scolare a elevilor prevazuti la alin. (1) se face pe baza
calificativelor/notelor consemnate in rubrica semestrului I, datate la momentul evaludrii.

(3) Incheierea situatiei scolare a elevilor améanafi pe semestrul al II-lea, a celor declarati amanati
pe semestrul I care nu si-au incheiat situatia scolard conform prevederilor alin. (1) i (2) sau a
celor aménati anual se face inaintea sesiunii de corigente, intr-o perioada stabilita de consiliul de
administratie. Elevii amanati, care nu promoveaza la una sau doua discipline/module de studiu in
sesiunea de examene de incheiere a situatiei scolare a elevilor amanati, se pot prezenta la sesiunea
de examene de corigente. Elevii declarati aménati anual din clasa pregatitoare, respectiv din clasa
I, care nu se prezinta in sesiunile de examinare sunt reinscrisi in clasa pentru care nu s-a incheiat
situatia scolara.

Art. 94. (1) Sunt declarati corigenti elevii care obtin calificativul "Insuficient"/medii anuale sub
5,00 la cel mult doui discipline de studiu, precum si elevii amanati care nu promoveaza examenul
de incheiere a situatiei scolare, la cel mult doua discipline de studiu.

(2) In cazul in care curriculumul este organizat modular, sunt declarati corigenti:

a) elevii care obtin medii sub 5,00 la modulele ce se finalizeaza pe parcursul anului scolar,
indiferent de numarul modulelor nepromovate;

b) elevii care obtin medii sub 5,00 la cel mult doud module care se finalizeaza la sfarsitul anului
scolar, precum si elevii amanati care nu promoveaza examenul de incheiere a situatiei scolare, la
cel mult douda module.

(3) Pentru elevii corigenti se organizeaza anual o singura sesiune de examene de corigentd, intr-o
perioada stabilitd de Ministerul Educatiei si Cercetirii.

(4) Pentru elevii corigenti mentionati la alin. (2) lit. a), se organizeazi §i o sesiune speciald de
examene de corigentd, in ultima siptiménd a anului scolar. Media fiecdrui modul, obtinuta in
cadrul sesiunii speciale de corigenta, este si media anuald a modulului.

Art. 95. (1) Sunt declarati repetenti:

a) elevii care au obtinut calificativul “Insuficient”/medii anuale sub 5,00 la mai mult de doua
discipline de invatamant/module care se finalizeaza la sfarsitul anului scolar. Prevederile se aplica
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si elevilor care nu au promovat, la mai mult de doui module, la examenele de corigent3 intr-o
sesiune speciala, organizati in conformitate cu art. 94, alin. (4).

b) elevii care au obtinut la purtare calificativul anual "Insuficient"/media anuala mai mica de 6,00:
¢) elevii corigenti care nu se prezinta la sesiunea de examen de corigentd sau la sesiunea speciala
prevazuta la art. 94, alin. (4) sau care nu promoveaza examenul la toate disciplinele/modulele la
care se afla in situatie de corigenti;

d) elevii aménati care nu se prezinti la sesiunea de incheiere a situatiei scolare la cel putin o
disciplind/un modul;

e) elevii exmatriculati, cu drept de reinscriere; acestora li se inscrie in documentele scolare
"Repetent prin exmatriculare, cu drept de reinscriere in aceeasi unitate de invagimant sau in altd
unitate de invatamant”, respectiv ,,fira drept de inscriere in nicio unitate de invatamant pentru o
perioada de trei ani".

(2) La sfarsitul clasei pregatitoare si al clasei I elevii nu pot fi lasati repetenti. Elevii care, pe
parcursul anului scolar, au manifestat dificultati de invitare, mentionate in raportul de evaluare a
dezvoltdrii fizice, socioemotionale, cognitive, a limbajului §i a comunicirii, Anexa 44 precum sia
dezvoltarii capacitatilor si atitudinilor fata de invatare raman in colectivele in care au invatat si
intré, pe parcursul anului scolar urmitor, intrun program de remediere/recuperare scolard, realizat
de un invatator/institutor/profesor pentru invitamantul primar, impreund cu un specialist de la
Centrul Judetean de Resurse i Asistenta Educationald/Centrul Municipiului Bucuresti de Resurse
si Asistenta Educationali.

Art. 96. (1) Elevii declarati repetenti se pot inscrie in anul scolar urmator in clasa pe care o repeta,
la aceeasi unitate de invatimant, inclusiv cu depésirea numarului maxim de elevi la clasi prevazut
de lege, sau se pot transfera la altd unitate de invatamant.

(2) Pentru elevii din inviatamantul secundar superior si din invatimantul postliceal declarati
repetenti la sfarsitul primului an de studii, reinscrierea se poate face si peste cifra de scolarizare
aprobata.

(3) In ciclul superior al liceului §i in invatamantul postliceal cu frecvents, elevii se pot afla in
situatia de repetentie de cel mult dou ori. Anul de studiu se poate repeta o singura data.

(4) Continuarea studiilor de citre elevii din ciclul superior al liceului sau din invafimantul
postliceal care repetd a doua oara un an scolar sau care se afl3 in stare de repetentie pentru a treia
oara se poate realiza in invatamantul cu frecventi redusi.

Art. 97. (1) Dupa incheierea sesiunii de corigentd, elevii care nu au promovat la o singura
disciplind de invatiméant/un singur modul au dreptul sé solicite reexaminarea. Aceasta se aproba
de cétre director, in cazuri justificate, o singura data pe an scolar.

(2) Cererea de reexaminare se depune la secretariatul unitatii de invatimant, in termen de 24 de
ore de la afisarea rezultatelor examenului de corigenta.

(3) Reexaminarea se desfisoari in termen de doui zile de la data depunerii cererii, dar nu mai
tarziu de data inceperii cursurilor noului an scolar.

(4) Comisia de reexaminare se numeste prin decizia directorului si este formatd din alte cadre
didactice decat cele care au ficut examinarea anterioara.

Art. 98. (1) Pentru elevii declarafi corigenti sau amanati anual, examinarea se face din toati
materia studiata in anul scolar, conform programei scolare.

(2) Pentru elevii amanati pentru un semestru, examinarea in vederea incheierii situatiei se face
numai din materia acelui semestru.
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(3) Pentru elevii care sustin examene de diferentd, examinarea se face din toatd materia studiatd in
anul scolar respectiv sau dintr-o parte a acesteia, in functie de situatie.

(4) Disciplinele/modulele la care se dau examene de diferenf sunt cele prevazute in trunchiul
comun si in curriculumul diferentiat al specializarii/calificérii profesionale a clasei la care se face
transferul si care nu au fost studiate de candidat. Se sustine examen separat pentru fiecare clasd/an
de studiu. Notele obtinute la examenele de diferentd din curriculum-ul diferentiat se consemneaza
in registrul matricol, fird a fi luate in calcul pentru media anuald a elevului pentru fiecare an de
studiu incheiat.

(5) In situatia transferarii elevului dupd semestrul I, secretarul scolii inscrie in catalogul clasei la
care se transfera candidatul numai mediile din primul semestru de la disciplinele pe care elevul le
studiaza la specializarea/calificarea la care s-a transferat. Notele obtinute la examenele de
diferente sustinute la disciplinele/modulele previzute in trunchiul comun si in curriculumul
diferentiat al specializarii/calificarii profesionale a clasei la care se transfera si care nu au fost
studiate de candidat anterior transferului reprezinta mediile pe semestrul I la disciplinele/modulele
respective.

(6) Nu se sustin examene de diferenta pentru disciplinele din curriculumul la decizia scolii.

(7) in cazul elevilor transferati, acestia preiau disciplinele optionale ale clasei in care se transfera.
In situatia transferului elevului la inceputul semestrului al II-lea sau in cursul acestuia, mediile
semestriale obtinute la disciplinele optionale ale clasei, la sfarsitul semestrului al Il-lea, devin
medii anuale pentru disciplina respectiva.

(8) In situatia mentionati la alin. (7), in foaia matricold vor fi trecute atit disciplinele optionale pe
care le-a parcurs elevul la unitatea de invatamant de la care se transferd, la care are situatia scolara
incheiata pe primul semestru, cat si cele ale clasei din unitatea de invitimant la care se transfera.
in acest caz, media semestriali la fiecare din aceste discipline optionale devine medie anuala.

(9) in cazul transferului elevilor corigenti la cel mult doud discipline/module, cu schimbarea
profilului/specializirii/calificirii profesionale, §i care nu vor mai studia la unitatea de invatamant
primitoare disciplinele/modulele respective, se vor sustine doar examenele de diferenta.
Prevederea se aplica si in cazul elevilor declarati amanati.

Art. 99. (1) Obligatia de a frecventa cursurile la forma cu frecventa inceteaza la varsta de 18 ani.
Persoanele care nu au finalizat invatimantul obligatoriu pana la aceasta vérsta si care au depdsit cu
mai mult de trei ani vérsta clasei isi pot continua studiile, la cerere si la forma de invatamant cu
frecventa, cursuri serale sau la forma cu frecventa redusa.

(2) Persoanele care au depisit cu mai mult de patru ani varsta clasei in care puteau fi inscrise si
care nu au absolvit invatimantul primar pani la varsta de 14 ani, precum si persoanele care au
depasit cu mai mult de patru ani varsta clasei in care puteau fi inscrise si care nu au finalizat
invatdmantul secundar inferior pot continua studiile, la solicitarea acestora, si in programul "A
doua sansa", conform metodologiei aprobate prin ordin al ministrului educatiei si cercetarii.

Art. 100. (1) Elevii care, indiferent de cetdtenie sau statut, au urmat cursurile intr-o unitate de
invatimant din alta fara sau la organizatii furnizoare de educatie care organizeaza si desfasoara pe
teritoriul Romaniei activitati corespunzitoare unor sisteme educationale din alte tari pot dobéndi
calitatea de elev in Roméania numai dupi recunoasterea sau echivalarea de cétre inspectoratul
scolar judetean, respectiv de catre minister a studiilor urmate in strainatate si, dupd caz, dupd
sustinerea examenelor de diferenta stabilite in cadrul procedurii de echivalare.
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(2) Elevii mentionati la alin. (1) vor fi inscrisi ca audienti pana la finalizarea procedurii de
echivalare, indiferent de momentul in care parintii sau reprezentantii legali ai acestora solicita
scolarizarea.

(3) Activitatea elevilor audienti va fi inregistrati in cataloage provizorii, toate mentiunile privind
evaludrile §i frecventa urmand a fi trecute in cataloagele claselor dupi incheierea recunoasterii si a
echivalarii studiilor parcurse in strainatate si dupa promovarea eventualelor examene de diferenta.
(4) Indiferent de cetifenie sau statut, alegerea nivelului clasei in care va fi inscris elevul ca audient
se face, prin decizie, de catre directorul unititii de invi{imant, in baza hotdrérii consiliului de
administratie luate in baza analizérii raportului intocmit de o comisie formati din cadre didactice
care predau la nivelul de studiu pentru care se solicitd inscrierea, stabilitd la nivelul unitatii de
invatamant, din care fac parte si directorul/directorul adjunct si un psiholog/consilier scolar.

(5) Evaluarea situatiei elevului si decizia mentionata la alin. (4) vor {ine cont de: varsta si nivelul
dezvoltarii psihocomportamentale a elevului, de recomandarea pirintilor, de nivelul obtinut in
urma unei evaludri orale sumare, de perspectivele de evolutie scolara.

(6) In cazul in care parintii sau reprezentantii legali nu sunt de acord cu recomandarea comisiei
privind nivelul clasei in care va fi inscris elevul audient, elevul va fi inscris la clasa pentru care
opteaza parintii, pe rdspunderea acestora asumati prin semnitura.

(7) Dosarul de echivalare va fi depus de catre périntii sau reprezentantii legali ai elevului la
unitatea de invatimant la care este inscris elevul ca audient. Unitatea de invatimant transmite
dosarul cétre inspectoratul scolar, in termen de cel mult 5 zile de la inscrierea elevului ca audient.
Dosarul este transmis, in maximum 5 zile de la inregistrare, de citre inspectoratul scolar citre
compartimentul de specialitate din minister, numai in cazul echivalirii claselor a XI-a si a Xll-a,
pentru recunoasterea si echivalarea celorlalte clase aplicAndu-se normele legale in vigoare.
Ministerul Educatiei si Cercetirii emite documentul de echivalare in termen de 30 de zile de la
primirea dosarului.

(8) in cazul in care parintii sau reprezentantii legali nu au depus dosarul in termen de 30 de zile de
la inscrierea elevului ca audient, acesta va fi inscris in clasa urmatoare ultimei clase absolvite in
Roménia sau in clasa stabilitd de comisia previzuti la alin. (4).

(9) In termen de maximum 15 zile de la primirea avizului favorabil din partea inspectoratului
scolar judetean, respectiv al ministerului privind recunoasterea si echivalarea studiilor, elevul
audient este inscris in catalogul clasei si i se transfera din catalogul provizoriu toate mentiunile cu
privire la activitatea desfigurati - note, absente etc.

(10) in situatia in care studiile ficute in striinitate sau la organizatii furnizoare de educatie care
organizeaza si desfdsoard pe teritoriul Romaniei activitifi corespunzitoare unor sisteme
educationale din alte téri nu au fost echivalate sau au fost echivalate partial de citre ISJ, respectiv
de citre minister, iar intre ultima clasa echivalati si clasa in care este inscris elevul ca audient
existd una sau mai multe clase ce nu au fost parcurse/promovate/echivalate, comisia prevazuta la
alin. (4) solicitd inspectoratului scolar, in scris, in termen de maximum 30 de zile, examinarea
elevului in vederea incheierii situatiei scolare pentru anii neechivalati sau care nu au fost parcursi
ori promovati.

Art. 101. (1) Consiliul profesoral din Liceul Tehnologic “Anghel Saligny” Baciu, valideazi
situatia scolard a elevilor, pe clase, in sedinta de incheiere a cursurilor semestriale/anuale, iar
secretarul consiliului consemneazi in procesul-verbal numarul elevilor promovati, numarul si
numele elevilor corigenti, repetenti, aménati, exmatriculati, precum si numele elevilor cu note la
purtare mai mici de 7,00, /calificative mai putin de "Bine".
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(2) Situatia scolara a elevilor corigenti, améanati sau repeten{i se comunica in scris parintilor sau
reprezentantilor legali sau, dupa caz, elevilor majori, de citre invatator/institutor/profesorul pentru
invatdmantul primar/profesorul diriginte, in cel mult 10 zile de la incheierea cursurilor fiecarui
semestru/an scolar.

(3) Pentru elevii amanati sau corigenti, invatatorul/institutorul/profesorul pentru invatamantul
primar/profesorul diriginte comunicid in scris parintilor, tutorelui sau reprezentantului legal
programul de desfasurare a examenelor de corigentd si perioada de incheiere a situatiei gcolare.

(4) Nu pot fi facute publice, fara acordul parintelui/reprezentantului legal sau al
elevului/absolventului major, documentele elevului, cu exceptia situatiei previzute de Legea nr.
272/2004 privind protectia §i promovarea drepturilor copilului, republicatd, cu modificérile si
completarile ulterioare.

Art. 102. Conform procedurii de acordare a notelor la purtare la sfarsitul unui semestru, se aplica
urmitoarea grila pentru absente nemotivate (in afara altor abateri disciplinare), pentru
invatamantul obligatoriu:

D abr:ente Nota la purtare Nr abs.ente Nota la purtare
nemotivate nemotivate
0-9 10 70 - 99 5
10-19 9 100 - 149 4
20 - 29 8 150 - 199 3
30-39 7 Peste 200 2
40 - 69 6

7.3.Drepturile elevilor

Art. 103. Pe perioada scolaritatii, elevii beneficiaza de toate drepturile legale, de sistemul de
recompense previzut de prezentul regulament, precum si de drepturile conferite prin reprezentarea
in Consiliul elevilor.(cf. Statutul elevului)

7.4.0bligatii ale elevilor

Art. 104. (1) Elevii trebuie sd aiba un comportament civilizat si o tinutd decenta, atat in unitatea
de invatamant, cat si in afara ei, fata in fata sau online;
(2) In functie de nivelul de intelegere si de particularitatile de varsti si individuale ale acestora,
elevii vor fi stimulati sa cunoasca gi incurajati si respecte:
a) prezentul Regulament si Regulamentul de organizare si functionare al unitétilor de
invagamant preuniversitar;
b) regulile de circulatie;
c¢) normele de securitate §i de sinatate in munca, de prevenire si de stingere a incendiilor;
d) normele de protectie civila;
e) normele de protectie a mediului.
(3) Elevii au obligatia sa participe la toate activitatile didactice, fatd in fatd si online, cuprinse in
planul de invatamant, sd fie punctuali §i sd respecte programul liceului. In cadrul activitatilor
online, elevii vor avea, obligatoriu, camerele video pornite, astfel inct cadrul didactic sa-i poata
identifica.
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(4) Toti elevii, de la toate ciclurile de invatimant, se vor loga, cu ajutorul
dirigintelui/invatatorului/educatorului, pe platforma Gsuite, la toate activititile didactice studiate.

7.5.Interdictii

Art. 105. In perimetrul liceului, este interzis elevilor:

a) sa distrugd documentele scolare (cataloage, carnete de elev, foi matricole, etc);

b) sa deterioreze bunurile din patrimoniul unititii de invatimant;

c) sd organizeze §i sd participe la actiuni de protest care afecteazd desfisurarea procesului
instructiv educativ;

d) sd igi insugeasca ori si refind bunuri, obiecte personale, bani ori produse alimentare ale altor
elevi prin mijloace ilegale (amenintare, santaj, furt, talharie);

€) sa detind si s consume droguri, bauturi alcoolice si figari;

f) sa practice jocuri de noroc;

g) sé introducd arme, arme albe, munitii, petarde, pocnitori, gaze imbuteliate (spray-uri) de orice
tip, substante chimice toxice, substante explozive sau inflamabile sau alte obiecte ce pot cauza
vatdmari corporale sau deranja procesul instructiv — educativ;

h) sé aiba asupra lor materiale cu caracter obscen sau pornografic;

i) sd aducd jigniri si s manifeste agresivitate verbala sau fizica fatd de colegi sau personalul
colegiului;

j) sa aiba o tinutd indecenti, atitudini si comportamente ostentative §i provocatoare;

k) sa utilizeze telefoanele celulare si alte mijloace de inregistrare audio-video (aparate foto,
camere de filmat, hands-free), in timpul orelor de curs, al examenelor, al probelor scrise si al
concursurilor, atdt pentru cele fati in fata, cat si pentru cele online; prin exceptie de la aceasta
prevedere, este permisd utilizarea telefoanelor mobile in timpul orelor de curs, numai cu
acordul cadrului didactic, in situatia folosirii lor in procesul educativ sau in situatii de urgenta.

1) sa lanseze anunturi false citre serviciile de urgenta;

m)accesul cu automobil, scutere, motociclete, role, skateboard, snowboard;

n) sd aducd animale in scoala;

o) si desfisoare orice activitate care poate tulbura desfisurarea procesului instructiv — educativ;

p) sd difuzeze ori si posteze pe internet materiale audio-video de naturd si aducid prejudicii
imaginii gcolii, cadrelor didactice, elevilor, personalului nedidactic si auxiliar;

q) sé escaladeze garduri, geamuri, acoperisuri, pomi, cladiri etc.

r) si initieze, sa incurajeze ori sa se implice in conflicte violente;

s) sa participe pe timpul pauzelor sau al orelor, in perimetrul colegiului, la jocuri ce le-ar putea
periclita integritatea corporal;

t) sd consume in perimetrul scolii seminfe sau alte produse (dulciuri, sucuri etc.) vandute de
persoane neautorizate;

u) s comercializeze orice fel de bunuri, produse sau obiecte, ori si faci troc cu acestea;

v) si arunce pe fereastra cu diverse obiecte;

w)sd introducd zidpada sau gheatd in cladirile scolii ori si arunce cu bulgiri spre alte
persoane/clidiri;

x) sd aduci n scoald persoane straine, care pot tulbura activitatea scolara.(cf. Statutul elevului)

Art. 106. Elevii trebuie s respecte destinatia grupurilor sanitare ce le sunt repartizate. Sub nici un

motiv nu este permis accesul baietilor in WC-ul destinat fetelor sau invers.
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Art. 107. Elevilor le este interzis fumatul in incinta scolii. In cazul in care acestia sunt surpringi
fumand sunt pasibili de urmatoarele pedepse:

a. la prima abatere, avertisment in consiliul clasei §i atentionarea parintilor;

b. pentru fiecare abatere se scade cate un punct la purtare.

Art 108. In incinta scolii, dar si in mediul online aferent activitatilor didactice (de exemplu —
platforma Gsuite), violenta verbali si fizica este interzisd. In cazul in care se constata abateri elevii
sunt pasibili de urmétoarele pedepse:

a. la prima abatere, avertisment in consiliul clasei si atentionarea parintilor;

b. pentru fiecare abatere se scade cate un punct la purtare.

7.6.Sanctiuni

Art. 109. (1) Elevii din sistemul de invatamant de stat, particular si confesional autorizat/acreditat,
care sdvarsesc fapte prin care se incalca dispozitiile legale in vigoare, inclusiv regulamentele
scolare, vor fi sanctionati in functie de gravitatea acestora conform prevederilor Statutului
elevului.

(2) Pentru a putea fi sanctionati, faptele trebuie sa se petreaca in perimetrul unitétii de invatamant,
in cadrul activitafilor extrascolare, in mediul online sau fatd in fata. Pentru faptele petrecute in
afara perimetrului unitafii de invagamant sau in afara activitdilor extrascolare organizate de
unitatea de invatamant, elevii raspund conform legislatiei in vigoare.

(3) Elevii au dreptul la aparare, conform legii.

(4) Sanctiunile ce pot fi aplicate elevilor sunt:

a) observatie individuala;

b) mustrare scrisa;

c) retragerea temporara sau definitiva a bursei de merit, a bursei sociale, Bani de liceu, a bursei
profesionale;

d) mutarea disciplinara la o clasa paralela din aceeasi unitate de invatimant;

e) preavizul de exmatriculare;

f) exmatriculare.

(5) Toate sanctiunile aplicate se comunica individual, in scris, atdt elevilor cat si parintilor,
tutorilor sau sustinatorilor legali. Sanctiunea se aplici din momentul comunicirii acesteia sau
ulterior, dupa caz.

(6) Sanctionarea elevilor sub forma mustrérii in fata colectivului clasei sau al scolii este interzisa
in orice context.

(7) Violenta fizica sub orice formi se sanctioneazi conform dispozitiilor legale in vigoare.

(8) Sanctiunile prevazute la punctul 4, lit. d-f, nu se pot aplica in inva{amantul obligatoriu.(cf.
Statutul elevulului)

7.7.Anularea sanctiunii

Art. 110. (1) Dupd opt saptamani sau la incheierea semestrului sau a anului scolar, consiliul se
reintruneste. Daca elevul caruia i s-a aplicat o sanctiune mentionatd la articolul 16, alin. (4),
literele a-¢) da dovada de un comportament fara abateri pe o perioada de cel putin 8 siptimani de
scoald, pand la incheierea semestrului sau a anului scolar, prevederea privind sciderea notei la
purtare, asociatd sanctiunii, poate fi anulata.
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(2) Anularea, in conditiile stabilite la alin. (1), a scaderii notei la purtare se aproba de citre
entitatea care a aplicat sanctiunea.

7.8.Sanctiuni privind nefrecventarea orelor de curs

Art. 111. (1) Pentru toti elevii din invatdméntul preuniversitar, la fiecare 10 absente nejustificate
pe semestru din totalul orelor de studiu sau la 10% absente nejustificate din numarul de ore pe
semestru la o disciplind sau modul, va fi scizutd nota la purtare cu cite un punct. (cf. Statutul
elevului). Se contabilizeaza inclusiv absentele de la activititile didactice online.

7.9.Pagube patrimoniale

Art. 112. (1) Elevii care se fac responsabili de deteriorarea sau sustragerea bunurilor unitatii de
invagamant sunt obligati s acopere, in conformitate cu prevederile art. 1357-1374 din Codul Civil,
toate cheltuielile ocazionate de lucririle necesare reparatiilor sau, dupa caz, si restituie bunurile
sau sa suporte toate cheltuielile pentru inlocuirea bunurilor deteriorate sau sustrase.

(2) in cazul distrugerii sau deteriorarii manualelor scolare primite gratuit, elevii vinovati inlocuiesc
manualul deteriorat cu un exemplar nou, corespunzitor disciplinei, anului de studiu si tipului de
manual deteriorat. in caz contrar, elevii vor achita contravaloarea manualelor respective. Elevii nu
pot fi sancfionafi cu sciderea notei la purtare pentru distrugerea sau deteriorarea manualelor
scolare. (cf.Statutul elevului);

(3) Parintele, tutorele sau sustinatorul legal raspunde material pentru distrugerile bunurilor din
patrimoniul unitatii de invitimant, cauzate de elev.

8. EXAMENELE ORGANIZATE LA NIVELUL UNITATII DE
INVATAMANT

Art. 113. (1) Examenele organizate de unititile de invitimant sunt:

a) examen de corigenti;

b) examen de incheiere a situatiei scolare pentru elevii declarati amanati;

c) examen de diferente pentru elevii a caror inscriere in unitatea de invaimant este conditionata
de promovarea unor astfel de examene;

d) examindri/testiri organizate in vederea inscrierii elevilor in clasa a V-a.

(2) Organizarea in unititile de invafimant a examenelor de admitere in invatamantul liceal sau
profesional, inclusiv invatdmant profesional si tehnic dual, precum si a examenelor si evaludrilor
nationale se face conform metodologiilor aprobate prin ordin al ministrului educatiei §i cercetarii.
Art. 114. Desfasurarea examenelor de diferenta are loc, de regul, in perioada vacantelor scolare.
La examenele de diferenta pentru elevii care solicita transferul de la o unitate de invatamant la alta
nu se acordd reexaminare.

Art. 115. (1) Pentru desfisurarea examenelor existi trei tipuri de probe: scrise, orale si practice,
dupa caz. La toate examenele se sustin, de reguld, dou din cele trei probe - proba scrisi si proba
orala.

(2) Pentru disciplinele/modulele de studiu la care, datorita profilului sau/si specializarii/calificirii
profesionale, este necesara si proba practicd, modalitatile de sustinere a acesteia, precum si cea de-

Str. V.Alecsandri, nr.18 600008, Baciu
Tel:  +40 (0)234 515254

Fax: +40 (0)234 581381

Email: ctanghelsaligny@yahoo.com



¥ ”
;‘; é % INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN BACAU MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

1 LICEUL TEHNOLOGIC ,ANGHEL SALIGNY” BACAU

M-ﬂm

a doua proba de examen sunt stabilite de directorul unitatii de invatdméant impreund cu membrii
Comisiei pentru curriculum.

(3) Proba practici se sustine la disciplinele/modulele care au, preponderent, astfel de activitafi.

(4) Directorul unititii de invafamant stabileste, prin decizie, in baza hotararii consiliului de
administratie, componenta comisiilor §i datele de desfasurare a examenelor. Comisia de corigente
are in componenti un presedinte si cite doud cadre didactice examinatoare pentru fiecare comisie
pe disciplind. Comisia este responsabila de realizarea subiectelor.

(5) La toate examenele, evaluarea elevilor se face de cadre didactice de aceeasi specialitate sau,
dupai caz, specialititi inrudite/din aceeasi arie curriculara.

(6) Pentru examinarea elevilor corigenti, unul dintre cadrele didactice este cel care a predat
elevului disciplina/modulul de invatamant in timpul anului gcolar. in mod exceptional, in situatia
in care intre elev si profesor existd un conflict care ar putea vicia rezultatul evaludrii, in comisia de
examen este numit un alt cadru didactic de aceeasi specialitate sau, dupad caz, de specialitéti
inrudite din aceeasi arie curriculard.

Art. 116. (1) Proba scrisi a examenelor are o duratd de 45 de minute pentru invatimantul primar
si de 90 de minute pentru invitimantul secundar i postliceal, din momentul primirii subiectelor
de citre elev. Proba scrisd contine doud variante de subiecte, dintre care elevul trateaza o singurad
varianta, la alegere.

(2) Proba oralid a examenelor se desfagoara prin dialog cadru didactic-clev, pe baza biletelor de
examen. Numarul biletelor de examen este de doud ori mai mare decit numarul elevilor care
sustin examenul la disciplina/modulul respectivd/respectiv. Fiecare bilet contine doud subiecte.
Elevul poate schimba biletul de examen cel mult o data.

(3) Fiecare cadru didactic examinator acorda elevului cite o nota la fiecare proba sustinutd de
acesta. Notele de la probele orale sau practice sunt intregi. Notele de la probele scrise pot fi gi
fractionare. Media aritmeticd a notelor acordate la cele doua sau trei probe, rotunjita la nota
intreagi cea mai apropiata, reprezintd nota finala la examenul de corigentd, fractiunile de 50 de
sutimi rotunjindu-se in favoarea elevului.

(4) Media obtinutd de elev la examenul de corigentd este media aritmeticd, calculatd cu doud
zecimale, fird rotunjire, a notelor finale acordate de cei doi examinatori. lntre notele finale
acordate de cei doi examinatori nu se accepta o diferentd mai mare de un punct. in caz contrar,
medierea o face presedintele comisiei de examen.

(5) La clasele la care evaluarea cunostintelor se face prin calificative se procedeaza astfel: dupa
corectarea lucririlor scrise si dupd susfinerea examenului oral fiecare examinator acorda
calificativul siu; calificativul final al elevului la examenul de corigen{i se stabileste de comun
acord intre cei doi examinatori.

Art. 117. (1) Elevul corigent este declarat promovat la disciplina/ modulul de examen, daca obfine
cel putin calificativul "Suficient"/media 5,00.

(2) Sunt declarafi promovati anual elevii care obtin, la fiecare disciplind/modul la care sustin
examenul de corigenta, cel putin calificativul "Suficient"/media 5,00.

(3) Media obtinutd la examenul de corigentd, la cel de incheiere a situatiei gcolare pentru elevii
amanati pentru un an i la examenul de diferenta care echivaleaza o disciplina studiata timp de un
an scolar constituie media anuala a disciplinei respective si intrd in calculul mediei generale
anuale.
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(4) La examenul de incheiere a situatiei scolare pentru elevii aménati pe semestrul al I1-lea sau la
examenul de diferentd care echivaleazi o disciplind numai pe intervalul unui semestru, media
obfinuti constituie media semestriali a elevului la disciplina respectivi.

Art. 118. (1) Elevii corigenti sau amdnati, care nu se pot prezenta la examene din motive
temeinice, dovedite cu acte, depuse in cel mult 7 zile lucritoare de la data examenului, sunt
examinati la o data ulterioar3, stabiliti de consiliul de administraie, dar nu mai tarziu de inceperea
cursurilor noului an scolar.

(2) In situatii exceptionale, respectiv internari in spital, imobilizari la pat etc., dovedite cu acte,
inspectoratul scolar poate aproba sustinerea examenului si dupd inceperea cursurilor noului an
scolar.

Art. 119. (1) Rezultatele obtinute la examenele de incheiere a situatiei gcolare, la examenele
pentru elevii amanafi si la examenele de corigentd, inclusiv la cele de reexaminare, se
consemneazi in catalogul de examen de citre cadrele didactice examinatoare si se trec in catalogul
clasei de citre secretarul-sef/secretarul unitdtii de invagamant, in termen de maximum 5 zile de la
afigarea rezultatelor, dar nu mai tarziu de data inceperii cursurilor noului an scolar, cu exceptia
situatiilor prevazute de ROFUIP, cand rezultatele se consemneazi in catalogul clasei in termen de
cinci zile de la afisare.

(2) Rezultatele obtinute de elevi la examenele de diferentd se consemneazi in catalogul de
examen, de citre cadrele didactice examinatoare, iar in registrul matricol si in catalogul clasei de
catre secretarul-sef/secretarul unitatii de invatimant.

3) In catalogul de examen se consemneazi calificativele/notele acordate la fiecare proba, nota
finala acordata de fiecare cadru didactic examinator sau calificativul global, precum si media
obtinuti de elev la examen, respectiv calificativul final. Catalogul de examen se semneazi de citre
examinatori si de citre presedintele comisiei, imediat dupa terminarea examenului.

(4) Presedintele comisiei de examen preda secretarului unititii de invatimant toate documentele
specifice acestor examene: cataloagele de examen, lucririle scrise §i insemndrile elevilor la proba
orald/practica. Aceste documente se predau imediat dupi finalizarea examenelor, dar nu mai tirziu
de data inceperii cursurilor noului an scolar, cu exceptia situatiilor previzute de ROFUIP.

(5) Lucririle scrise si foile cu insemnirile elevului la proba orald a examenului se pastreaza in
arhiva unitatii de invitimant timp de un an.

(6) Rezultatul la examenele de corigenta si la examenele de incheiere a situatiei pentru elevii
amanati, precum s§i situatia scolard anuali a elevilor se afigeaza, la loc vizibil, a doua zi dupa
incheierea sesiunii de examen si se consemneazi in procesul-verbal al primei sedinte a consiliului
profesoral.

Art. 120. Dupa terminarea sesiunii de examen, de incheiere a situatiei de corigentd sau de
reexaminare, invatatorul/institutorul/profesorul pentru invatiméntul primar/ profesorul diriginte
consemneaza in catalog situatia scolari a elevilor care au participat la aceste examene.

9. TRANSFERUL ELEVILOR

Art. 121. Copiii si elevii au dreptul si se transfere de la o clasi la alta, de la o unitate de
invatamant la alta, de la o filierd la alta, de la un profil la altul, de la o specializare/calificare
profesionala la alta, de la o formi de invatdmant la alta, in conformitate cu prevederile ROFUIP in
vigoare si ale ROF al LTAS.
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Art. 122. Transferul copiilor si elevilor se face cu aprobarea consiliului de administratie al unitatii
de invatamant la care se solicita transferul si cu avizul consultativ al consiliului de administratie al
unitatii de invafamant de la care se transfera.

Art. 123. (1) In invitamantul antepregcolar/prescolar, primar, gimnazial, invatdmantul profesional,
liceal, postliceal, precum si in invaiméntul dual elevii se pot transfera de la o grupd/formatiune de
studiu la alta, in aceeasi unitate de invifamant, sau de la o unitate de invafamant la alta, in limita
efectivelor maxime de anteprescolari/prescolari/elevi la grupd/formatiunea de studiu.

(2) In invatamantul dual, transferul elevilor de la o grupd/formatiune de studiu la alta, in aceeasi
unitate de invitimant sau de la o unitate de invatimant la alta nu se poate efectua decat cu avizul
operatorului economic.

(3) In situatii exceptionale, in care transferul nu se poate face in limita efectivelor maxime de
anteprescolari/prescolari/elevi la grupd/formatiune de studiu, inspectoratul scolar poate aproba
depigirea efectivului maxim

Art. 124. (1) In invitiméntul profesional, liceal sau postliceal, inclusiv in invitdgméntul dual,
aprobarea transferurilor la care se schimbi filiera, domeniul de pregétire, specializarea/calificarea
profesionala este condifionatd de promovarea examenelor de diferenta.

(2) Disciplinele/Modulele la care se sus{in examene de diferenta se stabilesc prin compararea celor
doud planuri-cadru. Modalitatile de sustinere a acestor diferente se stabilesc de cétre consiliul de
administratie al unitaii de invatdmant si la propunerea membrilor Comisiei pentru curriculum.
Art. 125. (1) Elevii din invatgmantul liceal, din inva{améntul profesional si din inva{imantul
postliceal se pot transfera, pastrand forma de inva{amant, cu respectarea conditiilor prevazute de
ROFUIP in vigoare.

Art. 126. Gemenii, tripletii etc. se pot transfera in clasa celui cu media mai mare sau invers, la
cererea parintelui sau reprezentantului legal sau la cererea elevilor daca acegtia sunt majori, cu
aprobarea consiliului de administratie al unitatii de invagamant.

Art. 127. (1) Pentru copiii/tinerii cu cerinte educationale speciale, in functie de evolufia acestora
se pot face propuneri de reorientare dinspre invatimantul special/special integrat spre
invatdmantul de masa i invers.

(2) Propunerea de reorientare se face de citre cadrul didactic care a lucrat cu copilul in cauza sau
de citre parintii sau reprezentantii legali ai copilului si de catre consilierul scolar. Decizia de
reorientare se ia de citre comisia de orientare scolara si profesionala din cadrul centrului judetean
de resurse si asistentd educationald, cu acordul parintilor sau reprezentantilor legali.

Art. 128. Dupi aprobarea transferului, unitatea de invatamant primitoare este obligata sa solicite
situatia scolari a elevului in termen de 5 zile lucratoare. Unitatea de invdtimént de la care se
transferi elevul este obligata si trimita la unitatea de inva{amant primitoare situatia scolard a celui
transferat, in termen de 10 zile lucritoare de la primirea solicitdrii. Pana la primirea situatiei
scolare de citre unitatea de invéfimant la care s-a transferat, elevul transferat participa la cursuri
in calitate de audient.

10.EVALUAREA UNITATII DE iINVATAMANT

Art. 129. Evaluarea institutionald se realizeazi in conformitate cu prevederile legale, in doua
forme fundamentale:
a) inspectia de evaluare institutionald a unitatilor de invafamant;
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b) evaluarea interna si externd a calitatii educatiei.

Art. 130. (1) Inspectia de evaluare institutionald se realizeaza de citre inspectoratele scolare si
minister, prin inspectia scolard generala a unitdtilor de invafimant, in conformitate cu prevederile
regulamentului de inspectie a unitatilor de invatimant, elaborat de minister.

(2) In indeplinirea atributiilor prevazute de lege, prin inspectia scolard, inspectoratele scolare: a)
indrumd, controleaza si monitorizeaza calitatea activittilor de predare - invatare - evaluare; b)
indrumd, controleaza, monitorizeazd si evalueaza calitatea managementului unitatilor de
invatamant. (3) Conducerea unitéilor de invafamant si personalul didactic nu pot refuza inspectia
scolard, cu excepia situatiilor in care, din cauze obiective, probate cu acte doveditoare, acestea nu
isi pot desfasura activitatile profesionale curente.

11.PARTENERII EDUCATIONALI

11.1.Drepturile parintilor sau reprezentantilor legali

Art. 131. (1) Parinfii sau reprezentantii legali ai anteprescolarului/prescolarului/elevului sunt
parteneri educationali principali ai Liceului Tehnologic “Anghel Saligny” Bacau.

(2) Parintii sau reprezentantii legali ai copilului/elevului au acces la toate informatiile legate de
sistemul de invatdmant care privesc cducatla copiilor lor.

(3) Parintii sau reprezentantii legali ai copilului/elevului au dreptul de a fi sustinuti de sistemul de
invatdmant, pentru a se educa si a-si imbunatati aptitudinile ca parteneri in relatia familie - scoala.
Art. 132. (1) Parintele sau reprezentantul legal al copilului/elevului are dreptul si fie informat
periodic referitor la situatia scolari si la comportamentul propriului copil.

(2) Parintele sau reprezentantul legal al copilului/elevului are dreptul si dobandeasci informatii
referitoare numai la situatia propriului copil.

Art. 133. (1) Périntele sau reprezentantul legal al copilului/clevului are acces in incinta Liceului
Tehnologic “Anghel Saligny” Baciu in concordanti cu procedura de acces, daci:

a) a fost solicitat/a fost programat pentru o discufiec cu un cadru didactic sau cu
directorul/directorul adjunct al unitatii de invitimant;

b) desfasoara activitafi in comun cu cadrele didactice;

¢) depune o cerere/alt document la secretariatul unitatii de invitamant;

d) participa la intalnirile programate cu educatorul puericultor/
educatoarea/invatatorul/institutorul/ profesorul pentru finvatimant prescolar/primar/profesorul
diriginte;

e) participi la actiuni organizate de asociatia de parinti.

(2) Consiliul de administratie are obligatia stabilirii procedurii de acces al parintilor sau
reprezentantilor legali in unitatea de invitdmant.

Art. 134. Pirintii sau reprezentantii legali au dreptul sa se constituie in asociatii cu personalitate
Juridica, conform legislatiei in vigoare.

11.2.Indatoririle pirintilor sau reprezentantilor legali

Art. 135. (1) Potrivit prevederilor legale parintele sau reprezentantul legal are obligatia de a
asigura frecventa scolard a elevului in invifimantul obligatoriu si de a lua masuri pentru
scolarizarea elevului, pana la finalizarea studiilor.
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(2) Pirintele sau reprezentantul legal care nu asigurd scolarizarea elevului in perioada
invatamantului obligatoriu este sanctionat, conform legislatiei in vigoare, cu amenda cuprinsa intre
100 lei si 1.000 lei ori este obligat sa presteze munci in folosul comunititii.

(3) Constatarea contraventiei si aplicarea amenzilor contraventionale prevazute la alin. (2) se
realizeazi de citre persoanele imputernicite de primar in acest scop, la sesizarea consiliului de
administratie al unititii de invatdmant.

(4) Conform legislatiei in vigoare, la inscrierea copilului/elevului in unitatea de invatamdnt,
parintele sau reprezentantul legal are obligatia de a prezenta documentele medicale solicitate, in
vederea mentinerii unui climat sinitos la nivel de grupd/formatiune de studiu/pentru evitarea
degradarii stirii de sanatate a celorlalti elevi/prescolari din colectivitate/unitatea de invatamant.

(5) Pirintele sau reprezentantul legal are obligatia ca, minimum o data pe luna, sa ia legétura cu
profesorul pentru invatamantul pregcolar/ invétatorul /institutorul/ profesorul pentru invagamaéntul
primar/ profesorul diriginte pentru a cunoaste evolutia copilului/elevului, prin mijloace stabilite de
comun acord. Prezenfa périntelui sau reprezentantului legal va fi consemnatd in caietul
educatorului puericultor/educatoarei/invatitorului/institutorului/profesorului pentru invatdmant
prescolar/primar, profesorului diriginte, cu nume, data si semnatura.

(6) Parintele sau reprezentantul legal raspunde material pentru distrugerile bunurilor din
patrimoniul unititii de invatamant, cauzate de elev.

(7) Parintele sau reprezentantul legal al prescolarului sau al elevului din invafamantul primar are
obligatia sd il insofeascd pAnd la intrarea in unitatea de invatamant, iar la terminarea activitétilor
educative/orelor de curs si il preia. In cazul in care parintele sau reprezentantul legal nu poate si
desfasoare o astfel de activitate, imputerniceste o altd persoana.

(8) Pirintele sau reprezentantul legal al elevului din invafimantul primar, gimnazial si ciclul
inferior al liceului are obligaia de a solicita, in scris, retragerea elevului in vederea inscrierii
acestuia intr-o unitate de invatamant din striinatate.

(9) Dispozitiile alin. (7) nu se aplica in situatiile in care transportul copiilor la si de la unitatea de
invatamant se realizeaza cu microbuzele scolare. Asigurarea securitatii si sigurantei in incinta
unitatii de invatamant la venirea si pardsirea acesteia, in special pentru elevii din clasa
pregatitoare, se stabileste prin regulamentul de organizare si functionare a unitatii de invitimant;
(10) Parintele sau reprezentantul legal al anteprescolarului/prescolarului sau al elevului din
invatamantul obligatoriu are obligatia de a-l sustine pe acesta in activitatea de invatare desfasurata,
inclusiv in activitatea de invatare realizatd prin intermediul tehnologiei si al internetului si de a
colabora cu personalul unitatii de invatimant pentru desfisurarea in conditii optime a acestei
activitati

Art. 136. Se interzice oricdror persoane agresarea fizica, psihica, verbala etc., a copiilor/elevilor
si a personalului unitatii de invatamant.

Art. 137. Respectarea prevederilor ROFUIP si a ROF al LTAS este obligatorie pentru parintii sau
reprezentantii legali ai copiilor/elevilor.
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11.3.Adunarea generali a parintilor

Art. 138. (1) Adunarea generald a périntilor este constituita din toti parintii sau reprezentantii
legali ai copiilor/elevilor de la grupd/formatiunea de studiu.

(2) Adunarea generala a parintilor hotiraste cu privire la sustinerea cadrelor didactice si a echipei
manageriale a unitdtii de invatdmant privind activititile si auxiliarele didactice si mijloacele de
invdtdmant utilizate in demersul de asigurare a conditiilor necesare educirii copiilor/elevilor.

(3) In adunarea generala a pirintilor se discutd problemele generale ale colectivului de copii/elevi
si nu situafia concretd a unui copil/elev. Situatia unui copil/elev se discuti individual, numai in
prezenta parintelui, tutorelui sau sustinatorului legal al copilului/elevului respectiv.

Art. 139. (1) Adunarea generald a pirintilor se convoaci de citre educatorul puericultor/
educatorul/ invatatorul/ institutorul/ profesorul pentru invitimantul prescolar/ primar/ profesorul
diriginte, de citre presedintele comitetului de parinti al clasei sau de catre 1/3 din numdrul total al
membrilor sdi ori al elevilor clasei.

(2) Adunarea generald a parintilor se convoaca semestrial sau ori de céte ori este nevoie, este
valabil intruniti in prezenta a jumitate plus unu din totalul parinfilor sau reprezentantilor legali ai
copiilor/elevilor din grupa/clasa respectivi si adopta hotirari cu votul a jumatate plus unu din cei
prezenti.

11.4.Comitetul de parinti

Art. 140. (1) In unitagile de invatdmant, la nivelul fiecirei grupe/clase, se infiinteaza si
functioneaza comitetul de pirinti.

(2) Comitetul de parinti se alege, prin majoritate simpla a voturilor, in fiecare an, in adunarea
generald a parinfilor, convocatd de educatorul puericultor/ educatoarea/ invitatorul/ institutorul/
profesorul pentru invitamantul prescolar sau primar/ profesorul diriginte care prezideazi sedinta.
(3) Convocarea adunirii generale pentru alegerea comitetului de parinti are loc in primele 15 zile
calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar.

(4) Comitetul de parinti pe grupa/clasi se compune din 3 persoane: un presedinte si 2 membri. n
prima sedinta dupa alegere, membrii comitetului decid responsabilitifile fiecaruia, pe care le
comunicad educatorului-puericultor/profesorului pentru invafamantul anteprescolar/ prescolar/
primar/ profesorului diriginte.

(5) Comitetul de parinti pe grupa/clasa reprezinti interesele parintilor sau reprezentantilor legali ai
copiilor/elevilor clasei in adunarea generali a parintilor sau reprezentantilor legali, in consiliul
profesoral, in consiliul clasei si in relatiile cu echipa manageriala.

Art. 141. Comitetul de parinti pe grupi/clasa are urmitoarele atributii:

a) pune in practica deciziile luate de citre adunarea generala a parintilor elevilor clasei. Deciziile
se iau cu majoritatea simpla a voturilor parintilor sau reprezentantilor legali.

b) sustine organizarea si desfisurarea de proiecte, programe §i activititi educative extrascolare la
nivelul grupei/clasei si a unitatii de invatamant:

¢) sustine organizarea si desfisurarea de programe de prevenire si combatere a violentei, de
asigurare a sigurantei si securititii, de combatere a discriminirii si de reducere a absenteismului in
mediul scolar;

d) susfine activitatile dedicate intretinerii, dezvoltirii si modernizarii bazei materiale a
grupei/clasei si unitatii de invifamant, atragerea de fonduri binesti §i donatii de la persoane fizice
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sau juridice, colectate prin asociatia de parinti cu personalitate juridica cu respectarea prevederilor
legale in domeniul financiar;

¢) sprijina conducerea unitafii de invitdmant si educatorul puericultor/ educatoarea/ invétatorul/
institutorul/ profesorul pentru invitimént anteprescolar /prescolar /primar/ profesorul diriginte si
se implicd activ in intrefinerea, dezvoltarea si modernizarea bazei materiale a grupei/clasei si a
unitatii de invatimant,conform hotdrarii adundrii generale.

f) sustine organizarea si desfisurarea de activitati de consiliere si orientare socioprofesionale;

g) se implica in asigurarea securitéii copiilor/elevilor in cadrul activitatilor educative, extragcolare
si extracurriculare;

h) prezintd, semestrial, adunirii generale a parintilor, justificarea utilizérii fondurilor alocate, daca
acestea exista.

Art. 142. Presedintele comitetului de périn{i pe grupa/clasa reprezintd interesele parintilor sau
reprezentantilor legali in relatiile cu consiliul reprezentativ al parintilor §i asociatia de paringi si,
prin acestea, in relatie cu conducerea unitatii de invafamant si alte foruri, organisme i organizatii.
Art. 143. (1) In baza hotararii adundrii generale, comitetul de parin{i poate decide sa sustina,
inclusiv financiar prin asociatia de parin{i cu personalitate juridica, cu respectarea prevederilor
legale in domeniul financiar, intretinerea, dezvoltarea §i modernizarea bazei materiale unitatii de
invatimant si a grupei/ clasei. Hotirarea comitetului de parini nu este obligatorie.

(2) Sponsorizarea unei grupe/clase de cdtre un operator economic/persoane fizice se face
cunoscutd comitetului de parinti. Sponsorizarea nu atrage dupa sine drepturi suplimentare pentru
copii/elevi/parinti sau reprezentanti legali.

(3) Este interzisa si constituie abatere disciplinard implicarea copiilor/elevilor sau a personalului
din unitatea de invi{imant in strAngerea si/sau gestionarea fondurilor.

11.5.Consiliul reprezentativ al parintilor

Art. 144. (1) La nivelul unitaii de invatdmant functioneaza Consiliul reprezentativ al périntilor.
(2) Consiliul reprezentativ al piringilor din Liceul Tehnologic “Anghel Saligny” Bacdu este
compus din presedintii comitetelor de pirinti.

Art. 145. Consiliul reprezentativ al parintilor are urmatoarele atributii:

a) propune unitatilor de invatdmant discipline si domenii care s se studieze prin curriculumul la
decizia scolii, inclusiv din oferta nationala;

b) sprijind parteneriatele educationale intre unitétile de invagmant si institutiile/organizatiile cu
rol educativ din comunitatea locali;

c) sustine unititile de invitdmant in derularea programelor de prevenire si de combatere a
absenteismului si a violentei in mediul scolar;

d) promoveazi imaginea unitatii de invatamant in comunitatea locald;

e) se ocupa de conservarea, promovarea si cunoasterea traditiilor culturale specifice minoritatilor
in plan local, de dezvoltarea multiculturalitatii si a dialogului cultural;

f) sustine unitatea de invifimant in organizarea si desfasurarea tuturor activitatilor;

g) sustine conducerea unitatii de invatdmant in organizarea si in desfasurarea consultatiilor cu
parintii sau reprezentantii legali, pe teme educationale;

h) colaboreaza cu institutiile publice de asistentd sociald/educationala specializata, directia
generala de asistentd sociala si protectia copilului, cu organele de autoritate tutelard sau cu
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organizatiile nonguvernamentale cu atributii in acest sens, in vederea solutionirii situatiei elevilor
care au nevoie de ocrotire;

1) susine unitatea de invdtimant in activitatea de consiliere si orientare socioprofesionald sau de
integrare social a absolventilor;

J) propune masuri pentru scolarizarea elevilor din invitdmantul obligatoriu si incadrarea in munci
a absolventilor;

k) se implica direct in derularea activitatilor din cadrul parteneriatelor ce se deruleazi in unitatea
de invatamant, la solicitarea cadrelor didactice;

) sprijina conducerea unitatii de invatamant in asigurarea sinatatii si securitatii elevilor;

m) are inifiative si se implicd in imbunitatirea calitatii vietii, in buna desfisurare a activitatii in
internate si in cantine;

n) sustine conducerea unitatii de invafimént in organizarea si desfisurarea programului “Scoala
dupa scoala”

Art. 146. (1) Consiliul reprezentativ al périntilor din unitatea de invi{imant poate face demersuri
privind atragerea de resurse financiare, care vor fi gestionate de citre scoald constand in
contributii, donatii, sponsoriziri etc., din partea unor persoane fizice sau juridice din tara si din
strdindtate, care vor fi utilizate pentru:

a) modernizarea si intretinerea patrimoniului unititii de invatimant, a bazei materiale si sportive;
b) acordarea de premii si de burse elevilor;

¢) sprijinirea financiard a unor activititi extragcolare;

d) acordarea de sprijin financiar sau material copiilor care provin din familii cu situatie materiala
precari;

€) alte activitafi care privesc bunul mers al unititii de invafamant sau care sunt aprobate prin
hotarare de citre adunarea generala a parintilor pe care fi reprezinta.

(2) Organizatia de parinti colaboreazi cu structurile asociative ale parintilor la nivel local,
judetean, regional si national.

Art. 147. (1) Contractul educational este valabil pe toati perioada de scolarizare in cadrul unitatii
de invatamant,

(2) Eventualele modificari ale unor prevederi din contractul educational se pot realiza printr-un act
aditional acceptat de ambele parti si care se ataseaza contractului educational.

11.6.Contractul educational

Art. 148. (1) Unitétile de invatamant incheie cu parintii sau reprezentantii legali, in momentul
inscrierii anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor, in registrul unic matricol, un contract educational
in care sunt inscrise drepturile si obligatiile reciproce ale partilor.

(2) Modelul contractului educational este prezentat in anexa ROFUIP. Acesta este particularizat la
nivelul unitatii de invafimant prin decizia consiliului de administratie, dupd consultarea
Consiliului de parinti al unitatii de invatimant.

(3) Contractul educational se incheie in doud exemplare originale, unul pentru parinte sau
reprezentant legal, altul pentru unitatea de invitimant si isi produce efectele de la data semnirii.
(4) Consiliul de administratie monitorizeazd modul de indeplinire a obligatiilor previzute in
contractul educational.
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(5) Comitetul de parinfi al clasei urmareste modul de indeplinire a obligatiilor prevazute in
contractul educational de catre fiecare parinte sau reprezentantul legal si adoptd masurile care se
impun in cazul incalcarii prevederilor cuprinse in acest document.

11.7.Consiliul elevilor

Art. 149.(1)In Liceul Tehnologic ,,Anghel Saligny” se constituie Consiliul elevilor. Consiliul
elevilor este structura consultativa si partener al unitatii de invagamant §i reprezintd interesele
elevilor din invatamantul preuniversitar la nivelul unitatii de invatamant. Prin consiliul elevilor,
elevii isi exprima opinia in legaturi cu problemele care i afecteazi in mod direct.

(2) Consiliul profesoral al unitatii de invitimént desemneazi un cadru didactic care va stabili
legatura intre corpul profesoral si consiliul elevilor (coordonatorul de programe si proiecte
educative).

(3) Fiecare clasa isi alege reprezentantul in consiliul elevilor, o data pe an, la inceputul primului
semestru. Votul este secret, iar elevii sunt singurii responsabili de alegerea reprezentantului lor.
Profesorii nu au drept de vot si nici nu le este permisa influentarea deciziei elevilor.

(4) Consiliul elevilor functioneazi in baza unui regulament propriu, adaptat la specificul si nevoile
scolii, elaborat pe baza unui regulament-cadru stabilit de Consiliul National al Elevilor.

(5) Conducerea unititii de invifimant sprijind activitatea Consiliului elevilor, prin punerea la
dispozitie a logisticii necesare desfasurdrii activiti{ii acestuia §i a unui spafiu pentru intrunirea
Biroului Executiv si Adunarii Generale a respectivului Consiliu al elevilor. Fondurile pentru
logistica si altele asemenea se asigura din finantarea extrabugetara.

Art. 150. Reprezentantii desemnati ai elevilor participa la sedintele consiliului de administrafie.

11.8.Sistemul de recompense

Art. 151. In Liceul Tehnologic ,,Anghel Saligny” se aplicd urmitorul sistem de motivare si
recompensare a elevilor merituosi:

a.un premiu I, un premiu II si un premiu III acordate la sfarsitul anului scolar elevilor care au
obtinut primele 3 medii generale pe clasd, dar nu mai mici de 9,00 si media 10 la purtare, iar
pentru urmatorii 3 elevi (in ordinea mediilor) se pot acorda mentiuni;

b. titlul de ,, SEF DE PROMOTIE” absolventului clasei a XII-a cu cea mai mare medie a tuturor
anilor de liceu si media 10 la purtare in cei 4 ani de gcoala.

Nota: Premiile pot fi insotite de scrisori de felicitare adresate parintilor.

Elevii liceului pot beneficia si de urmatoarele burse sau facilitati:

a. elevii cu rezultate bune la invatiturd, cu nota 10 la purtare si care au participat la activitati
extragcolare pot beneficia la sfarsitul fiecarui semestru de burse din partea Consiliului Local
Baciu, in limita sumelor alocate liceului si in functie de media semestriala.

b. elevii din invitimantul profesional de trei ani beneficiazi de bursele profesionale, burse care se
mentin daci elevul nu inregistreazi absente nemotivate pe parcursul anului scolar §i nu au abateri
disciplinare grave.

c. elevii din invitidmantul liceal pot beneficia de bursele ,Bani de liceu”, daca se incadreaza in
prevederile acestui program guvernamental, privitor la veniturile pe membru de familie si altele,
prevederi care se reinnoiesc anual. Dosarul pentru acordarea acestei burse se depune conform
calendarului valabil pentru anul respectiv scolar, de reguld pina la 1 octombrie.
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d. elevii din mediul rural beneficiazd de decontarea abonamentului. Acesta trebuie depus la
secretariatul liceului la sfarsitul fiecdrei luni, insotit de cererea-tip completata.

e. elevii din mediul urban beneficiazi de abonament gratuit pe mijloacele de transport in comun.
Art. 152. Cheltuielile pentru corespondenfa scrisi intre liceu si elevi sau parintii acestora se
suportd din veniturile extrabugetare ale liceului.

12.CADRELE DIDACTICE

12.1.Personalul unititii de invatimant

Art. 153. (1) In unitatile de invatamant, personalul este format din personal didactic de conducere,
didactic de predare si de instruire practici, didactic auxiliar si personal nedidactic.

(2) Selectia personalului didactic, a celui didactic auxiliar si a celui nedidactic din unitatile de
invatamant se face conform normelor specifice fiecirei categorii de personal.

(3) Angajarea personalului didactic de predare, didactic auxiliar si nedidactic in unititile de
invatamant cu personalitate juridica se realizeaza prin incheierea contractului individual de munci
cu unitatea de invatamant, prin reprezentantul siu legal.

Art. 154. (1) Drepturile si obligatiile personalului din invagimant sunt reglementate de legislatia
in vigoare,

(2) Personalul din invatimantul preuniversitar trebuie si indeplineasca conditiile de studii cerute
pentru postul ocupat si si fie apt din punct de vedere medical.

(3) Personalul din invitimantul preuniversitar trebuie si aibi o finutd morald demna, in
concordanti cu valorile pe care trebuie si le transmiti copiilor/elevilor, o vestimentatie decenta si
un comportament responsabil.

(4) Personalului din invatdmantul preuniversitar ii este interzis si desfasoare si sd incurajeze
acfiuni de naturi si afecteze imaginea publicd a copilului/elevului §i viata intima, privata sau
familiald a acestuia sau ale celorlalti salariati din unitate.

(5) Personalului din invifimantul preuniversitar ii este interzis si aplice pedepse corporale,
precum si s agreseze verbal, fizic sau emotional copiii/elevii si/sau colegii.

(6) Personalul din invatimantul preuniversitar are obligatia de a veghea la siguranta
copiilor/elevilor, pe parcursul desfasuririi programului scolar si a activitatilor scolare,
extracurriculare/extragcolare. (7) Personalul din invdtdméntul preuniversitar are obligatia si
sesizeze, dupa caz, institutiile publice de asistentd sociald/educationald specializata, directia
generala de asistenta sociala §i protectia copilului in legatura cu orice incilciri ale drepturilor
copiilor/elevilor, inclusiv in legitura cu aspecte care le afecteazi demnitatea, integritatea fizica si
psihica.

Art. 155. (1)Structura de personal si organizarea acestuia se stabilesc prin organigramd, prin
statele de functii si prin proiectul de incadrare ale Liceului Tehnologic “Anghel Saligny” Bacau.
(3) Organigrama se propune de citre director la inceputul fiecarui an scolar, se aproba de citre
consiliul de administratie §i se inregistreaza la secretariatul unitatii de invafimant. Personalul
didactic auxiliar si nedidactic este organizat in compartimente de specialitate care se afla in
subordinea directorului/directorului adjunct, in conformitate cu organigrama unitatii de
invatamant.

Str. V.Alecsandri, nr.18 600008, Baciu
Tel:  +40 (0)234 515254

Fax: +40 (0)234 581381

Email: ctanghelsaligny@yahoo.com



[

7

AR .

._ é}"%\ INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN BACAU @ MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
lona)

el - LICEUL TEHNOLOGIC ,ANGHEL SALIGNY” BACAU

AT

12.2.Personalul didactic

Art. 156. Personalul didactic are drepturile si obligatiile previzute de legislatia in vigoare si de
contractele colective de munci aplicabile.

Art. 157. Pentru incadrarea si mentinerea in functie, personalul didactic are obligafia sd prezinte
un certificat medical, eliberat pe un formular specific, aprobat prin ordin comun al ministrului
educatiei si cercetarii gi ministrului sdnatatii.

Art. 158. Personalul didactic are obligatia de a participa la activititi de formare continué, in
conditiile legii.

Art. 159. (1) In unitatile de invatimant, cu exceptia nivelului prescolar, se organizeazi pe durata
desfasurarii cursurilor, serviciul pe scoald al cadrelor didactice, in zilele in care acestea nu predau
sau au maxim doua ore de curs.

(2) in fiecare pauza se asigura permanenta pe culoare si curti in baza unui grafic anual, prin
repartizarea cate unui profesor care are ore in ziua respectiva.

(3) Atributiile personalului de serviciu sunt:

a) Respecta programul de profesor de serviciu (7.30 — 15)

b) Profesorul de serviciu asigura accesul in scoala a elevilor, pe baza de legitimatie cu fotografie
sau a carnetului de note; Este informat de catre portar despre orice persoand strdind de liceu care
doreste si intre in scoald, profesorul avand obligatia de a insoti i supraveghea aceste persoane pe
tot parcursul vizitei.

¢) Profesorul de serviciu informeaza de urgentd conducerea unititii de invatimant cu privire la
producerea unor evenimente de natura sa afecteze ordinea publicd si siguranta in unitatea de
invatamant, precum si prezenta nejustificata a unor persoane in scoala sau in imediata apropiere a
acesteia.

d) Profesorul de serviciu interzice cu desavarsire accesul in scoald a persoanelor aflate sub
influenta bauturilor alcoolice sau a celor turbulente, precum si a acelora care au intentia vadita de
a deranja ordinea si linistea publica. De asemenea interzice accesul persoanelor in scoala, cu
obiecte contondente, cu substante toxice, explozive, pirotechnice, sau cu publicatii cu caracter
obscen sau instigator.

e) Profesorul de serviciu intra in clase pe timpul pauzei pentru a preveni actele ce ar incalca
regulamentul de ordine interioara, supravegheaza starea de curatenie a claselor, verifica curtea
interioara si platoul din fata salii de sport.

f) Profesorul asigura securitatea cataloagelor, ludndu-le in primire la inceputul programului si
predandu-le la sfarsitul programului secretarei de serviciu, acolo unde este cazul.

g) Profesorul de serviciu asigura respectarea normelor SSM si PSI in incinta liceului;

h) Asigura conditiile necesare pentru buna desfasurare a programului:

« asigura acoperira orelor in cazul absentei unui profesor;

» asigura ordinea si disciplina in incinta liceului si in curte in pauze, urmarind de asemenea
respectarea prevederilor regulamentuli gcolar, privind interzicerea fumatului in gcoal;

- verifica participarea la ore a tuturor elevilor (controleazi scoala dupi ce se sund de intrare, in
curte si pe coridoare);

« verificd respectarea pauzelor intre ture si ore, aerisirea salilor de clasa, a laboratoarelor si
cabinetelor;
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* interzice iegirea elevilor pentru interese personale in afara scolii, fara acordul scris al directorului
de serviciu sau al dirigintelui; elevii pot pardsi unitatea de invatamant numai in baza solicitarii
familiei acestuia.

* controleaza starea de curatenie in salile de clasa, cabinete, laboratoare;

» asigurara semnarea condicii de prezenta de catre toti profesorii;

* prezintd condica semnati la sfarsitul programului, directorului de serviciu;

i) Intocmeste procesului verbal cu toate constatérile facute in perioada serviciului; semneazi in
procesul verbal. Profesorul de serviciu trebuie sa faca prin sondaj prezenta elevilor la clase si a
profesorilor, semnaland in caietul de procese verbale eventualele inadvertente.

j) Cadrele didactice sunt obligate si verifice personal planificarea lor ca profesori de serviciu. in
cazul imposibilitafii efectudrii serviciului, vor anunta responsabilul de intocmire a graficului de
serviciu (doamna profesor Irimia Monica) cu minim 2 zile inainte, pentru a fi posibili inlocuirea.
(3)Neprezentarea la serviciu si nerespectarea obligatiilor ce revin profesorului de serviciu
constituie abatere, conform Regulamentului intern §i Regulamentului de organizare si functionare
din invatdmantul preuniversitar.

12.3.Personalul nedidactic

Art. 160. (1) Personalul nedidactic are drepturile si obligatiile previzute de legislatia in vigoare si
de contractele colective de munca aplicabile.

(2) Organizarea si desfisurarea concursului de ocupare a posturilor nedidactice dintr-o unitate de
invatdmant sunt coordonate de director. Consiliul de administratie al unitatii de invafamant aproba
comisiile de concurs si valideaza rezultatele concursului.

(3) Angajarea personalului nedidactic in unitaile de invi{imant cu personalitate juridica se face de
catre director, cu aprobarea consiliului de administratie, prin incheierea contractului individual de
munca.

12.4.Evaluarea personalului din unitatea de invatimant

Art. 161. Evaluarea personalului se face conform legislatiei in vigoare si a contractelor colective
de munca aplicabile.

Art. 162. (1) Evaluarea personalului didactic se realizeazi in baza fisei de evaluare adusi la
cunostinta la inceputul anului gcolar.

(2) Evaluarea personalului nedidactic se realizeazi la sfarsitul anului calendaristic.

(3) Conducerea unitéfii de invifaiméint va comunica in scris personalului didactic/nedidactic
rezultatul evaluarii conform figei specifice.

12.5.Raspunderea disciplinara a personalului din unitatea de invatimant

Art. 163. (1) Personalul didactic, personalul didactic auxiliar §i cel de conducere raspund
disciplinar conform Legii educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificirile si completarile ulterioare.
(2) Personalul nedidactic raspunde disciplinar in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 -
Codul muncii, republicata, cu modificarile i completirile ulterioare.

Art. 164. (1) Abaterea disciplinard este, potrivit art.247, al.(2) din Codul Muncii, ,,0 fapti in
legdturd cu munca si care constd intr-o actiune sau inactiune sivarsitd cu vinovitie de citre
salariat, prin care acesta a incdlcat normele legale, regulamentul intern, contractul individual de
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muncé sau contractul colectiv de munca aplicabil, ordinele si dispozitiile legale ale conducatorilor
ierarhici”

Art. 165. Conducerea Liceul Tehnologic ,,Anghel Saligny” dispune de prerogativele legale de a
stabili si a sanctiona abaterile disciplinare potrivit Legii Educatiei, Codului Muncii si prezentului
regulament.

(3) Constituie abateri disciplinare urmatoarele fapte sivarsite de salariati, cu vinovatie:

a) absenfe nemotivate sau intarzieri repetate de la serviciu;

b) parasirea locului de munci, inainte de terminarea programului, fara aprobarea directorului;

c) intarzieri repetate si neglijenta in efectuarea lucrérilor, precum si executarea acestora la un nivel
calitativ necorespunzitor;

d) refuzul nejustificat de a indeplini sarcinile si atributiile de serviciu;

e) atitudini ireverentioase in timpul exercitdrii atributiilor in unitatea scolard sau in timpul
desfisurarii activitatilor extracurriculare, fatd de colegii de munca, fata de conducerea unitatii sau
fata de elevi;

f) exprimarea unor opinii sau desfasurarea in timpul programului a unor activitafi cu caracter
politic;

g) interventiile sau staruintele pentru solutionarea unor petitii in afara cadrului legal;

h) nerespectarea secretului profesional, precum si a confidentialitafii datelor si informatiilor care
au acest caracter;

i) prezentarea la locul de munca sub influenta bauturilor alcoolice sau introducerea unor astfel de
bauturi in incintele unitatii.

(4) Personalul didactic de predare, auxiliar si cel de conducere, raspund disciplinar pentru
incélcarea indatoririlor ce le revin, potrivit contractului individual de muncd, precum si pentru
incilcarea normelor de comportare care diuneazi interesului invitimantului si prestigiului
institutiei.

Art. 166. Personalului liceului ii este interzis si desfasoare actiuni de naturd sa afecteze imaginea
publica a elevului, viata intima, privata si familiala a acestuia, sa aplice pedepse corporale, precum
si sa agreseze verbal, fizic sau emotional elevii si/sau colegii.

Art. 167. (1)Personalul liceului are obligatia de a veghea la siguranta elevilor, in incinta unitatii de
invdtamant, pe parcursul  desfasurdrii  programului  gcolar §i a  activitdtilor
extracurriculare/extragcolare.

(2) Personalul liceului are obligatia sd sesizeze, dupa caz, institutiile publice de asistenta
sociald/educationala specializata, directia generald de asistentd sociald si protectia copilului in
legatura cu orice incalcari ale drepturilor copilului/elevului, inclusiv in legiturd cu aspecte care fi
afecteaza demnitatea, integritatea fizica i psihica.

Art. 168. In desfisurarea sa, nicio activitate didactici nu poate fi intrerupta decat in situatii
exceptionale, apreciate ca atare de director, directorul adjunct, profesorul de serviciu, angajatii
cabinetului medical sau autoritatile ce reprezintd Ministerul Administratiei si Internelor.

Art. 169. Pentru cadrele didactice, absenta motivata de la program (pentru alte situatii decat cele
prevazute de lege) nu poate fi aprobata decat daca sunt indeplinite conditiile din procedura pentru
invoire.

Art. 170. Cadrele didactice care absenteazi nemotivat sau intarzie de la programul stabilit prin
orar sunt rdspunzatoare de orice situafie ce poate interveni in clasa in lipsa lor.

Art. 171. Activitatile extracurriculare se desfagoarid numai in afara orelor de curs. Se interzice
scoaterea elevilor de la ore (excepfie fac situatiile previzute legal si cu aprobarea scrisda a
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directiunii). Dirigintii vor motiva absentele acestor elevi numai in baza cererii aprobate de
director.

Art. 172. Invoirea elevilor pentru pregatirea olimpiadelor scolare se face numai cu acordul
directorului, la solicitarea scrisa a parintilor (sau reprezentantilor legali) si cu avizul profesorului
de specialitate. Perioadele nu vor depasi 3 zile pentru faza Judeteand, 5 zile pentru faza nationala si
15 zile pentru cea internationald. Scutirea de frecventd are in vedere pregitirea pentru o singura
disciplina de concurs.

Art. 173. (1) Parintele elevului minor/ elevii majori opteazi in scris la inceput de ciclu scolar
daca elevul doreste sa urmeze cursurile disciplinei religie. Elevii pot alege si nu frecventeze orele
de religie. In acest caz, situatia scolard anuala se incheie fara disciplina religie.

(2) In mod similar se procedeazd si pentru elevul ciruia, din motive obiective, nu i s-au asigurat
conditiile necesare pentru frecventarea orelor la aceasti disciplina.

(3)Elevilor aflati in situatiile previzute la alin. (1) si (2) li se vor asigura activitati educationale
alternative in cadrul colegiului, stabilite prin hotirirea Consiliului de administratie.

Art. 174. Angajatii Liceul Tehnologic ,,Anghel Saligny sunt obligati si respecte urmitoarele
reguli de disciplina la locul de munci si in incinta institutiei:

a) sd respecte orele de prezentare si de plecare la/de la programul de lucru. Personalul didactic
auxiliar si nedidactic semneazi condica de prezenta la sosire si plecare; personalul didactic
completeaza si semneaza zilnic condica pentru ev identa prezentei si activitatii;

b) personalul didactic de predare are obligatia de a folosi integral si eficient cele 50 de minute
prevazute pentru fiecare lectie, nefiind permisa intarzierea la ore sau iesirea mai devreme de la
ore, atat pentru cele fata in fata, cat si pentru cele online;

¢) personalul didactic va respecta intocmai orarul scolii, eventualele schimbiri de ore se vor face
numai cu acordul conducerii unitafii sau a profesorului de serviciu/inlocuitorul directorilor, in
cazul in care acegtia nu se afli in unitate

d) si nu pariseasci locul de munci in timpul programului fara aprobarea conducerii unitatii;

€) sd nu ramand si si nu patrundi in spatiul scolar in afara orelor de program, decit cu instiintarea
si aprobarea directorului;

f) s nu efectueze in spatiul scolar si cu mijloacele scolii lucrari care nu au legaturi cu sarcinile de
munca si cu activitatea specifici;

g) sd nu pretindd si si nu primeasci de la alti salariati, de la elevi sau alte persoane, avantaje
pentru exercitarea atributiilor de serviciu;

h) s@ nu introduca in spatiile scolii obiecte sau produse interzise de lege sau care ar putea provoca
incendii sau explozii;

i) sd nu foloseasca numele unititii scolare, in scopuri care ar putea produce prejudicii institufiei;

J) s nu sdvarseasca actiuni care ar putea pune in pericol integritatea bunurilor institutiei;

k) sd nu comiti si si nu incite la acte ce ar putea tulbura buna desfasurare a activitatii in cadrul
institugiei

1)sd aiba o tinutd morali demna, in concordanta cu valorile pe care trebuie si le transmita elevilor,
0 vestimentatie decentd si un comportament responsabil.

Personalului din Liceul Tehnologic ,,Anghel Saligny” ii este interzis:

a) Sa desfasoare actiuni de naturi sa afecteze imaginea publici a elevului, viata intima, privata si
familiala a acestuia;

b) Sa aplice pedepse corporale, si agreseze verbal sau fizic elevii sau colegii;
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¢) Sa conditioneze evaluarea si notarea elevului sau calitatea prestagiei didactice la clasd de
obtinerea oricarui tip de avantaje de la elevi, parinti / reprezentanti legali. Astfel de practici,
dovedite de organele abilitate, se sanctioneaza conform legii.

13. SIGURANTA IN SCOALA

13.1.Accesul in unitate

Art. 175. Accesul persoanelor autorizate in incinta liceului se face pe baza legitimatiei — pentru

elevi/ carnetului de elev, stampilat si semnat pentru anul in curs, a legitimatiei de serviciu — pentru

cadrele didactice si personalul auxiliar, a legitimatiei de serviciu sau a actului de identitate —

pentru vizitatori(in baza unei programiri telefonice/email cu 48 de ore lucriitoare inainte).

Art. 176. Accesul elevilor in incinta liceului este permis incepand cu ora 6.50 / 7.50 (respectiv cu

zece minute inainte de inceperea orelor in ziua respectiva), pe poarta principala a scolii, pe baza

legitimatiei de elev sau a carnetului de elev, stampilat si semnat pentru anul in curs.

Art. 177. Pe parcursul desfasuririi activitatii didactice este interzisa parasirea incintei liceului, cu

exceptia cazurilor medicale ce impun urgenta, dovedite prin trimitere medicald obfinutd de la

cabinetul medical al scolii. (cf. Statutul elevului)

Art. 178. Nerespectarea articolului 177 atrage dupa sine scaderea notei la purtare cu 1 punct

pentru fiecare abatere.

Art. 179. Pentru accesul elevilor in silile de clasi din corpul A se pot folosi cele doua intréri

laterale. Intrarea principala din fata corpului A si cea dintre corpurile A si B dinspre parcare sunt

accesibile doar cadrelor didactice si personalului auxiliar.

Art. 180. Daca un elev este victima unei agresiuni, acesta sau colegii acestuia au datoria si

instiinteze dirigintele, profesorul de serviciu sau directorul scolii.

Art. 181. Se instituie Lista autovehiculelor care au drept de acces neconditionat in incinta liceului,

aflat la dispozitia personalului de pazi, a profesorilor de serviciu si a conducerii liceului. Acestea

pot fi:

a) autovehicule aflate in proprietatea liceului;

b) autovehicule aflate in proprietatea Inspectoratului gcolar al judetului Bacau;

¢) autovehicule inscriptionate ale serviciilor de ambulanta, politie comunitara, polifie rutierd,
jandarmerie, pompieri, ISU etc.

d) autovehicule proprii ale personalului angajat al liceului conduse de acestea sau de alte
persoane, cu obligatia legitimarii;

¢) autovehicule aflate in proprietatea altor institutii, cu care scoala are conventie pentru asigurarea
spatiului de parcare.

13.2.Proceduri de interventie in situatii de urgenta

Art. 182 (1) Procedura generald de interventie la nivelul unitatii de invatimant in situatii de
violenta este prevazuta in ROFUIP

(2) Procedura generala de interventie la nivelul unitatii de invatamant in situatii de violenta ce
necesita interventia politiei/ jandarmeriei/ politiei locale/ambulantei este cea prevazutd in
ROFUIP;

(3) Nomenclatorul actelor de violenta pentru care se aplica procedurile este cuprins in ROFUIP.
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Art. 183. Prin act de indisciplina grava se intelege traficul/consumul de droguri/alcool in incinta
scolii, violenta verbala fata de profesori, violenta fizica fatd de profesori/ elevi, distrugeri de
bunuri materiale, indisciplind in forma repetati in timpul orelor de curs.

Art. 184. Elevilor li se pot aplica sancfiunile cuprinse in Regulamentul de organizare si
functionare a unitatilor de invagimant preuniversitar si in Statutul Elevului. Se pedepsesc cu
scaderea notei la purtare si / sau efectuarea de ore de munci in folosul liceului urmitoarele abateri:
violenta de limbaj (injuraturi, ameninari, exprimari vulgare), violenta fizica, actele de intoleranti
etnicd, de varstd sau status social, precum si cele fata de persoanele cu dizabilitati, introducerea,
consumul §i posesia de droguri, alcool i tutun in incinta scolii si in timpul orelor de curs,
practicarea jocurilor de noroc, avind ca mizi sume de bani, servicii sau obiecte, posesia si
utilizarea de arme (albe sau de foc), petarde sau alte materiale explozive, posesia si difuzarea de
materiale pornografice, perturbarea orelor de curs cu ajutorul telefoanelor mobile, atitudinea
necivilizatd (comportament nepoliticos, dizgrafios, murdaria si aruncarea de gunoaie in spatiile
comune etc.), distrugerea bunurilor scolare.

13.3.Serviciul pe scoala

Art. 185. In Liceul Tehnologic ,,Anghel Saligny” Baciu sunt interzise misurile care pot limita

accesul la educatie al elevilor, cum ar fi, de exemplu, efectuarea de citre acestia a serviciului pe

scoala.

Art. 186. Toate cadrele didactice efectueaza serviciul pe scoala, numarul de zile al fieciruia fiind

proportional cu incadrarea. Exceptie fac doar directorul, directorul adjunct si cadrele didactice de

sex feminin insarcinate, incepand cu luna a V-a.

Art. 187. Planificarea cadrelor didactice pentru efectuarea serviciului pe scoali se face semestrial.

Responsabilitatea revine directorului adjunct si profesorilor desemnati.

Art. 188. Pentru cadrele didactice, serviciul pe scoali se efectueazi in intervalul 7,50 — 15.00, in

functie de programul orelor de curs din ziua respectiva.

Art. 189. Profesorului de serviciu pe scoali ii revin urmitoarele obligatii:

a) inainte de inceperea primei ore de curs ia in primire (de la secretariat) cataloagele, condica de
prezenta si registrul de procese verbale;

b) dupa ultima ora de curs predi la secretariat cataloagele, condica de prezenta si registrul cu
procese verbale incheiate de profesorii de serviciu;

¢) primirea/predarea acestor documente se consemneaza in scris in registrul de procese verbale si
se semneaza de citre cei implicai;

d) verifica silile de clasa inainte de inceperea cursurilor, urmirind mai ales starea mobilierului,
iluminatul si confortul termic;

e) in intervalul in care indeplineste serviciul pe scoala este principalul raspunzitor de pastrarea si
folosirea in conditii optime a cataloagelor;

f) rezolva singur (in lipsa directorului / directorului adjunct) situatii neprevazute referitoare la
absenta unor cadre didactice, solicitari diferite din partea unor autorititi sau pdrinti ai elevilor;

g) pentru mentinerea ordinii la intrarea in curtea scolii, colaboreazi cu portarul institutiei de
invatamant;

h) in timpul pauzelor supravegheazi comportamentul elevilor in salile de clasa, pe holuri, in curte:
in acest sens, colaboreazi cu celelalte cadre didactice, cu dirigintii; rispunde in mod direct de
buna desfasurare a activitailor didactice din timpul programului scolar;
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i) controleazd respectarea interdictiei privind fumatul, consumul bauturilor alcoolice sau a
drogurilor in gcoala si in spatiul din jurul scolii. Urmareste participarea elevilor la orele de curs
si la activitatea practici de laborator sau atelier. Elevii gasiti pe coridoare sau in curte in timpul
programului, vor fi mentionati in procesul verbal si va fi anuntat dirigintele care va lua masurile
ce se impun si care vor rezolva pe loc situatiile create in functie de specificul fiecareia;

j) informeazd dirigintii sau, dupa caz, conducerea liceului, asupra unor eventuale abateri
disciplinare ale elevilor;

k) consemneazi intr-un registru special principalele evenimente care au avut loc in ziua in care a
indeplinit serviciul pe scoala.

1) inindeplinirea serviciului pe scoald, cadrele didactice pot fi ajutate de personalul nedidactic, in
conformitate cu prevederile din fisa postului acestora.

Art. 190. in toate spatiile inchise destinate activitagilor didactice, didactice auxiliare sau

nedidactice se interzice folosirea unor surse de incdlzire suplimentard. Exceptiile, temeinic

justificate, pot fi aprobate doar de director.

Art. 191. In spatiile destinate activitatilor didactice, didactice auxiliare sau nedidactice, la

terminarea serviciului se decupleaza de la sursa de alimentare electrica toate aparatele din dotare

(fac exceptie frigiderele/ lazile frigorifice aflate in dotarea cantinei, cabinetul medical,

secretariatului). Obligatia revine angajatului care asigura prin incuietoare incéiperea respectiva.

Art. 192. Pentru ca in situatiile de urgenti sa fie posibil accesul in cladirile liceului (A, B, C, E, F,

sala de sport, cantind, internat), cite un exemplar din fiecare cheie se pistreaza, in plic sigilat, la

personalul care asigura paza unititii scolare.

Art. 193. Personalul de paza are obligatia de a tine o evidenta riguroasd a persoanelor strdine

unitatii de invatamant, care intrd in perimetrul scolii si de a consemna in registrul corespunzator

datele de identificare si scopul vizitei. Accesul acestor persoane este permis numai dupa obtinerea
aprobarii conducerii scolii, pe baza ecusonului care atesta calitatea de vizitator. Ecusoanele vor fi
purtate la vedere pe toatd perioada sederii in gcoala si se restituie la plecare.

Art. 194. Este interzis in institutie accesul persoanelor aflate sub influenfa bauturilor alcoolice, a

celor turbulente, precum si a celor care au intentia vadita de a deranja ordinea si linistea publica.

De asemenea, se interzice intrarea persoanelor insofite de caini, a celor care posedd arme sau

obiecte contondente, substante toxice, explozive — pirotehnice, iritante — lacrimogene sau usor

inflamabile, publicatii care au caracter obscen sau instigator, precum gi stupefiante sau bauturi
alcoolice.

Art. 195, Personalul de pazd si personalul didactic au obligatia sd supravegheze comportarea

vizitatorilor §i sa verifice silile in care acestia sunt invitati, pentru a nu fi lasate sau abandonate

obiecte care prin continutul lor pot produce evenimente deosebite.

Art. 196. Dupa terminarea orelor de program si in timpul noptii, cladirea scolii se va incuia de

catre personalul abilitat, care va verifica, in prealabil, respectarea masurilor pentru paza contra

incendiilor i sigurantei imobilului.

Art. 197. Personalul de pazi este obligat sd cunoasca si s respecte indatoririle ce ii revin, fiind

direct raspunzitor pentru paza si integritatea obiectivului, bunurilor si valorilor incredintate,

precum si pentru asigurarea ordinii in incinta unitatii de invajamant.

14. DESFASURAREA ACTIVITATILOR DIDACTICE PRIN
INTERMEDIUL TEHNOLOGIEI SI AL INTERNETULUI
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Art. 198. Activitétile didactice desfasurate in cadrul Liceului Tehnologic ,,Anghel Saligny” Baciu
prin intermediul tehnologiei si al internetului, sunt organizate conform prevederilor, a
metodologiilor in vigoare la nivel national.

Art. 199. (1)Activitatea didactica prin intermediul tehnologiei si al internetului este o forma de
organizare a procesului didactic ce implicd inlocuirea orelor de predare-invatare-evaluare, care
presupun prezenta fizic a prescolarilor/elevilor in sala de curs, cu activitifi de studiu individual si
activitati didactice in sistem online. Activitatea este organizati de citre cadrele didactice, acestea
asigurand continuitatea procesului didactic prin intermediul tehnologiei si al internetului;

(2) Mediul educational virtual — ansamblu de mijloace educationale digitale si de comunicare care
asigurd desfasurarea procesului educational prin activitati specifice organizate prin intermediul
tehnologiei si al internetului, precum:

- platforme digitale educationale sau destinate credrii si partajarii resurselor educationale deschise
(RED);

- aplicatii destinate comunicarii prin intermediul tehnologiei si al internetului specifice
dispozitivelor: desktop/ laptop/ tabletd/ telefon, cu ajutorul cirora se poate comunica in sistem de
video-conferinta;

- resurse informationale digitale (resurse educationale deschise de tip lectie, test, tutorial etc,
disponibile pe platforme digitale educationale, precum si alte resurse de tip text, imagine, modele
etc. ce pot fi folosite in procesul educational).

(3) Formele de comunicare prin intermediul tehnologiei si al internetului:

- sincrond — desfisurati intr-un mediu virtual de invitare, cu participarea simultanid a
prescolarilor/elevilor, a cadrelor didactice, eventual si a parintilor/reprezentantilor legali;

- asincrond — desfasurata intr-un mediu virtual de invitare, in cadrul cireia prescolarii/elevii si
cadrele didactice nu sunt conectati simultan;

- mixta — desfasurata atat sincron cat si asincron.

Art. 200. (1) Securitatea in mediul educational virtual se realizeazi conform directivelor UE
privind securitatea cibernetica, precum si prelucrarea datelor cu caracter personal. in organizarea
si desfasurarea activitatilor in mediul virtual se asigura respectarea cerintelor privind protectia
datelor cu caracter personal, conform prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului Uniunii Europene din 2016 privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date (Regulamentul general privind protectia datelor).

(2) Masurile de securitate, ca parti integrate ale platformelor digitale educationale utilizate in
mediul educational virtual, si de protectie a sanatitii elevilor/prescolarilor in perioada utilizarii
echipamentelor digitale se stabilesc pentru desfasurarea activitatilor educationale.

(3) Prelucrarea, de citre Liceul Tehnologic ,,Anghel Saligny” Baciu, a datelor cu caracter personal
ale participantilor la activitatile desfasurate prin intermediul tehnologiei si al internetului se
realizeaza in vederea indeplinirii obligatiei legale care revine unitatii de invitimant de asigurare a
dreptului la invétatura, prin garantarea accesului si a desfisurrii efective a procesului educational
in cazul in care procesul educational nu se poate derula fata in fat, conform prevederilor legale in
vigoare.

(4) Categoriile de date cu caracter personal care trebuie prelucrate cu respectarea principiilor
legate de prelucrarea datelor cu caracter personal previzute la art. 5 din Regulamentul (UE) nr.
2016/679 sunt:

Str. V.Alecsandri, nr.18 600008, Baciu
Tel:  +40 (0)234 515254

Fax: +40 (0)234 581381

Email: ctanghelsaligny@yahoo.com



¥

A =
fé‘.{% INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN BACAU
g

} MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
o) LICEUL TEHNOLOGIC ,ANGHEL SALIGNY” BACAU
Lo

a) numele si prenumele prescolarilor/elevilor, numele si prenumele cadrelor didactice care
utilizeaza aplicatia/platforma educationala informatica;

b) imaginea, vocea participantilor, dupa caz;

c) mesajele, videoclipurile, fisierele expediate sau orice alte materiale care contin date prelucrate
prin utilizarea aplicatiei/platformei educationale informatice;

d) rezultatele evaluarii;

e) datele de conectare la aplicatia/platforma educationald utilizata pentru participare la cursurile
online: nume de utilizator si parola de acces.

(5) Ca masurd de protectic a datelor cu caracter personal, prelucrate cu ocazia utilizirii
aplicatiilor/platformelor educationale informatice, se interzice finregistrarea activititilor
desfasurate online.

Art. 201. (1) Liceul Tehnologic “Anghel Saligny” Bacau , in calitate de operator de date cu
caracter personal, are obligatia de a institui o serie de masuri tehnice si organizatorice privind
protejarea si pastrarea datelor cu caracter personal care sa vizeze:

a) securitatea in mediul online;

b) asigurarea confidentialitatii datelor;

c¢) preintimpinarea riscului pierderii de date;

d) impiedicarea modificarii datelor cu caracter personal;

¢) interzicerea accesului neautorizat la datele cu caracter personal.

(2) Conducerea unititii de invitimant ia masuri cu privire la furnizarea informatiilor previzute la
art.13 din Regulamentul (UE) 2016/679: identitatea si datele de contact ale unitétii de invatamant,
si dupd caz, ale reprezentantului acesteia, scopurile in care sunt prelucrate datele cu caracter
personal, precum si temeiul juridic al prelucrarii, destinatarii sau categoriile de destinatari ai
datelor cu caracter personal, perioada pentru care vor fi stocate datele cu caracter personal,
drepturile persoanelor vizate.

(3) Prin misurile dispuse, Liceul Tehnologic ,,Anghel Saligny” Baciu trebuie sa facd dovada
pastrarii in conditii de sigurantd a datelor cu caracter personal, asa cum au fost definite la art. 3,
alin. (4).

Art. 202 (1) Participantii la activitatile de invatare desfasurate prin intermediul tehnologiei si al
internetului au urmatoarele obligatii:

a) raspund pentru toate mesajele, videoclipurile, fisierele expediate sau pentru orice alte materiale
prelucrate prin utilizarea aplicatiei/platformei educationale informatice;

b) de a utiliza aplicatia/platforma educationald informaticd doar in conformitate cu prevederile
legale;

c) de a nu inregistra, disemina, folosi informatii, care contin date cu caracter personal, in alt mod
care excede scopului prelucrarii acestor date.

(2) Prin participanti la activititile de invitare desfasurate prin intermediul tehnologiei si
internetului se intelege: cadrul didactic, prescolarul, elevul, périntele/tutorele legal sau un membru
al familiei in grija/supravegherea céruia este incredintat elevul minor.

Art. 203. (1) Datele cu caracter personal previzute la art. 4 alin. (4) sunt prelucrate exclusiv in
scopul deruldrii activitatii didactice.

(2) Orice prelucrare a datelor cu caracter personal efectuatd de catre Liceul Tehnologic ,,Anghel
Saligny” Bac#u in afara scopului vizat, prevazut la alin. (1), constituie o incilcare a prevederilor
legale.

Art.204. Conducerea Liceului Tehnologic ,,Anghel Saligny” Bacau are urmatoarele atributii:
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a) informeaza prescolarii/elevii si parintii acestora asupra modalititii de organizare a activitatii
didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului in aceastd perioada, inclusiv cu privire la
drepturile si obligatiile pe care le au;

b) evalueazi capacitatea unititii de invatamant de a desfisura activitatea didactici prin intermediul
tehnologiei si al internetului si stabileste necesarul de resurse informationale si de resurse umane;
c) stabileste masuri pentru buna desfasurare a activititii didactice de citre toate cadrele didactice
si prescolarii/elevii din unitatea de invitimant;

d) intreprinde demersuri citre autoritatile locale pentru asigurarea dispozitivelor si a conexiunii la
internet pentru prescolarii/elevii care nu dispun de mijloacele necesare pentru desfisurarea
activitafilor prin intermediul tehnologiei si al internetului;

€) gestioneazi baza materiali cuprinzénd dispozitive electronice cu conexiune la internet;

f) repartizeazi, prin incheierea unui contract de comodat/prin proces-verbal de predare-primire,
dispozitive conectate la internet, prescolarilor/elevilor care nu dispun de aceste mijloace;

g) stabileste impreund cu cadrele didactice si profesorii diriginti, platformele gratuite, aplicatiile si
resursele educationale deschise care se recomandi a fi utilizate in activitate;

h) sprijind cadrele didactice si prescolarii/elevii sd isi creeze conturi de e-mail si de acces la
platformele si aplicatiile electronice utilizate la nivelul unititii de invatimant:

i) identificd si aplici modalitati de sustinere a activitatii pentru posibile cazuri speciale, inclusiv
pentru prescolarii/elevii cu cerinte educationale speciale (CES);

J) monitorizeaza modul in care se desfisoar activitatea didactica prin intermediul tehnologiei si al
internetului.

Art. 205. Profesorii diriginti/profesorii pentru invatimant primar/invatitoarele/profesorii pentru
invatamantul prescolar/ educatoarele au urmitoarele atributii:

a) informeaza elevii i parintii acestora despre modalitatea de organizare a activitatii didactice prin
intermediul tehnologiei si al internetului in aceastid perioada, inclusiv cu privire la drepturile si
obligatiile pe care le au;

b) coordoneazi activitatea clasei si colaboreazi cu celelalte cadre didactice in vederea asigurdrii
continuitatii participérii prescolari/elevilor la activitatea de invitare prin intermediul tehnologiei si
al internetului;

¢) participa la stabilirea platformelor, a aplicatiilor si a resurselor educationale deschise care se
recomanda a fi utilizate in activitatea desfasurata;

d) transmit prescolarilor/elevilor de la grupi/clasa pe care o coordoneazi, programul stabilit la
nivelul unitatii de invitamant, precum si alte informatii relevante pentru facilitarea invatarii prin
intermediul tehnologiei si al internetului;

e) ofera consiliere prescolarilor/elevilor grupei/clasei pentru participarea acestora la activitatile
didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului;

f) mentin comunicarea cu parintii prescolarilor/elevilor;

g) intervin in solutionarea unor situatii specifice cu privire la desfisurarea activititii didactice in
care sunt implicati prescolarii/elevii grupei/clasei.

Art. 206. Cadrele didactice au urmatoarele atributii:

a) proiecteazi si realizeaza activitatile didactice din perspectiva principiilor curriculare si a celor
privind invitarea prin intermediul tehnologiei si al internetului:

b) elaboreazd, adapteazi, sclecteazd resurse educationale deschise, sesiuni de invitare pe
platforme educationale, aplicatii, precum si alte categorii de resurse care pot fi utilizate;
c)proiecteazi activitafile suport pentru invatarea prin intermediul tehnologiei si al internetului:
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d) elaboreazi instrumente de evaluare aplicabile prin intermediul tehnologiei si al internetului,
pentru inregistrarea progresului prescolarilor/elevilor;

€) stabilesc impreund cu celelalte cadre didactice un program optim pentru predare-invitare-
evaluare astfel incét sa se respecte curba de efort a elevilor si s3 se evite supraincircarea acestora
cu sarcini de lucru

Art. 207. Elevii au urmitoarele responsabilitati:

a) participd la activitafile stabilite de cadrele didactice si de citre conducerea unititii de
invatamant, conform programului comunicat, precum si a informatiilor transmise de catre
profesorii  diriginti/profesorii pentru invitimant primar/ invatitoarele/profesorii pentru
invatamantul prescolar/ educatoarele;

b) rezolva si transmit sarcinile de lucru in termenele si conditiile stabilite de citre cadrele
didactice, in vederea valorificarii activititii desfasurate prin intermediul tehnologiei si internetului;
¢) au o conduitd adecvata statutului de elev, dezvoltind comportamente si atitudini prin care sa se
asigure un climat propice mediului de invitare;

d) nu comunici altor persoane, datele de conectare la platforma destinatd inviatamantului prin
intermediul tehnologiei si al internetului;

€) nu inregistreazd activitatea desfasurata in mediul online, in conformitate cu legislatia privind
protectia datelor cu caracter personal, conform prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679,
precum si ale prevederilor prezentului regulament;

f) au obligatia de a participa la activitatile desfasurate prin intermediul tehnologiei si al
internetului; in caz contrar, elevul este considerat absent §i se consemneaza absenta in catalog, cu
exceptia situatiilor justificate;

g) in cadrul activitdtilor online toti elevii vor avea camera video pornitd, pentru a putea fi
identificati;

h) au un comportament care sa genereze respect reciproc, un mediu propice desfasurarii orelor de
curs.

Art.208. Pirintii:

a) asigurd participarea copiilor la activitatile didactice organizate de ciitre Liceul Tehnologic
»Anghel Saligny” Bacdu prin intermediul tehnologiei si al internetului, urmirind crearea unui
mediu fizic sigur, prietenos si protectiv pentru copil in timpul desfasuririi activititii, promovarea
unui comportament pozitiv, aprecierea progresului inregistrat de prescolar/elev, incurajarea,
motivarea si responsabilizarea acestuia cu privire la propria formare;

b) mentin comunicarea cu profesorul diriginte/ invatitorul si celelalte cadre didactice;

c) sprijind prescolarul/elevul, daca este cazul, in primirea si transmiterea sarcinilor de lucru, in
termenele stabilite;

d) transmit profesorului diriginte/ profesorului pentru invdtiméant primar/ invititoarei/
profesorului pentru invatimantul prescolar/ educatoarei, feedbackul referitor la organizarea si
desfasurarea activitatii de predare- mvé;are -evaluare prin intermediul tehnologiei si al internetului.
Art.209. (1) In proiectarea si organizarea activitatii didactice prin intermediul tehnologlel si al
internetului se respecté prevederile planurilor-cadru si ale programelor scolare in v1g0are

) in proiectarea si organizarea activitétii didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului
se vor avea in vedere:

a) selectarea informatiilor/ a experientelor anterioare ale elevilor si valorificarea acestora ;

b) realizarea/selectarea/adaptarea materialelor/resurselor specifice pentru facilitarea procesului
educational;
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¢) crearea unei comunitati de invitare;

d) aplicarea sarcinilor de lucru, astfel incat si se asigure pentru toti prescolarii/elevii dobandirea
competentelor specifice particularititilor de varsta :

€) incurajarea contributiilor individuale, a reflectiei etc.

(3) Activitatile didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului vor urmari dezvoltarea
competentelor elevilor, fixarea si consolidarea cunostinfelor, educatia remediald, pregitirea
elevilor pentru sustinerea evaludrilor si examenelor nationale.

Art. 210. In vederea organizirii activitdtilor didactice prin intermediul tehnologiei si al
internetului, a utilizarii materialelor didactice, cadrele didactice ale liceului vor respecta
prevederile legale in vigoare, respectiva OMEC 5545/ 10.09.2020- art. 17, 18, 19.

Art. 211. (1) In organizarea si desfasurarea activitatii didactice prin intermediul tehnologiei si al
internetului, cadrul didactic verifica sistematic realizarea sarcinilor de lucru de citre
prescolari/elevi si ii incurajeaza prin oferirea feedbackului constructiv/pozitiv cu accent permanent
pe proces, solutii si pe rezultat, nu pe consecinte. In procesul evaluirii sarcinilor de lucru, se
recomanda utilizarea unor tehnici de colaborare in perechi sau in grupuri mici, incurajarea elevilor
sa aplice autoevaluarea i evaluarea reciproca.

(2) Se recomanda ca feedbackul privind activitatea desfasurati de elevi si fie in raport cu
progresul si potentialul fieciruia.

(3) In elaborarea sarcinilor de lucru, trebuie sa se urmireasci respectarea particularitatilor de
varsta ale elevilor in ceea ce privest resursa de timp, nivelul de intelegere al acestora si gradul de
dificultate al itemilor. Sarcinile de lucru trebuie si fie creative, si nu conduci la pierderea
interesului elevilor fati de invitare, la oboseali fizici si emotionald, la reducerea timpului destinat
unor activitdfi recreative, familiale sau comunitare, inclusiv a timpului destinat somnului,
alimentatiei etc.

Art. 212. (1) In cadrul Liceului Tehnologic ,,Anghel Saligny” Baciu, activitatea didactica prin
intermediul tehnologiei si al internetului se desfisoara atat sincron cit si asincron, prin utilizarea
platformei Google Classroom, respectiv Meet, a programelor si aplicatiilor oferite de suita
Google.

(2)Atét cadrele didactice ale liceului cét si elevii se conecteaza pe platforma Google Classroom
prin utilizarea conturilor create special pentru activitatea de predare-invatare in cadrul liceului, cu
domeniul @ltas.ro.

(3)Adresele de gmail create pentru desfasurarea activititii didactice prin intermediul tehnologiei si
internetului sunt comunicate elevilor si périntilor de catre profesorul diriginte/ profesorul pentru
invatamant primar/ invatitor/ profesorul pentru invitimantul prescolar/ educatoare la inceputul
anului gcolar. Acestia vor acorda sprijin parintilor si elevilor privind conectarea si utilizarea
platformei pe care se lucreaz, in colaborare cu administratorul platformei.

(4) Cadrele didactice ale liceului creeazi, la inceputul anului scolar, clase virtuale in Google
Classroom pentru clasele din incadrare, trimitind elevilor, parintilor, datele necesare in vederea
inscrierii acestora in clasele virtuale aferente clasei. Fiecare clasi virtuali va avea in componenta,
pe langd cadrul didactic, si directorul/directorul adjunct.

(5) Elevii liceului au obligatia de a nu transmite linkuri sau parole comunicate de cadrele didactice
in vederea participarii la orele desfisurate sincron prin intermediul tehnologiei si internetului altor
elevi din alte clase sau altor persoane striine clasei. Elevii vor respecta regulile impuse de
prevederile legale in vigoare, reguli previzute si de prezentul regulament.
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Art. 213. (1) In comunitatile dezavantajate, in care cadrele didactice si elevii au acces limitat la
tehnologie, inspectoratele scolare si conducerea unitatilor de invatimant, cu sprijinul autoritatilor
locale si al altor parteneri, iau masuri pentru asigurarea activitatii de suport pentru invitarea prin
mijloace alternative, altele decét tehnologie si/sau internet.

(2) Se recomanda proiectarea de sarcini de lucru individualizate, in corespondentd cu cerintele
curriculare ale disciplinelor din planul de invagaimaént si adaptate nevoilor fiecarui elev. Sarcinile
de lucru trebuie si fie stabilite doar in baza continuturilor care au fost predate in clasa si s fie
centrate pe analiza si aplicare.

(3) Transmiterea sarcinilor de lucru citre elevi trebuie sa se realizeze respectand conditiile impuse;
dupa caz, pot fi utilizate transmisiunile radio si TV locale, precum si serviciile comunitare puse la
dispozitia cetatenilor de citre autoritatea locala, pentru distribuirea materialelor.

(4) In situatia in care majoritatea prescolarilor/elevilor au acces limitat la mijloacele tehnologiei
si/sau internetului, activitatea cadrelor didactice care predau la clasele respective se va centra pe
activitati de dezvoltare de resurse educationale specifice recuperdrii accelerate la intoarcerea in
unitatea de invatamant.

(5) In situatia in care cadrele didactice au acces limitat la mijloacele tehnologiei si/sau internetului,
activitatea acestora se va desfasura utilizdndu-se alte resurse educationale, stabilite in acord cu
directorul unititii de invatimant.

Art. 214. In cadrul activitatilor de predare-invitare-evaluare prin intermediul tehnologiei si al
internetului, progresul educational al elevilor poate fi evaluat de cadrele didactice, prin acordarea
de note/calificative, in conformitate cu legislatia in vigoare, utilizdnd instrumente specifice de
evaluare.

Art. 215. Conducerea scolii, cadrele didactice si personalul didactic auxiliar sunt responsabili
pentru organizarea si desfasurarea, in conditii de calitate, a activitdtilor didactice prin intermediul
tehnologiei si al internetului.

15.PROTECTIA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

Art. 216. Informatii generale despre datele cu caracter personal

(1) iIn contextul activitatilor desfasurate in liceu, sunt considerate date cu caracter personal:
numele, adresa de domiciliu / resedintd, codul numeric personal, data nasterii, seria si nr actului de
identitate, fotografia persoanei, semnitura olografd, adresa de e-mail, profilul on-line, I.P.-ul.

(2) Liceul Tehnologic ”Anghel Saligny” prelucreazi datele cu caracter personal urmatoarelor
categorii de persoane fizice, in functie de scopul prevazut la alin. (3):

a) Elevi, parinti / reprezentanti legali ai acestora, al{i membri ai familiei, candidati la testarile,
concursurile sau examenele nationale, viitori elevi, cadre didactice, cadre didactice auxiliare si
personal nedidactic in relatii contractuale cu Liceul Tehnologic ”Anghel Saligny”

b) Elevi, cadre didactice, cadre didactice auxiliare, personal nedidactic sau al{i membri ai familiei
acestor categorii enumerate, posibili beneficiari ai programelor de protectie sociald derulate de
Ministerul Educatiei si Cercetirii (asigurarea manualelor gcolare, Programul "Corn si lapte",
Programul "Euro200", burse, precum si a altor programe similare);

¢) Elevi, cadre didactice, cadre didactice auxiliare, personal nedidactic, vizitatori, orice persoana
care intrd in sediul din str. Vasile Alecsandri, nr. 18, Bacau, respectiv str. Vasile Parvan, nr. 22
(corp F) care este dotat cu sistem de supraveghere audio-video;
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d) Orice persoana fizicd sau juridica ce are raporturi de naturd comerciald sau contractuali cu
Liceul Tehnologic ”Anghel Saligny” o
(3) Conform cerintelor Regulamentului U.E. nr. 679 /2017 pentru protectia persoanelor cu privire
la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, Liceul Tehnologic
“Anghel Saligny” Bacéu are obligafia de a administra in conditii de sigurantd si numai pentru
scopurile specificate, datele personale care i sunt furnizate despre categoriile de persoane fizice
prevazute la alin.

(2). Scopul colectirii datelor este:

a) Pentru persoanele previzute la alin. (2) litera a: Prestiri de servicii pentru realizarea obiectului
de activitate principal, respectiv: educatie si culturd. De asemenea informatiile colectate de catre
liceu sunt folosite pentru analize si prelucriri statistice necesare pentru fundamentarea deciziilor in
managementul sistemului educational.

b) Pentru persoanele fizice previzute la alin. (2) litera b: protectia sociala.

c) Pentru persoanele fizice previzute la alin. (2), litera c: monitorizarea accesului persoanelor in
spatii publice; securitatea persoanelor i a spatiilor; monitorizare video si securitate.

d) Pentru persoanele fizice previzute la alin. (2), litera d: evidenta financiar contabili a Liceului
Tehnologic ”Anghel Saligny” Bacau.

Art. 217. Motivatia colectarii si prelucrarii datelor cu caracter personal

(1) Scopul major pentru care Liceul Tehnologic “Anghel Saligny” colecteazi date cu caracter
personal fine de prelucrari ale informatiilor pe baza cirora si se poatd lua decizii coerente si
corecte in managementul sistemului educational. Desi actul educational pentru invifimantul
obligatoriu este gratuit, persoanele fizice sunt obligate si furnizeze o serie de date obligatorii
(informatii despre identitatea persoanei, precum si a parintilor sau reprezentantilor legali, acceptul
monitorizarii video pentru sporirea securititii in sistemul educational, acceptul promovirii
numelui si imaginii in scop educational), in cazul previzut la art. 107, acestea fiind necesare in
vederea deruldrii/initierii de raporturi juridice cu Liceul Tehnologic “Anghel Saligny” cu
respectarea prevederilor legale (de exemplu: cele privind relatia cu angajatii, inscrierea in
invatamant, evidenta rezultatelor profesionale sau scolare, actele de studii). in cazul refuzului de a
furniza aceste date, Liceul Tehnologic “Anghel Saligny” poate sa refuze inifierea de raporturi
Juridice, intrucét poate fi pus in imposibilitatea de a respecta cerinfele reglementdrilor speciale in
domeniul educational, iar in cazul angajatilor, a prevederilor dreptului muncii si dreptului fiscal.
De asemenea, Liceul Tehnologic ”Anghel Saligny” colecteazi si o serie de informatii care nu au
caracter obligatoriu (de exemplu: adresa de email, telefon) in vederea imbunatatirii modului de
comunicare cu elevii, parintii sau reprezentantii legali ai acestora, precum si pentru realizarea
ulterioard de sondaje statistice (selectarea aleatoare a unui esantion si administrarea unui
chestionar relativ la aspectele educationale, de asigurare a calititii) utilizind comunicarea prin
sistemul postei electronice. In cazul in care persoanele fizice si-au dat acordul pentru colectarea si
prelucrarea unor datelor cu caracter optional, au dreptul ca ulterior sa solicite excluderea din baza
de date a Liceului Tehnologic “Anghel Saligny” a acestor informatii. Refuzul furnizarii si/ sau
prelucrérii datelor informatiilor optionale poate duce la imposibilitatea ca Liceul Tehnologic
“Anghel Saligny” s transmita informatii despre serviciile sale.

(2) In situatiile prevazute la art. 1, alin. (2), litera b), furnizarea datelor este necesara pentru ca
persoanele in cauzi sa poati beneficia de acces la respectivele categorii de programe de protectie
sociald. Refuzul de a furniza informatii personale in acest scop poate duce la pierderea calitatii de
beneficiar a programelor de protectie sociala.
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(3) In situatiile prevazute la art. 1, alin (2), litera d), informatiile cu caracter personal se colecteaza
si prelucreazd pentru a respecta prevederile legale relativ la inregistrarea operatiunilor financiar
contabile. Furnizarea informatiilor din aceastd categorie este obligatorie, refuzul de a le furniza
duce la imposibilitatea de a demara relatii juridice intre Liceul Tehnologic ”Anghel Saligny” si
respectivele persoane.

Art. 218. Liceul Tehnologic “Anghel Saligny” prelucreaza datele cu caracter personal ale
angajatilor in urmitoarele scopuri prevazute de dispozitii legale si/sau necesare pentru respectarea
dispozitiilor legale:

- respectarea clauzelor contractului de munca, inclusiv descircarea de obligatiile stabilite prin lege
sau prin acorduri colective;

- gestionarea, planificarea si organizarea muncii;

- asigurarea sanatatii si securitatii la locul de munci;

- evaluarea capacitatii de munci a salariatilor;

- valorificarea drepturilor de asistentd medicala si sociala;

- exercitarea drepturilor legate de ocuparea unui loc de munci;

- organizarea incetérii raporturilor de munca.

Art. 219. Regulile privind protectia datelor cu caracter personal furnizate in alte scopuri decit cele
mentionate, inclusiv in scop de marketing, sunt cele mentionate in documentele §i operatiunile
care conservd dovada consimtamaéntului salariatilor, elevilor majori si parintilor / sustinatorilor
legali ai elevilor minori, pentru prelucrare.

Art. 220. Salariatii care solicitd acordarea facilitatilor care decurg din calitatea de salariat isi
exprima consimtdmantul pentru prelucrarea datelor lor personale in scopul acordarii facilitatilor
respective in conditiile prevazute in acordul de acordare a facilitatilor.

Art. 221. Drepturile persoanelor a caror date personale sunt colectate si/ sau prelucrate

(1) La cererea persoanelor fizice, Liceul Tehnologic ”Anghel Saligny” confirma daca prelucreaza
sau nu date personale, in mod gratuit. Liceul Tehnologic ”Anghel Saligny” se obligd sa rectifice,
sd actualizeze, sid blocheze, sa stearga sau sa transforme in date anonime, in mod gratuit, datele a
caror prelucrare nu este conformé cu prevederile Regulamentului U.E. nr. 679 / 2016. Conform
Regulamentului U.E. nr. 679 / 2016, persoanele fizice beneficiaza de dreptul de acces, de
interventie asupra datelor, dreptul de a nu fi supus unei decizii individuale si dreptul de a se adresa
justitiei. Totodata, au dreptul sa se opuna prelucrarii datelor personale care fi privesc si sa solicite
stergerea datelor, cu exceptia situatiilor previzute de lege, cand prelucrarea de citre Liceul
Tehnologic ”Anghel Saligny” a datelor este obligatorie. Pentru exercitarea acestor drepturi, se
poate adresa cu o cerere scrisd, datata si semnati, citre conducerea Liceului Tehnologic ”Anghel
Saligny”. De asemenea, este recunoscut dreptul persoanei de a se adresa justitiei.

(2) Daca unele din datele personale sunt incorecte, persoana in cauza este obligata sa informeze
Liceul Tehnologic "Anghel Saligny” in maxim 5 zile lucritoare de la data descoperirii greselii.
Art. 222. Obligatii

(1) Toate persoanele mentionate la art. 1 au obligatia de a se adresa superiorului ierarhic sau
responsabilului cu protectia datelor cu caracter personal pentru a obtine informatii i clarificéri in
legatura cu protectia datelor cu caracter personal.

(2) Toate persoanele mentionate la art. 1 au obligatia de a informa imediat si detaliat, in scris,
superiorul ierarhic sau responsabilul cu protectia datelor cu caracter personal in legétura cu orice
neldmurire, suspiciune sau observatie cu privire la protectia datelor cu caracter personal ale
salariatilor si ale elevilor si/sau partenerilor educationali, in legatura cu orice divulgare a datelor
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cu caracter personal si in legdturd cu orice incident de naturd sd duca la divulgarea datelor cu
caracter personal de care iau cunostintd, in virtutea atributiilor de serviciu si in orice alta
imprejurare, prin orice mijloace.

(3) Daca pericolul cu privire la datele cu caracter personal este iminent, informarea se va face
telefonic si in scris. Avand in vedere importanta speciald pe care societatea o acorda protectiei
datelor cu caracter personal, incilcarea acestei obligatii de informare constituie o abatere
disciplinara.

(4) Salariatii care prelucreaza date cu caracter personal au obligatia sa nu intreprinda nimic de
natura sa aduca atingere protectiei necesare a datelor cu caracter personal ale salariatilor, elevilor
si/sau partenerilor educationali. Prelucrarea datelor cu caracter personal de care iau cunostinta cu
ocazia indeplinirii atributiilor de serviciu in afara regulilor interne cu privire la utilizarea acestor
date este interzisa.

15.1 Prelucrarea datelor speciale

Art. 223. Liceul Tehnologic “Anghel Saligny” va prelucra urmatoarele date speciale, in
urmitoarele conditii:

a. Date privind confesiunea unei persoane, in scopul prelucrarii documentelor candidatilor la un
post de profesor de religie/profesorilor de religie din cadrul unitatilor de invatimant preuniversitar
din judetul Bacdu. Accesul la acest tip de date personale este permis persoanelor din cadrul
departamentului de secretariat. Transferul acestor date personale privind confesiunea religioasa se
face, in concordanti cu prevederile legale, citre Ministerul Educatiei si Cercetérii.

b. Date privind sdnatatea angajatilor si elevilor din Liceul Tehnologic “Anghel Saligny”

aa. In relatia cu cabinetele de medicina muncii, informatiile furnizate sunt confidentiale si privesc
doar capacitatea de muncéd a angajatului, fisa de medicina muncii fiind péstratd de Secretariat-
Resurse umane.

bb. In relatia cu cabinetul medical din scoald, informatiile furnizate sunt confidentiale si privesc
doar starea de sianatate a elevului, fisa medicala fiind pastratd de cabinetul medical.

cc. Informatiile aferente certificatelor de concediu medical sunt confidentiale si sunt gestionate, in
conditiile legii, de departamentul salarizare / contabilitate. Angajatii Liceului Tehnologic “Anghel
Saligny™ nu au obligatia dezviluirii secretului diagnosticului medical cétre angajator.

c. Date privind apartenenta la sindicate

In relatia cu angajatii care sunt afiliati unor sindicate, Liceul Tehnologic "Anghel Saligny” poate
solicita nominalizarea sindicatului cu scopul directiondrii a 1% din salariul angajatului citre
sindicatul afiliat. Accesul la acest tip de informatii il are departamentul salarizare / contabilitate si
responsabilul pentru protectia datelor cu caracter personal.

d. Date personale care nu se solicitd

Nu se vor solicita date personale care dezvaluie originea rasiald sau etnicd, opiniile politice,
confesiunea religioasd - cu exceptiile previzute mai sus, convingerile filosofice, apartenenta
sindicald - cu exceptia previzutd mai sus, prelucrarea de date biometrice §i genetice, date privind
sandtatea —cu exceptiile previzute mai sus, viata sexuald sau orientarea sexuald ale unei persoane
fizice.

Art. 224, Pirtile care au acces la informatiile cu caracter personal

(1) Informatiile inregistrate sunt destinate utilizdrii de cétre operator §i sunt comunicate
urmdtorilor destinatari: persoana vizatd, reprezentantii legali ai persoanei vizate, angajati ai

Str. V.Alecsandri, nr.18 600008, Bacau
Tel:  +40 (0)234 515254

Fax: +40 (0)234 581381

Email: ctanghelsaligny@yahoo.com



MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

{ A

5 éy%. INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN BACAU

g '4\1_3'-" LICEUL TEHNOLOGIC ,ANGHEL SALIGNY” BACAU
yARY

o~
operatorului cu drept de acces, imputernicitul operatorului, alte persoane fizice/juridice care
prelucreaza datele personale in numele operatorului, autoritatea judecatoreasci, politia, organe de
urmdrire penal si alte institufii abilitate de lege sa solicite informatii.

(2) Utilizarea datelor cu caracter personal se refera, dar nu exclusiv, la orice operatiune efectuati
asupra datelor cu caracter personal sau asupra seturilor de date cu caracter personal, cu sau firi
utilizarea de mijloace automatizate, cum ar fi colectarea, inregistrarea, organizarea, structurarea,
stocarea, adaptarea sau modificarea, extragerea, consultarea, utilizarea, divulgarea prin
transmitere, diseminarea sau punerea la dispozitie in orice alt mod, alinierea sau combinarea,
restrictionarea, stergerea sau distrugerea.

16. DISPOZITII FINALE

Art. 225. Pentru tofi angajatii liceului, semnarea condicii de prezenti este o obligatie zilnica.
Neindeplinirea ei poate fi considerata abatere disciplinara, cu toate consecintele pe care aceasta le
presupune.

Art. 226. Personalul Liceului Tehnologic ,,Anghel Saligny” are obligatia, pe parcursul intregii
desfasuriri a programului unititii de invatimant, sa poarte la vedere legitimatia cu numele si
functia.

Art. 227. In incinta liceului este interzis personalului angajat consumul bauturilor alcoolice, a
oricéror produse de tutun sau a celor considerate droguri.

Art. 228. in Liceul Tehnologic ,,Anghel Saligny” tinuta vestimentari a angajatilor trebuie sa fie
ingrijitd si decentd. Extravaganta, apreciatd ca atare de director (pentru angajati) sau de citre alt
cadru didactic (pentru elevi), poate fi consideratd abatere disciplinara, cu toate consecintele pe
care aceasta le presupune.

Art. 229. In Liceul Tehnologic »Anghel Saligny”, in orice imprejurare, vocabularul folosit in
relatiile dintre angajati, dintre elevi, dintre angajati si elevi trebuie si fie decent si academic, fara
expresii vulgare sau tonalitati stridente. Exceptiile pot fi considerate abateri disciplinare, cu toate
consecinele pe care acestea le presupun.

Art.230. Subminarea (prin orice mijloace) activititii didactice sau nedidactice a unui
coleg/colegilor este considerata o atitudine nedemna in raport cu statutul de cadru didactic la
Liceul Tehnologic ,,Anghel Saligny”.

Art. 231. In indeplinirea sarcinilor de serviciu, se interzice cu desavarsire recurgerea la actiuni de
implicare a elevilor sau parintilor acestora in rezolvarea unor dispute intre cadrele didactice din
liceu.

Art. 232. Angajailor liceului le este interzis cu desavarsire si recurga la actiuni de intimidare sau
de conditionare (de orice fel) exercitate in relatiile cu elevii sau cu parintii acestora.

Art. 233. Atragerea la pregitirea in particular (pentru orice mijloace) a elevilor din clasele ce fac
parte din incadrarea profesorului respectiv reprezinti o atitudine nedemni de statutul de cadru
didactic la Liceul Tehnologic ,,Anghel Saligny”. Nerespectarea acestei recomandiri da dreptul
angajatorului sd invoce ,,clauza de neconcurenti”, cu toate efectele sale, previzute de art. 20 — 24
din Codul muncii.

Art. 234. In Liceul Tehnologic ,,Anghel Saligny” functioneaza Comitetul de sinitate si securitate
in munca format dintr-un numar de 4 cadre didactice ca reprezentanti ai angajatorului si 4 lucratori
desemnati dintre cadrele didactice si personalul administrativ, cu atributii in domeniul SSM.

Str. V.Alecsandri, nr.18 600008, Baciu
Tel:  +40 (0)234 515254

Fax: +40 (0)234 581381

Email: ctanghelsaligny@yahoo.com



vl

¥
[FAe ) -
‘fé‘.{% INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN BACAU 5 MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
1 ."\_“.’5' LICEUL TEHNOLOGIC ,ANGHEL SALIGNY” BACAU

yAy

[T

Art. 235. Tot personalul liceului este obligat s participe la sedintele de instructaj general, la locul
de munci si periodic si de evaluare/testare, realizate de lucritorul desemnat cu atributii de SSM.
Art. 236. In incinta liceului sunt interzise cu desdvarsire activititile de comert ambulant.

Art. 237. Se interzice constituirea de fonduri de protocol sau a oricirui alt fond destinat derularii
examenelor/evaluarilor nationale.

Art. 238. In Liceul Tehnologic ,,Anghel Saligny” trebuie respectate toate procedurile aprobate
legal si afigate la loc vizibil in manualul procedurilor.

Art. 239. (1) Respectarea prevederilor R.O.F.U.LP. si ale prezentului regulament intern este
obligatorie pentru personalul unititii de invitimant, reprezentantii autoritdtilor administratiei
publice locale si pentru orice alte persoane sau institutii/ organizatii care intrd in contact cu
institutia de invatdmant preuniversitar.

(2) Nerespectarea prevederilor R.O.F.U.LP. si ale prezentului regulament intern al unitatii de
invatdmant se sanctioneaza conform prevederilor legale.
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