ANUNT CONCURS POST CONTRACTUAL

Liceul Tehnologic ,,Anghel Saligny” Bac#u, organizeazi concurs pentru trecerea in
treaptd superioara secretar unitate invataméant grad I conform H.G. nr. 1336/2022, HG
1027/2014 cu respectarea prevederilor OUG 80/2022 1in cadrul institutiei.

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar care va contine urmitoarele
documente:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului prevazut la anexa nr. 2;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, aflate in
termen de valabilitate;

¢) copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume,
dupa caz;

d) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atestii efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atesti indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate de autoritatea sau institutia publica;

¢) copia carnetului de munci, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati, care si
ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverintd medicald care sd ateste starea de sanitate corespunzitoare, eliberati de citre
medicul de familie al candidatului sau de cdtre unititile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului;

h) certificatul de integritate comportamentald din care si reiasi ci nu s-au comis infractiuni
prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu
privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra
minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea
Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru candidatii
inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de invitimant, sinitate sau protectie sociala,
precum si orice entitate publicd sau privata a cirei activitate presupune contactul direct cu copii,
persoane in vérstd, persoane cu dizabilitati sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care
presupune examinarea fizicd sau evaluarea psihologica a unei persoane;

1) curriculum vitae, model comun european.

Conditii generale de participare la concurs post secretar

Poate ocupa un post vacant sau temporar vacant persoana care indeplineste conditiile previzute
de Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare, si
cerintele specifice prevazute la art. 542 alin. (1) si (2) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si completirile ulterioare:

a) are cetdfenia romana sau cetatenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte
la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoagte limba romana, scris si vorbit;



¢) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare;

d) are o stare de sdnitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

¢) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru sivérsirea unei infractiuni contra securitdtii nationale,
contra autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori
contra infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoand candidati la
post incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazi, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsd complementari prin care i-a fost interzisi exercitarea dreptului de a
ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit
pentru savérsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat misura de siguranti a interzicerii
ocupdrii unei functii sau a exercitarii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a
unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind
organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile
ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).

Conditii specifice de participare la concurs post :

- nivelul studiilor: studii M;
- minim 6 luni vechime

BIBLIOGRAFIE:

—

Legea 1/ 2011 — Legea educatiei nationale cu completrile si modificarile ulterioare

2. OME nr. 4183/04.07.2022 privind Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor
din invatamantul preuniversitar

3. Legea 284/2010 privind salarizarea unitara a personalului platit din fonduri publice cu
completarile si modificarile ulterioare

4. Legea 63/2011 privind incadrarea si salarizarea personalului didactic si didactic auxiliar,
actualizata

5. HG 286/2010 privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau
temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a conditiilor de promovare in
grade sau trepte profesionale a personalului contractual din sectorul bugetar pléatit din
fonduri publice

6. Norme metodologice privind efectuarea concediului de odihna pentru personalul didactic
aprobate cu Ordinul 5559/7.10.2011

7. Legea 263/2010 actualizatd — privind sistemul unitar de pensii publice



8. Criterii de normare a personalului didactic auxiliar si nedidactic potrivit Notificarii MEN
4499/1999

9. HG 1294/2004 — acordarea ajutorului financiar ,,Euro200”

10. OME nr.5379/07.09.2022 privind aprobarea criteriilor generale de acordare a burselor
elevilor din invatimantul preuniversitar de stat

11. Ordin 5565/31.10.2011 — Regulamentul privind regimul actelor de studii si al
documentelor scolare gestionate de unitétile de invatimant preuniversitar

12. HG 500/2011 privind Registrul general de evidenti al salariatilor

13. Legea 53/2003 Codul Muncii cu modificarile si completarile ulterioare

14. Legea 16/1996 Legea Arhivelor Nationale

15. Ordin nr. 5154 din 30 august 2021 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si
functionare a consiliilor de administraie din unitaile de invifimant preuniversitar

Tematica:

¢ Organizarea si functionarea sistemului national de invi{imant preuniversitar

o fincadrarea personalului din invatimantul preuniversitar

e Protectia informatiilor clasificate: definitii, informatii cu caracter de secret de
serviciu

¢ Cunostinfe de legislatie privind emiterea si evidenta deciziilor, a adreselor oficiale

si a adeverintelor

Arhivarea si circuitul documentelor

Cunostinte generale de gramatica si ortografie a limbii roméane

Cunostinte de operare pe calculator (Word, Excel, etc)

Cunostinte de utilizare a softului specific activitaii in scoli (EDUSAL, REVISAL,

SIIIR)

Concursul se va desfasura la sediul Liceului Tehnologic ,,Anghel Saligny” Baciu dupd cum
urmeaza:

Nr. crt Etape desfasurare concurs Data/perioada

1 Depunere dosare 19.04-09.05.2024

2 Selectia dosarelor 10.05.2024

3 Afisare rezultate selectie dosare 10.05.2024,0ra 10:00

4 Depunere contestatii selectie dosare 10.05.2024, ora 11:00-14:00
5 Afisare rezultate contestatii 10.05.2024, ora 16:00

6 Proba scrisa 13.05.2024




Rezultate proba scrisa

13.05.2024, ora 12:00

8 Depunere contestatii proba scrisa 13.05.2024, ora 13:00-15:00
9 Rezultate depunere contestatii 13.05.2024, ora 16:00
10 Interviu 14.05.2024, ora 09:00
11 Rezultate interviu 14.05.2024, ora 11:00
12 Rezultate finale 14.05.2024, ora 16:00

Dosarele de inscriere se depun, la secretariatul institutiei, in termen de 10 zile lucrdtoare de la
data publicdrii la sediul unitdtii (str. Vasile Alecsandri, nr.18, Bacdu).




Anexa 2

Formular de inscriere

Autoritatea sau institutia public:

Functia solicitata:

Data organizdrii concursului, proba scrisa si/sau proba practica, dupa caz:

Numele si prenumele candidatului:

Datele de contact ale candidatului (Se utilizeaza pentru comunicarea cu privire la concurs.):
Adresa:

E-mail:

Telefon:

Persoane de contact pentru recomandari:

Numele si prenumele | Institutia Functia Numairul de telefon

Anexez prezentei cereri dosarul cu actele solicitate.

Mentionez c¢d am luat cunostinta de conditiile de desfisurare a concursului. Cunoscind
prevederile art. 4 pet. 2 si 11 si art. 6 alin. (1) lit. a) din Regulamentul (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice
in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor
date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), in
ceea ce priveste consimfdmantul cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal declar

urmatoarele:




Imi exprim consimtaméntul [ ]/Nu imi exprim consimgimantul [ ]cu privire la transmiterea
informatiilor si documentelor, inclusiv date cu caracter personal necesare indeplinirii atributiilor
membrilor comisiei de concurs, membrilor comisiei de solutionare a contestatiilor si ale

secretarului, in format electronic.

Imi exprim consimtamantul [ }/Nu imi exprim consimtdméantul [ ] ca institutia organizatoare a
concursului s solicite organelor abilitate in conditiile legii certificatul de integritate
comportamentala pentru candidatii inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de invatamant,
sandtate sau protectie sociald, precum si din orice entitate publicd sau privati a cirei activitate
presupune contactul direct cu copii, persoane in varsta, persoane cu dizabilitati sau alte categorii
de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizici sau evaluarea psihologica a unei
persoane, cunoscand c& pot reveni oricand asupra consimtdmantului acordat prin prezentul
formular.

fmi exprim consimtdmantul [ }/Nu imi exprim consimtamantul [ ] ca institutia organizatoare a
concursului sa solicite organelor abilitate in conditiile legii extrasul de pe cazierul judiciar cu
scopul angajérii, cunoscand cd pot reveni oricand asupra consimtamantului acordat prin prezentul
formular.

Declar pe propria rdspundere ci in perioada lucrati nu mi s-a aplicat nicio sanctiune
disciplinard/mi s-a aplicat sanctiunea disciplinara ..............ococevvruen.... .

Declar pe propria raspundere, cunoscénd prevederile art. 326 din Codul penal cu privire la falsul

in declaratii, cé datele furnizate in acest formular sunt adevirate.

Data:

Semnatura:



